Procédure de création d'une fiche d’'association,
de professionnel ou de diffusion d’annonces, etc.
sur le site de la commune de Quincy-Sous-Sénart.

AUX LOISIRS

AL A
- 7
i JE ME CONNECTE

Un accompagnement dédié

3) Dans le cas ou vous avez déja créé un compte Neopse, entrez votre identifiant et votre mot
de passe.

N

NEOPSE

Bienvenue

dans lunivers NEOPSE

Mot de passe oublié e reste connecté(e)
JE ME CONNECTE

Pas de compte : e m'nscris

4) Dans le cas ou vous n'avez pas de compte, cliquez sur « Je m'inscris » et remplissez les
informations demandées. *

NEOPSE

© o o o o

* Attention : votre mot de passe doit comporter au minium 10 caractéres et étre composé d’au moins un
caractére en majuscule, un caractére en miniuscule et un chiffre.
Un mail vous est adressé par Neopse afin que vous validiez la création de votre compte.



5) Cliquez sur « Suivant » (petite présentation de |'outil Neopse), puis a la fin de cette

présentation, cliquez sur « Je commence ».

N

Bienvenue

dans l'univers NEOPSE

Un accompagnement durable et une équipe
aux services de vos projets

LiAssistance NEOPSE est présente du lundi au vendred, de 9h30 17h,
pour vous accompagner.

=]

JE COMMENCE

6) Cette page d'accueil va vous permettre d’inscrire vos informations (associations,
professionnels, etc.) sur le site de la commune de Quincy-Sous-Sénart.

@adubois1967 ! ~

MON COMPTE @ -

Mes raccourcis

Je découvre les outils NEOPSE disponibles

7) Cliquez sur « Mes abonnements » et « Je recherche un projet », indiquez le code postal

91480 et choisir « Quincy-Sous-Sénart ».

Nota : Si vous avez au préalable remplis votre fiche d’'informations correctement, avec le
code postal de Quincy-Sous-Sénart, vous arriverez directement sur le choix de la figure 3.

MON COMPTE
@adubois1967 ! «

Mes raccourcis

Je découvre les outils NEOPSE disponibles

MON COMPTE
Abonnement a un projet NEOPSE - 2 e

o I
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GRS EVEIL UFQ

Union Familiale de Quincy

/\I

5 Tableau de bord
m Mes projets

Mes abonnements
Je recherche un Projet

B Mes commandes

Figure 3
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8) Choisir « Commune de Quincy-Sous-Sénart », « Je m'abonne ».

MON COMPTE
[\l Abonnement & un projet NEOPSE « @ e

Commune de Quincy-sous-Sénart
2 Tableau de bord

Q 5 rue Combs la ville
91480 Quincy-sous-Sénart
FRANCE

m Mes projets

[ mairie-quingy-sous-senart.fr
Mes abonnements

B Mes commandes

© Parameétres

Aide
' JEMASC

9) Sur cette page vous pouvez désormais contribuer en créant votre fiche sur |'annuaire de votre
choix ou méme faire paraitre des annonces.
Suivez les étapes 1, 2 et 3 afin de créer votre fiche.

1 2

woncoveTe Q- @

MON COMPTE / COMMUNE DE QUINCY-SOUS-SENART S

VIE ASSOCIATIVE ~ - @

[\' Abonnement & un projet NEOPSE =

Commune de Quincy-sous-Sénart

@ SrueCombsiavile
2 Tableau de bord 91480 Quincy-sous-Sénart E& Tableau de bord
France

™ Mes projets [ marie-quincy-sous-senart r Ve proes Nom Catégorie statut Gérer
Mes abonnements 8 Mes abonnements Je découvre les outils NEOPSE disponibles

Commune de Quincy. Commune de Quincy-sous- ] ( \v V.

Sénart Sénart N — | 4‘

Je recherche un Projet : V .

Site Internet Espace collaboratif Biletterie

CONTRIBUTION

Contribu

associations dans cette rubrique

3

Je choisis une fiche existante dans la liste proposée ou je
; i AUCUNE SELECTION -
propose d'en créer une nouvelle :

UryY FatCnwork

UFG Peinture sur soie
UFQ Sorties Découvertes
UFQ Yoga

Union Fédérale das
Consommateurs Que
Choisir du Val dYerres
UNISPORTRAINING

VTT QUINCY

WYHB - Val dYerres
Handball Club

YOGA DU RIREET BIEN
ETRE




10) Une fois votre fiche créée et validée par I'administrateur du site, vous retrouverez votre fiche
en choisissant de nouveau « Commune de Quincy-Sous-Sénart», puis en cliquant sur
I'annuaire sur lequel vous avez crée votre fiche. (1)

Vous pourrez ainsi la modifier ou I'enrichir en cliquant sur I'outil Crayon. (2)

1 2

P N T VU R VIRV NP O

\ MON COMPTE / COMMUNE DE QUINCY-SOUS-SENART ES
[ | VIE ASSOCIATIVE ~ e
Commune de Quincy-sous-Sénart
5 rus
.
£ Tableau de bord & Tableau de bord
[ mairie-quincy-sous-senartf Nom catégorie statut Gerer

= Mes projets

Test Informatique
Mes abonnements
sous-
t

= Mes projets

]

Mes abonnements

Commune de Quincy-sous-
Sénart

Je recherche un Projet

CONTRIBUTION

Contribuez a vos associations dans cette rubrique

11) Vous pouvez également ajouter les événements que vous souhaitez directement sur I'’Agenda
du site internet de la commune. Etapes 1 et 2.

1 2

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-ARNOULT-EN-WVELINES e. . )FERGAMETE / COMMUNE DE SAINT-ARNOULT-EN-YVELINES e -
Annuaire des associations « Agenda -

JACCEDE ALA GESTION DES EVENEENTS

Nom Catégorie s Gérer

Nom Répertoire Date(s) @ statut gerer

je découvre les outils NEOPSE disponibles
Je découvre les outils NEOPSE disponibles ! B

Nota : toute création de fiche, toute modification de fiche , toute contribution a I’Agenda
de la commune ne sera affichée sur le site qu’aprés validation par I'administrateur du site.

@aduboisTo671 Q-
N Si malgré ces informations vous rencontrez des soucis ou
Mes raccourcis . .. | avez des questions, n'hésitez pas a utiliser les boutons
d'aide, a contacter I'assistance Neopse ou adressez un
g s v s mail a I'administrateur du site :
ludivine.ryckebusch@quincy.fr

%5 Tableau de bord

. Commune de Quincy-Sous-Sénart
@ e 5 rue de Combs-la-Ville 91480 Quincy-Sous-Sénart

Tél.: 01 69 00 14 14






