
 

 

La commune de Saint-Jean d’Arvey recrute : 

 

Agent en charge de la relation citoyens  

et de la gestion administrative des écoles (H/F) 

 

Emploi permanent à temps complet 

Grades visés :  Adjoint administratif  

  Adjoint administratif principal de 2ème classe 

  Adjoint administratif principal de 1ère classe 

 

Poste à pourvoir : 01/04/2023  

 

 

Descriptif de l’emploi : Au service de la politique générale de la commune, placé(e) sous l’autorité de 

la secrétaire de mairie, l’agent en charge de la relation citoyens et de la gestion administrative des 

services périscolaires. L’agent assure l’accueil physique, téléphonique et numérique du public, il gère 

l’état civil, les élections, le recensement militaire, le cimetière, il assure la relation aux administrés et 

aux associations.  

L’agent procède à la diffusion de l’information et à l’affichage légal. 

L’agent assure la gestion administrative des services périscolaires 

 

Détail de l’offre d’emploi sur https://www.emploi-territorial.fr/details_offre/o073230200951651-

agent-charge-relation-citoyens-gestion-administrative-service-periscolaire-h-f  

 

Contact et renseignements auprès de : 

Madame Karine REYBAUD, secrétaire générale au 06.70.05.60.22 ou sg@mairie-saintjeandarvey.fr 
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