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1 — Présentation générale

Le Groupe SIRAP ayant participé aux différents groupes de travail initiés par le Ministere de la Cohésion des Territoires, est a méme de
vous proposer une solution de téléservice sécurisée avec la Saisine par Voie Electronique, le module SVE SIRAP, a destination des
usagers.

L’état souhaite que chacun puisse saisir I'administration par voie électronique.

Tout usager pourra, s'il le souhaite, déposer sa Demande d'Autorisation d'Urbanisme par Voie Electronique auprés du Guichet Unique (la
commune)

Cette mise en ceuvre du droit de saisine par voie électronique est prévue pour le ler janvier 2022.

Ce document décrit la mise en place et la gestion des relations entre le module SVE avec des procédures appliquées depuis
'accompagnement du pétitionnaire dans le choix puis de la saisie de l'autorisation d’urbanisme, jusqu’au traitement réglementaire de
cette demande, par le service de la commune et le service instructeur de la Communauté d’Agglomération du Pays de Laon avec la solution
d’instruction des autorisations d’'urbanisme Next'Ads.

2 —Mise en place et informations d’utilisation
Articulation entre le module SVE et Next’Ads

Le SVE est le portail d’accés pour tous les pétitionnaires qui adressent leurs demandes a la commune ou l'autorisation est déposée.
La commune est donc le premier interlocuteur du pétitionnaire, avec un service en charge du traitement de cette demande.

Ce service, celui de la commune et celui commun du centre instructeur de la Communauté d’Agglomération du Pays de Laon, va utiliser Next’Ads pour :
- paramétrer certains éléments affichés et utilisés dans le SVE (dont un point important le CGU , conditions générales d’utilisation) et la disponibilité de
ce Téléservice (par la commune et le centre instructeur de la Communauté d’Agglomération du Pays de Laon)

- gérer les demandes recues du SVE (aprés l'accusé d'enregistrement électronique généré par celui-ci), en validant le dossier puis donner un numéro
d’autorisation et transmettre I'accusé de réception électronique (ARE, identique au récépissé de dépbt) (la commune).

- instruire les dossiers, avec le contréle du contenu du dossier et des piéces jointes (déposées dans l'interface du module SVE ou transmises par
la suite ) (par le centre instructeur de la Communauté d’Agglomération du Pays de Laon).

Le module SVE propose un Téléservice avec :

- un acces seécuriseé, avec une gestion de son identification, pour un particulier et pour un professionnel.

-I'affichage du CGU publié par la commune. Le respect des CGU conditionne la recevabilité des demandes déposées dans le SVE.( type d’autorisation
possible, jours de la semaine et heures de dépét impliquant les délais de réponse réglementaire, gestion des pieces a fournir ....).



Page 4

3 —Procédure de SVE
Généralités

Le SVE est le portail d’accés sécurisé pour tous les pétitionnaires qui adressent leurs demandes a la commune ou 'autorisation est
déposée.

La publicité du SVE de la commune est assurée par la commune. L’Etat a prévu également la publicité du site SVE communal sur
son site nationalconsacré au SVE.
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3.1 lemodule SVE communal pour les pétitionnaires mode Assistéou mode Cerfa direct

Page d’accés sécurisé, au 1°" acces obligation d’enregistrement du pétitionnaire

CONNEXION

E-mail *
Xxxxx@sirap.fr

Mot de nasge *

S'identifier avec

L FranceConnect
CONNEXION

i - Mot de passe oublié ?

| Pas encore de compte ? Enregistrez vous, c'est gratuit |

Vous étes un particulier ? Vous étes un professionnel ?

S'ENREGISTRER 3'ENREGISTRER
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Fiche d’enregistrement d’'un nouveau compte

SVE Urbanisme : Agen d"Aveyron

- =]

> Créer un nouveau compte

identifiant =

email *
Genre ™

Monsieur Nom * Prénom *

Mot de passe * Confirmation du mot de passe *

Date et lieu de naissance

FPays
Date France
Deépartement Commune

Lieu de résidence

4 ANNULER VALIDER »
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A la fin de la procédure d’enregistrement, un mail est envoyé au pétitionnaire pour confirmer son inscription en rentrant un code
d’accés sur la page d’inscription du SVE encours.

Rester sur la page d’inscription et relever votre boite
mail pour prendre connaissance de votre code

€ Code de vérification

© Répondre % Répondreatous v - Transférer (& Archiver @) Indésirable ] Suppr

De sve@sirapfri¥

Code *

VALIDER

Sujet SVE : nouveau compte 06
Pour francois@sirap.fri¥

Cher Frangois LEFORT ,
Bienvenue sur 1'application SVE.

Pour compléter votre enregistrement vous devez valider votre adresse email en entrant le code suivant :
3453

Un mail vaus a été envoyé avec un code de vérification. Veuillez vérifier quil
4 n'a pas été intercepté par un éventuel dispositif anti-spam
Si vous n'avez pas reu de mail: Cliquez ici pour le renvoyer

SVE Urbanisme : Agen d"Aveyron

Powered by 3Isirap

> Validation de compte

Votre compte est maintenant actif. Félicitation !!

Le compte est activé

L’enregistrement du pétitionnaire est activé, 'accés au SVE est validé pour ce SVE de la commune.
Les informations sur le pétitionnaire a cette ouverture du compte pourront étre reprises lorsde la saisie d’'une autorisation (adresse, email ...).
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Le CGU (Condition Générales d’'Utilisation) est appliqué a la commune et il est géré par Next’Ads pour étre affiché ensuite dans le SVE.
Il détaille le fonctionnement général du téléservice SVE, les modalités de son utilisation et les régles a respecter pour ses utilisateurs.

4

SVE Urbanisme : Agen d'Aveyron ACCUEIL # FRANCOIS LEFORT .
Powered by 3sirap

> Conditions Générales d'Utilisation: Agen d'Aveyron

1) Définition et objet du « téléservice SVE »

it  Le portail de Saisine par voie Electronique « SVE » est un téléservice au sens du décret n°2016-1411 du 20 Octobre 2016 et du décret n°2016-1491 du 04 Novembre 2016, relatif au droit des usagers de saisir I7administration par voie
électronique, pour adresser une demande, un document ou une information dans le cadre des dossiers d'urbanisme et de construction qui sont prévus a I'exclusion de ceux indiqué par ces décrets, soit au 07 Novembre 2018 les types de
dossiers suivants :

4

« Demande de permis de construire (PC),

» Demande de permis d?aménager (PA),

Déclaration préalable (DP),

« Demande de permis modificatif (PM),

« Demande de permis de démolir (PD),

« Demande de transfert,

» Demande de certificat d?urbanisme (CUa et b),

« Déclaration d?ouverture de chantier et La déclaration attestant [7achévement et la conformité des travaux,
« Declaration d'intention d'Aliener, au titre des divers droits de préemption,

Le service offre également aux usagers un suivi en ligne des démarches : le service offre a [?usager une vision d?ensemble de ses démarches en cours. Afin d?en faciliter le suivi, I?usager peut également recevoir des messages par courriel
ou en ligne I?7informant de I7avancement de ses démarches.

2) Fonctionnement du formulaire SVE
L?utilisation du formulaire est gratuite et facultative. L?utilisation du formulaire nécessite ?acceptation par I?usager des présentes conditions d?utilisation.
Fonctionnalités

Lors de |7utilisation du formulaire, [?usager s?identifie en complétant les renseignements demandés avec : ,

REFUSER ACCEPTER




Menu général du SVE
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% SVE Urbanisme : Marvejols

Powered by 35irap

5‘ MESSAGE & FRANCOIS LEFORT

> Accueil

SVE Urbanisme: Marvejols

Nouvelle demande

Vous avez un nouveau projet ?

Simplifiez vous la vie, déposez votre demande
d'autorisation en ligne.

m

Mes demandes

Retrouvez toutes vos demandes.
Vérifiez [état de vos demandes.

Reprenez la saisie de vos demandes non
finalisées.

0

Informations commune

Besoin dinformation sur votre commune ?

Comment contacter le service de [urbanisme ?
Quels sont les horaires d'ouverture ? Adresse de
la mairie ? ..

Conditions générales
d'utilisation

Consultez les conditions générales de
I'application SVE.
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Le SVE permet plusieurs opérations :

-Créer une nouvelle demande sur la commune :
- avec un mode assisté
- avec un mode expert direct pour accéder aux cerfas des autorisation mises adisposition par la commune ( voir aussi le CGU )
- avec I'import d’'un cerfa pdf déja rempli depuis le site de TAD’AU

- Reprendre une demande en cours, qui n’a pas été finalisée

Une demande finalisée est une demande avec un ARE ( accusé de réceptionélectronique, voir le Glossaire)
- Voir la liste des demandes, déja validées.
- S’'informer sur 'adresse de la mairie et des jours et horaires d’ouverture du service SVE, ces informations sont comparables a I'ouverture de
I'accueil en Mairie, conditionnant les délais de réponse a I'enregistrement électronique AEE puis 'ARE (accusé de réception électronique )
qui donnera le numéro définitif de I'autorisation et démarrera la date de délai pour le dossier.
- accéder au CGU (Conditions Générales d’Utilisation) au sujet duSVE.
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Nouvelle demande

L’interface propose de saisir sa demande dans l'interface ou de I'importer depuis un fichier pdf généré sur le site de service public de TAD’AU

Créer une nouvelle demande sur la commune :
- avec l'import d’un cerfa pdf déja rempli depuis le site de ’AD’AU

SVE Urbanisme : Agen-d'Aveyron

Pasered by 45770

= Nouwells demands

Vous n'avez pas généré une demande sur AD'AU (service public)

“ious avez un proget sur la commune de Agen-d'Aveyron |
Clus vous sachiez ou non qual typs de demande effectuar, nofre assisiant vous guidera pas a pas pour choisir, remplir el déposer volbre demande

Vous avez geneére une demande sur AD'AU (service public)

Vous avez utiksd ADVAL (assistant de demande daulonsation durbanisma du gouvernement) depuis le portail senvice public, powr créer volre demande d'urbanisme
Vous disposez d'un fichier pdf de cefte demande, et vous souhaitez le déposer & la mainie de Agen-d'Aveyron 7

La demande a pu étre préparée sur le service public AD'AU, accessible par l'adresse URL suivante = https://www.service-
public.fr/particuliers/vosdroits/R52221, qui permet au final de générer un PDF rempli compatible avec la SVE SIRAP.



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R52221
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R52221
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Dans la SVE SIRAP, l'interface impose des étapes obligatoires pour importer une nouvelle demande.

Il'y a un rappel de certaines informations :
- 'adresse de la mairie et des horaires d’ouverture du service,

7
ﬁ ACCUEIL g% MESSAGE 2 SABINE BAZIN

SVE Urbanisme : Arrancy

Powered by3=30

> Nouvelle demande

1

Information commune

Adresse de la Mairie

02860 Arrancy

Horaires d'ouverture

Lundi
Mardi
Mercredi
Jeudi
Vendredi
Samedi

Liens utiles

Site de la commune :

VALIDER & SUIVANT »
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- Le type de Cerfa qui va étre importé.

Dans la procédure de saisie du SVE, le pétitionnaire dispose d’'une barre de progression
dans sa démarche, par ailleurs le bouton Accueil permet de revenir a tout moment au menu
général du SVE.

SVE Urbanisme : Agen-d"Aveyron W ACCUER ":‘ MESSAGE 2 FRAMCONS LEFORT
L -

Chissl type de document Cerfa allaz vous importer 7

PC

m Avancement de la procédure
- Passer a une étape suivante en cliquant
sur Valider & Suivant

PO

- Accéder a une €tape précédente en
. cliquant sur le numéro de 1’étape choisie.

VALIDER & SUIVANT p
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Choisir le fichier PDF de la demande saisie sur AD’AU ou sélectionner le et glisser le dans la zone « Glissez Déposer votre fichier ici »

SVE Urbanisme : Agen-d' Aveyron A ACCUEIL 1,'“ MESE

A FRARGOE LEFORT

L e ]

*  Hzuwels cernande

Imndormation cosnmuine Type de cerla Import dia POF
enparier woire carfa AD"AU
6] ‘“ipulinz vous asswor gua lo ficher est eon un POF ganan dopus Mapplcabon ALYAL du gorsememant
3]

Vieuloz vous asswior gue le hcher dépose cormespond ben au typo de permis dhois a Medape precddenic

o

Glisser deposes volre fichier ici

A

POF

.+-\.'-.|.|r

 UN FICHIER

B Cerla CL_13410-05 pd¥ l

La demande est chargée

i PRECEDENT VALIDER & SUIWANMT
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La liste des piéces, avec la possibilité de déposer des piéces dans l'interface du SVE

SVE Urbanisme : Agen-d"Aveyron
[ L

L]
VI LIEN d MESSAGE - RANCOIS LEFORT

o

Infamation semmurs Typs de carfa Impsst du POF

CUa : Centificat d'urbanisme dinformation

L MERaransmEion des pRCit nes! pas phigaions
Fitd ciligaleing peur un camilcal drurbaniame da iyps CLW [Sialermaian) o CUB [Dparaticrnial]
UM U plan de shuation (A B 41001 al 1 du oode die lerbanisma)

CUE U plan ou beran, 51 axsts des constructons

Fieces ochiligatoires uniguement pour un certificat d'urbanisme operasonnel [CUD)

UL Ume nole desorpive Suconcls

i PRECEDENT

Pitcas jointes

Types do fichisrs accapls | " ol " png, ~ joa
Tailk: madsimiim des hchisrs - 30Ma

Le SVE affiche pour chaque pieéce :

- un bouton de dépot

- un indicateur précisant que la piéce a été déposée
- une icone pour visualiser la piece déposée

VALIDER & SUIVARNT &
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- Créer une nouvelle demande sur la commune :
- Saisie dans la SVE SIRAP « vous n'avez pas géeneéré une demande sur AD'AU ».

L’interface impose des étapes obligatoires pour saisir un nouveau dossier (avant de choisir le mode assisté pour le choix de 'autorisation
et le Cerfa ou le mode choix direct du Cerfa).

Il'y a un rappel de certaines informations :

- I'adresse de la mairie et des horaires d’ouverture du service,

- des informations et coordonnées du pétitionnaire, reprises des données liées au compte de l'utilisateur connecté.

- Question « Souhaitez-vous que les courriers de l'administration (autres que les décisions)soient adressés a une autre personne ? »



Page 17

Dans la procédure de saisie du SVE, le pétitionnaire dispose d’une barre de progression dans sa démarche,

Par ailleurs, le bouton

Accueil permet de revenir a tout moment au menugénéral du SVE.

SVE Urbanisme : Agen d’Aveyron

Powered by 3sirap

o 3

Demandeur Lieux des travaux

Information commune

Adresse du (ou des) terrain(s)

ACCUEIL #4 FRANCOIS LEFORT .

Numéro

Voie

5 Route de Ségur

Avancement de la procédure
Lieu-dit

Ici en cours 1’étape 3

Boite postal Lieu des travaux , ,

On peut cliquer sur numéro des étapes
cedex précédentes pour y accéder
Parcelles
Quartier

4 PRECEDENT

SUIVANT »
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Saisie du lieu des travaux / du terrain / de la (les) parcelles concerné(es) par le projet.

& SVE Urbanisme : Arrancy 4 ACCUEIL "2 MESSAGE 2 SABINE BAZIN

Powered by 3=r=p

= Nouvelle demande

(1) (2] 3

Information commune Demandeur Lieu des travaux

Parcelles -

Quartier *

Arrancy Section * Mumérg * Superficie (m?) *

L] Parcelle principale

< %) SELECTIONMER LES PARCELLES SUR LA CARTE ) < + AJOUTER UNE PARCELLE )

Adresse du (ou des) terrain(s)

Numeéro Voie

Lieu-dit

Boite postale

Cedex

i PRECEDENT VALIDER & SUIVANT »
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Une parcelle non encore répertoriée peut-étre saisie manuellement ainsi que sa surface.

Pour un projet situé sur le domaine public (trottoir, place, ...), :

- saisir le numéro de section 00 (deux fois le chiffre zéro),

- saisir le numéro de parcelle 0000 (quatre fois le chiffre zéro)

- une superficie de 0 (une fois le chiffre zéro)

- cocher « parcelle principale »

- saisir 'adresse du projet avec éventuellement le numéro de voie ou il sera situé

7
4 ACCUEIL i MESSAGE 2 SABINE BAZIN

= Mouvelle demande

(1) 2] 3 4]

Information commune Demandeur Lieu des travaux Type de projet
Parcelles -
Quartier * Section * Numéro * Superficie (m=) *
Arrancy . 00 0000 0

] Parcelle principale

IC €y SELECTIONMNER LES PARCELLES SUR LA CARTE :I Ii + AJOUTER UME PARCELLE jl

Adresse du (ou des) terrain(s)

Vaie

Numeéro place de la mairie
Lieu-dit

Boite postale
Cedex

« PRECEDENT VALIDER & SUIVANT »
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Saisie assistée des parcelles.
Cette assistance se base sur les informations cadastrales associées a la commune.
- Code quartier : géré par le module SVE
- Section : liste proposée par le module SVE
- Parcelle : saisie libre
- Superficie : reprise des informations cadastrale de la parcelle, si la parcelle n’existe pas,la superficie est libre.

Le choix de parcelle(s) peut-étre fait aussi avec le SIG connecté au SVE avec un simple clic sur les parcelles dans le plan (a gauche la
liste des parcelles avec une désélection possible (icori@ pour chaque parcelle, icone M pour toute la sélection en cours )

Selection des parcelle

Parcelles (2) . o @& B o

)
1 7G0000ADDAE | J;/(V _/

1FEINDADDGS |

Les icones des fonctions proposées
- a. Recherche

- 7 Aide pour cette interface
- B Enregistrement
- @ : Quitter sans enregistrer

A gauche

- cliquer sur I'icéne d’une ligne

NB La cartographie est basée ‘
d’une parcelle pour la supprimer

uniquement sur X' 'map

._\ g
, Y i y
. 5, ¥ T
| - e
e L X
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Le dossier possede maintenant des parcelles, dont la principale qui donnera I'adresse du terrain

SVE Urbanisme : Agen d'Aveyron

ACCUEIL 4 FRANCOIS LEFORT .
Powered by 3sirap

> Nouvelle demande

o 2] s

Information commune Demandeur Lieux des travau
Parcelles
Quartier * ection * Numero *
Agen d'Aveyron 0A B 0047
] Parcelle principale
Quartier * Section * Numero *
Agen d'Aveyrg 0A 0046

(] Parcelle principale

Quartier * Section * Numero *
Agen d'Aveyron B 0A . 0045
[] Parcelle principale

4« PRECEDENT SUIVANT »
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Dans I'étape 3 : affichage des zones liées aux parcelles sélectionnées.
Le PLU, PPR, Servitudes et autres zonages qui sont disponibles en amont du SVEsont rapatriés et affichés.

$ SVE Urbanisme : Agen d'Aveyron

ACCUEIL #4 FRANCOIS LEFORT .
Powered by 3sirap

> Nouvelle demande

@ (2] 3

Information commune Demandeur Lieux des travaux

Informations d'urmanisme

0010000A0005 (parcelle principale)

Adresse : AGEN 012630 Agen d'Aveyron
Surface : 26045 m?

PLU

A - ZONES AGRICOLES A - 17534 m?

Ap - - 8511 m?

Servitudes
- Site archeologique du dolmen d'Agen d'Aveyron - 52003 m?

4« PRECEDENT SUIVANT »
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Mode assisté pour le choix de son autorisation suivant son projet ou mode expert pour le choix directd’un Cerfa

A la question « Savez-vous quel type d'autorisation remplir pour votre projet ? »
Le module SVE propose 2 listes de choix pour créer sa demande pour un typed’autorisation :
- Mode expert direct, répondre OUI avec ensuite le choix direct d’'un Cerfa

- Mode assisté : répondre NON. Une liste est proposée de projets classiques / standards regroupés sous 5 rubriques



Mode expert direct
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- SVE Urbanisme : Agen d"Aveyron

] [ [ S

ACCUEIL % FRANCOIS LEFORT .

r Howvwls Semande

Indfarmaticn cormamaine Demandeur Lisux des lravaux

Saver-vous quel type d'autorisation remplir pour votre projet *

O Mon

Chaix e wotre document Cerfa

P

Permils de comsiruns

PCMI

Praireits dhis cofealiiiing made indhddusia

CiF M
Disclaration prealabie: maison indhiduelie

DFLOT
Dectaration prealabls lofssement

1 PRECEDENT

4

Type de progel

Début du mode expert direct

Liste des CERFA dont le nombre peut étre
limité par la commune, cette gestion étant faite
dans Next’Ads ( ceci en conformité avec le

CGU )
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Mode assisté

SVE Urbanisme : Agen d"Aveyron ACCUEL ffy FRA

Fovessnd by o X

= Howeele desarde

Imformation commure Cemandeur Lieux des travaus Twpe de projet

Saweg-vous gual typs & autorisatson emplin pour wobine proget 7

®  Mon O Ow

DéNiniton du type Failorisalion via un assizlanl

Catle asssiant wois permal e cholsi un type Tautorisation en iancion da voine projal

Chotsisssg un fype da proged dans 13 [iste oi-desscis, Ling sania 06 quesions wous s poss aln da délermirer la typa d'auiensation ndcesearg 8 la reafisation da woine projal

Fropel a
L cormiructsen vl iss -
Aufiree Iriau ol changements de Seslinalion o comiruction soatanis -

— Début du mode assisté -
— avec les rubriques dans lesquelles se
trouvent des projets les plus souvent

A g jardin annees da makson indiiduslia
#hri e jardin annexse de matson indkidusle

Hors catégonies oMoklls

ADri e jardin
fibri s i

i PRECEDENT
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Mode assisté pour le choix de son autorisation suivant son projet

Dans la rubrique Construction Nouvelle parmi les 5 rubriques disponible de base
- Exemple, choix d’'une piscine

= m mmm am m e e w = -

c SVE Urbanisme : Agen d'Aveyron ACCUELL f#§ FRAMCOIS LEFORT .

P by 4 0mp

= Fogwwlls demande

1] o (3] ‘

I PO TR0 I L0 T el D Ui Linux des travauy Ty p de projet
L0 MO0 O O -
Ealionnz
EolEqing

Eclanms annaxa o marson ndyvidualls

SH T T R PR T T T

Peildine | paleau
Fyiores | polem

PisCns
Ficine

Figirs annese de maBon indviduals
FEcine anrere de maisn indlidueie

Chisss of sorms
Chissh of semes

i PRECEDENT




Page 27

Démarrage du questionnaire afin d’accéder au bon Cerfa a la fin des questions

Question 1

SVE Urbanisme - Agen d'Aveyron ACCUEIL gy  FRANCONS LEPORT .

Prmenmiln 4076

r Feasls defiirake

LU 2] (2] :

Indormuatican ©odmimane Dz el Lar Ligux des bravaux Type de proget

Quel =31 le type piscine construjte

[ Lina nouvedle piscine avec abns [ Lina nouvelle piscing sars. abns
[ Lina nouvells piscine ast bors 5ol [ Zaulement la consfruction d'un abris =ur piscins axstanie
[ Aucun de cas Gis

i PRECEDENT SUIVANT &




Question 2
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SVE Urbanisme : Agen d'Aveyron

Fosase by 4

sccues gy Francos Leror i)

*  hoiresls demancs

Infarmaltion comumeng D maendeur

szl sl la surads da la FIIEI":ll'Iﬁ 7
. Infdriara & 10m°

L Surfaca = 100m"

1 PRECEDENT

Ligiax dus irivaux

®

Bupdiaira A 10m" &f infdrieira o 100m"

EUIVANT »
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A la fin du questionnaire : le Cerfa proposé, avec la 2éme phase de remplissage de celui-ci

SVE Urbanisme : Arrancy
Powered by 3==p

> Nouvelle demande

7
4 ACCUEIL g MESSAGE 2 SABINE BAZIN

1formation commune

2]

Demandeur

©

Lieu des travaux

FE— . 1/15
== Déclaration préalable <
Y Constructions, travaux, installations N* 1340406
rrme® | et aménagements non soumis a permis

F i | Falbor ta LA WSTTUCTION Ol desS travaux r 1 SOUIMIS a DEerm L; HISIFUINe DOrtant sur
une maison individuelle etiou se SEES QU SUr un ravalement, v s pouvez utiliser le formulaire 1

Pour les declarations portant sur un lotissement ou une division fonciere non s TS & permi ] TE i
sar le lormulaire cerfa n® 13702

* WS réalisez un ameénagement (lissement, Camping
aire de stalipnnement, aire dFaccueil de gens du voyage, Dy Py e e e e

..} the taubile iMPOMANCE SOUMIS & simple déeclanatan,

= Vious réaksez des travaux (consiruction, modifcaton de
construction existante...) ou un changemeni de destina-
tion soumis & simple déclaration. (1)

La prézeme demande a &2 regue a la mane

Pour sawoir précisément & quellefs) Tormaliéfs) est soumis
WO PIOE, VWS POUNEZ VOUS repormer & k& notice expicalive
0L WOUS renssigner auprés dela maire du leu de volre projet.

e e I N ) Cachwi du s e o g du e

J 4 lArchincis dos Batimants & France
3 au Dwsctaur du Parc Mational

Dogsier ransmis

Madame D Muﬂs.eurn
MNom | Prémom :

Vous #tes un particulier

4

Type de projet

_ ‘
Pour réaliser votre projet "Piscine” vous devez remplir une "Déclaration préalable”.

Le SVE d'urbanisme Sirap vous permet de remplir la demande de permis en quelgues clics. La demande
sera ensuite transmise aux services en charge de l'urbanisme de votre commune.

Vous serez avertis par courriel a chaque étape de la prise en charge de votre dossier. De plus la section
"Mes demande en cours” vous permettra de suivre en temps réel I'avancement de votre dossier.

& LISTE DES PROJETS EDITER LE CERFA »
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Mode Cerfa direct ou mode expert

A l'étape 5, le Cerfa de I'autorisation s’affiche , la saisie se fait directement dedans
- agauche, les alertes sur les champs a vérifier (le plus souvent obligatoires) (encadré rouge)
- au milieu, le cerfa avec en haut de celui-ci une barre de navigation pour passer d’'une page de cerfa a une autre, zoomer etc ... (encadré bleu)
- adroite de la barre de navigation : le bouton de sauvegarde seule et de validationde toute la saisie du Cerfa (encadré vert)

SVE Urbanisme : La Salvetat Belmontet A ACCUEN MESSAGE & FRANGOIS LEFORT

Powweml by #07 w

= Neuvslie dermande

o 2 (3] & -

Information comimine Demandeur Lieu des travaux Type de projet Saisie des éléments du

Le cerfa contient des ermeurs (8)

=u Déclaration préalable o
Constructions, travacux, instaliations e
el gt aménagemaents non soumis A permis

h

Les alertes portant sur le Cerfa et la partie DENCI —
- cliquer sur une ligne pour acccéder o :
directement a la page de saisie concernée
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AR NESTALE FRANDOIE LEPONTY
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Qi‘ SVE Urbanisme : Arrancy ) ACCUEIL o MESSAGE 2 SABINE BAZIN

Powered by 3=5p

> Nouvelle demande

U e © (4 5

Information commune Demandeur Lieu des travaux Type de projet Saisie des éléments du
dossier

Le cerfa est valide

» Recours a l'architecte :
En principe vous devez faire appel a un architecte pour etablir votre projet de construction et pour présenter votre demande de
permis de construire. Cependant, vous n'étes pas obligé de recourir & un architecte (ou un agréé en architecture) si vous étes un
particulier, une exploitation agricole ou une coopérative d'utilisation de matériel agricole (CUMA) et que vous déclarez vouloir édifier
ou modifier pour vous-méme :
- une construction & usage autre qu'agricole dont la surface de plancher n'excéde pas 150 m?;
- une extension de construction a usage autre qu'agricole dont la surface de plancher cumulée a la surface de plancher exis-
tante, n'excéde pas 150 m?;
- une construction & usage agricole ou une construction nécessaire au stockage et a l'entretien de matériel agricole par les
CUMA dont ni la surface de plancher, ni I'emprise au sol ne dépasse pas 800 m?;
- des serres de production dont le pied-droit a une hauteur inférieure a 4 métres et dont la surface de plancher et I'emprise au
sol n'excedent pas 2000 m*.
Un demandeur d'un permis d'aménager portant sur un lotissement doit faire appel aux compétences nécessaires en matiere
d'architecture, d'urbanisme et de paysage pour établir le projet architectural, paysager et environnemental (PAPE).
Au-dessus d’un seuil de surface de terrain a amenager de 2500m?, un architecte, au sens de l'article 9 de laloin® 77-2 du 3
janvier 1977 sur I'architecture ou un paysagiste-concepteur au sens de l'article 174 de la loi n® 2016-1087 du 8 aolt 2016 pour la
reconquéte de la biodiversité, de la nature et des paysages devra obligatoirement participer a I'élaboration du PAPE.

«Comment constituer le dossier de demande ?

Pour que votre dossier soit complet, le formulaire doit étre soigneusement rempli. Le dossier doit comporter les piéces figurant
dans le bordereau de remise. Le numéro de chaque piéce figurant dans le bordereau de remise doit étre reporté sur la piéce
rorresnnndante

« PRECEDENT Cerfa enregistré | 0K VALIDER & SUIVANT »
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Etape 6 : La liste des piéces, avec la possibilité de déposer ces piéces dans l'interface du SVE

Le SVE affiche pour chaque piéce :

- un bouton de dépot

- un indicateur que la piéce a été déposée —
une icone pour visualiser la piece déposée

® s D TS T i ACCUEIL 73 MESSAGE 3 SABINE BAZIN
Powered by3=30
> Nouvelle demande
1 (2] (3 L4 5 6 D
Information commune Demandeur Lieu des travaux Type de projet Saisie des éléments du Piéces jointes Récapitulatif
dossier
DP : Piscine
e L. .. . . . Types de fichiers acceptés : *.pdf, *.png, *j
La télétransmission des piéces n'est pas obligatoire yp . P P png, *1pg
Taille maximum des fichiers : 30Mo
Pieces obligatoires pour tous les dossiers
DP1: Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-38 a) du code de I'urbanisme @ O i
Pigces complémentaires a joindre si votre projet porte sur des constructions
DPZ: Un plan de masse coté dans les 3 dimensions (Art. R.431-36 b} du code de l'urbanisme) A fournir si votre projet crée une construction ou modifie le velume d'une construction existante (exemples : véranda, abri
de jardin...)
DP3: Un plan en coupe précisant I'implantation de la construction par rapport au profil du terrain (Art. R.431-10b du code de l'urbanisme) & fournir si votre projet modifie le profil du terrain (exemple : piscine enterrée..) &
DP4: Un plan des fagades et des toitures (Art. R.431-10a du code de |'urbanisme) & fournir si votre projet les modifie (exemple : pose d'une fenétre de toit, création d'une porte..). Inutile pour un simple ravalement de
fagade
DP5: Une représentation de I'aspect extérieur de |a construction faisant apparaitre les modifications projetées (Art. R.431-36c du code de I'urbanisme) & fournir uniquement si la piece DP4 est insuffisante pour montrer
la modification envisagée e
4 PRECEDENT VALIDER & SUIVANT »
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Récapitulatif de fin de saisie de la demande pour tous les modes

® SVE Urbanisme : Agen d'Aveyron ACCUEIL % FRANCOIS LEFORT.

Powered by 3sirap

> Nouvelle demande

@ © & @ = o ’

Information commune Demandeur Lieux des travaux Type de projet Saisie des éléments du Piéces jointes Récapitulatif
dossier

Demandeur

Mr LEFORT Francois Parti e haute

Né le 07/08/1983 a Amberieux-en-Dombes (01) France

78 Verner Strasse

75001 PARIS

Lieux des travaux

CORNY

073700 Montvalezan
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Partie basse :
- Cocher la case « J'ai pris connaissance des précisions ci-dessus » pour pouvoir terminer les étapes en cliquant sur Envoyer
- Cliquer sur le lien Cerfa (en bleu) pour télécharger au format PDF, le cerfa rempli.

_ 7
‘ SVE Urbanisme : Arrancy i ACCUEIL g MESSAGE % SABINE BAZIN

Powered by3==0

> Nouvelle demande

(1) 2] O (4 o (6] 7

Information commune Demandeur Lieu des travaux Type de projet Saisie des éléments du Piéces jointes Récapitulatif
dossier

Parcelles concernées par la demande -

024000000000 - m? - Parcelle principale

Type de projet

Projet : Piscine

Type d'autorisation : DP - Déclaration préalable

Piéces jointes

Précisions importantes

Mous n'avons pas pu déterminer avec certitude que toutes les piéces obligatoires pour votre dossier ont £t€ fournies, car le portail attend un fichier par piéce. Cela ne signifie pas nécessairement que votre dossier est
) incomplet, mais nous vous conseillons de bien vérifier que vous avez fourni I'ensemble des piéces indiquées comme obligatoires dans la page précédente (par exemple, un méme fichier peut contenir plusieurs
pigces). Dans tous les cas, votre dossier sera examing par un instructeur avant d'étre déclaré complet (ou incomplet).

Jai pris connaissance des précisions ci-dessus, je visualise le CERFA correspondant aux informations renseignées et certifie lexactitude des renseignements fournis.

{ PRECEDENT ENVOYER

A cette étape du récapitulatif, les informations Cerfa remplies concernant I'autorisationpeuvent étre éditées dans une Cerfa au format
PDF
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L’étape suivante permet de valider sa demande et de recevoir :

- un numéro d’enregistrement provisoire pour son dossier
- un accusé d’enregistrement électronique (AEE) de prise en compte de la demandeUne édition de cet AEE est possible sous format PDF.

$ SVE Urbanisme : Agen d'Aveyron

FRANCOIS LEFORT .
Powered by Jsirap

> Accusés d'enregistrement électronique

Accusés d'enregistrement électronique

Enregistré le : 27/03/2019 & 15:57:02
Numeéro d'accuse d'enregistrement : sve_073176_10_ 1553698622

Vous avez adressé une saisine électronique au service instructeur de la mairie de Montvalezan.

Le présent accusé d'enregistrement (que nous vous invitons a conserver) atteste de la bonne réception de votre saisine. Si notre administration n' est pas compétente, nous transmettrons votre saisine a
|'administration compétente et vous en aviserons.

L'administration compétente dispose d'un délai de 7 jours pour vous adresser un accuse de réception électronique, a I'adresse électronique que vous avez indiquée a cet effet. Cet accusé de réception vous
indiquera les coordonnées du service instructeur et les prochaines étapes de la procédure.

Cet accusé d'enregistrement ne préjuge pas de la complétude ou de la recevabilité du dossier qui dépend notamment de I'examen a venir des piéces fournies ou a fournir.

Si l'instruction de votre dossier nécessite des informations complémentaires, le service instructeur compétent vous contactera et vous indiquera la liste et le délai imparti pour les fournir.

Il est inutile de renouveler votre saisine ou d'effectuer une relance avant un délai de 8 jours.

Au-dela de ce délai, nous vous invitons a relancer le service instructeur de la commune en indiquant impérativement le numéro figurant sur le présent accusé d' enregistrement.

¥ PDF VALIDER ET QUITTER

Etat du dossier dans la rubrique Mes Demandes
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Le pétitionnaire peut voir a tout moment I'état de ses demandes :

- A gauche un menu pour filtrer la liste des demandes

- A droite la liste des demandes =
- celles dont la saisie est en cours, non envoyées, pour lesquelles le pétitionnaire peut reprendre la saisie ou supprimer son dossier (en orange),
- celles dont la transmission a été déja faite a la commune, sans récupération par la commune donc sans numéro de dossier, au stade demande
envoyeée, et pour lesquelles 'AEE (le récépissé de dépdt) peut étre téléchargé ainsi qu’un récapitulatif (en bleu),
- celles dont la demande a été prise en compte par la commune, qui a donc un numéro de dossier et pour laquelle 'ARE peut étre téléchargé ainsi qu’un
récapitulatif (en vert).

7
ﬁ ACCUEIL g MESSAGE % SABINE BAZIN

= Mes demandes

Type de demande
Toutes

Status
Tous

Léagende
Demande en cours de saisie
| Demands envoyée

Demande prise en compte par le service
instructeur

Filtres Liste des demandes
Q echerche 5448 - 24/12/2021 .
Demandeur : Mme BAZIN Sabine
- Commune : Arrancy (002024)
ZEmmanE Adresse des travaux : place de la mairie 02860 Arrancy
Toutes

Type de projet : Piscine

Type de demande : DP-Déclaration préalable
Référence -

Status - Demande en cours de saisie

REPRENDRE LA SAISIE SUPPRIMER LA DEMANDE

4205-06/12/2021

Demandeur : Mme BAZIN Sabine

Commune : Eppes (002282)

Adresse des travaux : 2 rue de I'Eglise 02840 Eppes

Type de projet

Type de demande : CUa-Certificat d'urbanizme dinformation

Référence - sve_002282_4205_1638803928

Status : Demande prise en compte par le service instructeur le 06/12/2021

TELECHARGER L'ARE RECAPITULATIF

4164 - 06/12/2021

Demandeur : Mme BAZIN Sabine

Commune : Presles-st-Thierny (002621)

Adresse des travaux - 2 rue de I'Eglise 02860 Presles-et-Thierny
Type de projet - Abri de jardin

Type de demande : DP-Déclaration préalable

Référence - sve_002621_4164_1638801997

Status : Demande envoyée le 06,/12/2021

AEE RECAPITULATIF
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4 Glossaire

>

EE

L’Accusé d’Enregistrement Electronique (AEE) est fourni par le SVE dans un délai d’1 jouret permet d’attester au déclarant que le dép6t a
bien été réceptionné.

L’ AEE indique la date de réception de la demande et un N° de référence de la demande »L'AEE est envoyé a l'adresse électronique
indiquée pour la connexion au SVE

Voir le Décret n°2016-1411 du 20 octobre 2016
ARE

L’Accusé de Réception Electronique comporter les mentions suivantes :
- Date de réception de I'envoi électronique
- Désignation du service chargé du dossier, son adresse postale ou électronique etson numéro de téléphone
Le SVE adresse I'ARE au pétitionnaire dans un délai de 10 jours ouvrés a partir de laréception de I'AEE.
L'ARE est envoyé a l'adresse électronique indiquée pour la connexion au SVE.Voir le Décret n°2016-1411 du 20 octobre 2016



