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Note sur les justificatifs a apporter en cas de contrdle

Le programme SARE permet, au travers de fonds CEE, de financer la réalisation d’actes métiers
par des structures de mise en ceuvre ainsi que I'animation et portage du programme par le
porteur associé. Le porteur associé est responsable de la réalisation des actes métiers
conformément a leur description définie dans le guide acte métier en annexe de la convention
du porteur pilote. Ces actes métiers font I'objet d'un suivi au travers d’indicateurs définis dans
les conventions des porteurs associés.

Les fonds CEE du programme SARE peuvent financer au maximum 50% du cout plafond des
actes métiers, la contrepartie étant financée par les collectivités territoriales (fonds du porteur
associé, des EPCI, FEDER, etc.). Lorsque certains actes présentent un « reste a charge » pour le
bénéficiaire final du service, ce reste a charge n’est pas comptabilisé comme une contrepartie
aux fonds CEE.

En cas de contréle, le porteur associé est responsable de |a justification des dépenses réalisées
et payées dans le cadre du programme. Ainsi, le porteur associé s'assurera que chaque
structure agissante dans le cadre du programme (le porteur associé, mais également les EPCI
et leurs groupements ainsi que les structures de mise en ceuvre) conserve les justificatifs de
dépenses liés a la mise en ceuvre du Programme.

En plus des justificatifs liés aux versements des CEE par les obligés (CR COPIL, notifications
d’appels de fonds, titres de recettes, attestations de versement), les justificatifs suivants
pourront étre demandés en cas de contrdle aux structures agissantes :

» Bulletins de paie, justificatifs de salaires, déclaration du temps passé certifié par le
représentant légal de la structure agissante pour le temps hommes dont le temps de
travail a été comptabilisé dans les dépenses du programme. Il ne s’agit pas d'un suivi de
temps acte par acte mais global;

* Dansle cas d‘une subvention a un tiers ou de la réalisation des missions en régie : un état
récapitulatif des dépenses effectuées certifié par le représentant légal, le contrat liant
les structures ; I'attestation de paiement signée du représentant légal ;

= Bilan, comptes de résultat et le cas échéant rapport du Commissaire aux comptes ou du
comptable public;

» Factures (prestations de services, achats, etc.) payées par les structures agissantes dans
le cadre du programme ;

* Notes de frais, titres de transport, ou toute autre piéce de valeur probante.

Pour réaliser les missions décrites dans la convention du porteur associé, les financements des
obligés sont complétés par des co-financements des collectivités territoriales (fonds du
porteur associé, des EPCI, FEDER, etc.). Seuls les postes de dépenses ci-dessous sont considérés
comme éligibles, dans le cadre du programme SARE, pour la réalisation des actions définies
dans la convention du porteur associé :

1. Les charges directes: elles correspondent a I’ensemble des charges qui peuvent étre
directement lides a la mise en oceuvre du programme. Aussi, pour les charges
correspondantes a la liste ci-dessous, si celles-ci ne sont pas exclusivement liées a la mise en
ceuvre du programme, la part de celles-ci comptabilisée en charges directes peut étre
calculée via I'utilisation d'une clé de répartition (exemple de clé de répartition : nombre ETP
SARE [ nombre ETP total de la structure). La clé de répartition utilisée et les calculs de
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quotes-parts affectées en charges directes devront étre documentés et justifiés. Cette régle
peut s'appliquée aux charges suivantes :

= Dépenses de personnel (salaires chargés non environnés) directement liées a la mise en
ceuvre du programme au prorata du temps passé. Cela inclut la contribution dédiée a la
réalisation d’'actes par le personnel d'accueil (redirection d'appels, prise de contact) et
le temps passé par les responsables de structures et les fonctions supports (comptabilité,
ressources humaines, etc.) au management et au suivi du programme ;

* Frais de déplacements et de missions;
» Frais de carburant;

* Frais informatiques: les frais des Porteurs Associés et des Structures de Mise en CEuvre
liés aux développements informatiques ou a l'achat de logiciels peuvent étre éligibles si
ceux-ci sont spécifiquement dédiés a la réalisation des actes métiers du programme SARE
(ex: logiciels d’évaluation énergétique, suivi des consos, etc.) et sont imputés sur les
lignes budgétaires correspondantes. En revanche, les frais liés a I'acquisition ou le
développement de solutions équivalentes a SARénov’ ainsi que les frais d’interopérabilité

entre ces outils et TBS ne sont pas éligibles aux financements SARE;

= Dotations aux amortissements relatifs au développement ou a |'achat de logiciels, a
I'acquisition de véhicules utilisés pour les déplacements, etc. ;

* Frais de documentation, publications, salons, publicité;
» Frais liés aux réceptions et aux relations publiques;

» Frais postaux et de télécommunications.

2. Les charges connexes: elles correspondent a I'ensemble des charges listées ci-dessous dont
la part éligible aux financements SARE est calculée via I'utilisation d’une clé de répartition
(exemple de clé de répartition : nombre ETP SARE [ nombre ETP total de la structure). La ou
les clés de répartition utilisées et les calculs des quotes-parts affectées en charges connexes
devront étre documentés et justifiés par le porteur associé et les structures de mise en
ceuvre. Les charges connexes ne pourront dépasser 20 % des dépenses totales remontées
par chacune des structures supportant des dépenses éligibles aux financements du
programme SARE et correspondent essentiellement aux dépenses suivantes :

» Loyers des locaux, parking et autres charges locatives ;
» Fournitures, location de matériels (copieur);

» Dotation aux amortissements relatifs a I'acquisition de locaux, a I'acquisition de matériels
informatiques, etc. ;

= Entretien des locaux et du matériel ;
» Maintenance (site, logiciel, copieur);
= Assurances;

= Honoraires;

= Services bancaires;

* Impots et taxes.

Le porteur pilote, en articulation avec le GT porteurs associés, met a disposition des porteurs
associés cette liste des principaux justificatifs du programme. Le porteur associé est
responsable de définir, en lien avec les collectivités infrarégionales et les structures de mise en
ceuvre, les justificatifs et les modalités de justification les plus adaptés aux spécificités locales
du programme.
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Ces documents devront étre conservés dans les structures ad-hoc pendant 6 ans pour tous les
documents antérieurs au ler juin 2020 et pendant 9 ans pour tous les autres (la régle venant de
changer récemment) et devront pouvoir étre présentés par ces mémes structures, sous la
responsabilité du porteur associé.

Les justificatifs qui permettent de s’assurer de la réalisation des actes sont cités dans le guide
des actes métiers (comptes-rendus d’entretiens, rapports d’audits énergétiques, ...) et seront
précisés si nécessaire dans le cadre du GT Actes métiers et indicateurs.

Traitement de la TVA sur les opérations financiéres du programme SARE

Les subventions versées par les porteurs associés ou les EPCI aux structures de mise en ceuvre
du programme SARE sont situées hors champ d’application de la TVA. Ces recettes percues
par les structures ne doivent donc pas faire I'objet de déclaration de TVA.
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Concernant la comptabilisation des dépenses financées par le programme SARE (montants a
indiquer dans les états des dépenses remontés aux porteurs associés) :

Pour les structures non assujetties a la TVA: les dépenses éligibles aux financements du
programme SARE doivent étre comptabilisées a hauteur des montants réellement payés par
les structures (TTC) et ne font pas I'objet de déclaration de TVA.

by

Pour les structures assujetties a la TVA: les dépenses éligibles aux financements du
programmes SARE et non intégrées dans la déclaration de TVA de la structure peuvent étre
comptabilisées a hauteur de leur montant TTC. En revanche, les dépenses ayant été
intégrées dans la déclaration de TVA de la structure, car non spécifiques au programme
SARE par exemple, doivent étre comptabilisées a hauteur de leur montant HT afin de ne
pas financer les montants de TVA associés a ces dépenses via les financements du
programme SARE et en paralléle obtenir un remboursement de ces mémes montants au

titre de sa déclaration de TVA.



