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0L Pourquoi devenir contributeur ?

SAUTRON

* Pour pouvoir modifier directement sa fiche
associative

* Pour pouvoir créer des événements et
manifestations organisés par son
association qui pourront étre intégrés
(aprés modération) dans le module
« agenda » sur la page d’accueil sautron.fr

@




L premiére étape : créer un compte Neopse

SAUTRON

* Neopse est le nouveau prestataire web de
la ville de Sautron

» 2 cas de figure :

— Vous aviez un compte réseau des communes :
il n’est plus valide, il vous faut créer un
compte Neopse

— Vous n’aviez pas de compte réseau des
communes : il vous faut créer un compte
Neopse !!!

@




0L premiére étape : créer un compte Neopse

SAUTRON

Rendez-vous dans votre navigateur web sur I'adresse
www.sautron.fr

Cliquez sur « Annuaire des Associations ».
1

Wi Bienvenue surle
SSSSSSS site officiel de la ville de Sautron

Accés directs

]

Bibliothegue
rmunicipale

BECOLE: /|<" N
BUISSONNIERE

{
Sortie du Sautron Infos Aodt 2019 Cinéma d'été "L'école buissonniére" o
Annuaire des

Le dernier Sautron Infos vient tout justede  La municipalité propose une nouvelle Leseaiilons

sortir! &dition de son cinéma d'été sur écran
géant, le jeudi 29 ao(t & 20h30 sous la Halle



http://www.sautron.fr/

2L premiére étape : créer un compte Neopse

SAUTRON

Sélectionnez votre association (dans I'exemple « animation sportive
départementale »).

Les associations sont classées par ordre alphabétique. Mais vous

pouvez rechercher votre association en la filtrant via le menu déroulant
thématique.

Sautron se caractérise par la richasss at e dynamismea de son tissu iatif. Ainsi, 73 iations
nombrausas, variées et de qualité dans las demaines du sport, de la culturs, du loisir, de la détente ot de lasolidarité.

1t 115 activités différantas (chiffres juin 2019). Ces associations s'impliguant quotidiannament pour proposar des activités

Recherche par catégories -  Toufslescategories -

A.D.I.S. {Associat| fToutes|escatégories
Développement Acticnsfamiliale et sociale

Solidaire)
[’;j Acticnsfamiliale et 59

A.D.RISV.O.R. (Association de Défense
des Riverains de la Voie express)

Solidarité / Défense des draits
O]

44880 Sautron
. 332409490 42

Solidarité /Défense des droits
Education

Sports

44880 Sautron

L. 33 629 6620 47 Loisirs

Drzits Proximité Woie Express

Sclidarité Famille Emploi / Fermation

= 5 Culture
ALN.ES. {Acti

Ecoute et Solick Vi® sitoyenne
Acticnsfamiliale et sjc
O]

44880 Sautron
33240631192

A.PEL. {Association des Parents
d'éléves de I'Enseignement Libre de
Jeunesse I'Ecole Saint-Jean-Baptiste)
Informaticue m Education

Azseciations professionnelles -
44880 Sautron

-

Liens Parents d'éléves, Enseignants et Enfants de

I'dccle Saint-lean-Baptiste

nwircnnement

Liens entre Perscnnes Sconomigque

Aikido Amicale des Chasseurs Sautronnais
Sports Sports

@ ¢ ;.ABSD Sautron m

Y, 433240632293

44880 Sautron

TEY U &4 o

Art martial Chasse a Sautron

WCALELaig,  Amicale Laique
hoemvmgnsé* Sports

W

Animation Sportive Départementale
Sports

44880 Sautron

SAUTRON 44880 Sautron
- % 433686458301




0L premiére étape : créer un compte Neopse

SAUTRON

En bas de la page de la fiche de I'association, cliquez sur
« devenir contributeur ».

jours des séances, activités, etc). Les écoles dites multisports sont ouvertes aux enfants des
classes de CE1a CM2.
L e colt dépend de votre quotient familial.

Coordonnées de |'association

Adresse Téléphone{s} Adresse email

- +33 6 86 45 83 01 Contacter |'association
44880 Sautron

Site Internet Réseaux sociaux

Contribution

Le site internet de la ville de Sautron permet aux associati
{fiches et &vénements) en devenant contribute

sautronnais de mettre en valeur leurs informations

Devenir contributeur




0L premiére étape : créer un compte Neopse

SAUTRON

Vous n’avez pas encore de compte, donc cliquez sur
« Je m’inscris ».

Bienvenue
PSE

dans l'univers NEOPS




0L premiére étape : créer un compte Neopse

SAUTRON

Remplissez ensuite tous les champs.

Le nom d’utilisateur ne peut comprendre qu’entre 3 et 25 lettres et chiffres,
sans espace et le mot de passe doit comporter au moins 1 majuscule, 1
minuscule et 1 chiffre.

Cliquez sur « J’accepte les conditions générales » puis sur « je ne suis pas un
robot », avant de cliquer sur le paveé bleu « je m’inscris ».

Jesuis @ Unhomme (O Unefemme

Bienvenue

Je m'inscris pour rejoindre 'univers NEQOPSE. Prénom
Important : NEOPSE s'engage a garder confidentielles mes données
personnelles. Nom

Déja inscrit(e) 7 Je me connecte Je choisis un nom d'utilisateur

Adresse email

Je répéte 'adresse email

Mot de passe

Je répéte e mot de passe

J'accepte les Conditions Générales d'Utllisation de NNOPSE

\/ Je ne suis pas un robot e
C

reCARTCHA
ntialité - Conditions:




0L premiere étape : créer un compte Neopse

SAUTRON

Allez ensuite consulter vos mails. Vous avez re¢u un message de
ce type.

=> Cliquez sur le pavé bleu « je valide ».

I\

NEOPSE

Bienvenue dans Punivers NEOPSE!

Pour finaliser votre inscription et valider votre cprffipte, nous vousiqvitons a cliquer sur le bouton suivant :

JE WALIDE




0L geconde étape : s’'identifier sur Neopse

SAUTRON

Une nouvelle fenétre s’ouvre dans votre navigateur.

Il vous faut alors renseigner votre adresse mail et le mot de
passe que vous avez choisi.

I

NEOPSE

Bienvenue

dans l'univers NEOPSE

+~ Felicitations ! Votre compte est maintena.* activé ! Vous devez vous connecter avec vos
identifiants pour y accéder.

Mot de passe /
Mot de passe oublié ?/ Je reste connectéfe)

JE WE COMMECTE

Pas de compte : Je m'inscris

Copyright NEOPSE - Mentions legales



oL Troisieme étape : s’abonner au projet Ville

SUTReh de Sautron

Cliquez sur « je m’abonne ».

Puis a la question « étes-vous sir(e) de vouloir vous abonner au
projet « commune de Sautron » ? », confirmez.

MON COMPTE
Abonnement & un projet NEOPSE ~

Commune de Sautron

FFFFF




Quatrieme étape : rattacher son profil
AT a sa fiche associative

Cliquez sur « annuaire des associations » (en bas a gauche de
votre écran)...

[\l

28 Tableaude bord

v Félicitations | Vous étes désormais abonnéle) au Projet Commune de Sautron,

Commune de Sautron

@ Rusdelavalies
44880 Sautron

1B Mes sbonnements
FRAMCE

O sautronfr
Commune de Sautren

| recherche un Projet

8 Mes commandes

£ Paramétres

Le site internet de la ville de Sautron permet aux associations et professionnels sautronnais de mettre en valeur leurs informations (fiches et evenements) en
devenant contributeurs,

Palre de la santé - Annuaire des professionnels
- Annuaire des associations

Aide




oL Quatrieme étape : rattacher son profil a
‘ h‘: n n ]
SAUTRON sa fiche associative

Puis cliquez sur « j'enregistre une fiche » (en haut a droite de
votre écran)...

MOMN COMPTE 7 COMMUME DE SAUTROMN
Annuaire des associations »

tttttt

eeeeeeeeee




Quatrieme étape : rattacher son profil a
sa fiche associative

Sélectionnez votre association dans le menu déroulant...
... Puis cliquez sur « Je poursuis ».

Enregistrement d'une fiche «

Je chaisis une fiche existante dans la liste proposee ou je propose d'en créer une nowelle : AUCUNE SELECON

I -
D.L5. {Assaciation
poor
Développement par

Mntégration Solidaire)

18 n

Commuir

ADRISW.OR
thssaciation de
Défense des Riverains
de |a Voie express)

ALMLE S, dActivites,
Informations, Ecouts
et Solidarité)

AP.EL {Association
des Parents d'éléves
de 'Enssignement
Libre de FEcale Saint-
Jean-Baptiste}
Aikido

Amicale des
Chasseurs
Sautronnais

Amicale Laique

Animation Spartive
Départementale

AL Sautron
Ascade
Atelier du Soleil

Badminton Loisirs -
Amicale Laique

Bouchons d'Amour

Bridge Club de
Sautron




o Quatrieéme étape : rattacher son profil a
== sa fiche associative

SAUTRON

Cochez les deux cases apreés avoir pris connaissances des conditions
d’utilisation. Puis cliquez sur « j’envoie ».
Votre demande sera ensuite validée par le service communication de

la ville.

Enregistrement d'une fiche 3

e confirmne que je représente |'acoae®ion "Animation Spartive Départementale” et que je souhaite étre rattaché & sa fiche sur le site Internet du projer Cormrune de Sautran,




Cinquieme étape : Gérer sa fiche
- associative

SAUTRON

Apreés vous étre connecté a votre compte Neopse, cliquez sur
« Mes Abonnements », puis « Commune de Sautron ».

MOMN COMPTE % .
@villedesautrontest! ~

sera en astreinte entre le 29 juillet etle 9 aolit prechain (inclus). Dans ce cadre, le traitement des demandes (tickets d'assistance) risque d'étre un peu plus long

.

u 3l ante
L W
= ne me 3z

une
. In 2un

&5 raccourds B
d 2
o . o o i an
Je crée un raccourci e ol

FARAMETRES

Je découvre les autils NEQPSE disponibles

& Mes commancdles

£ Parameétres m //

Site Internet Intranet Billettarie
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5 Cinquieme étape : Gérer sa fiche

—

B

=

= associative

—

Puis sur « Annuaire des associations »

MOMN COMPTE

Abonnement & un projet NEOPSE -

Commune de Sautron

@ Ruedelavallee
44880 Sautron
FRANCE

O sautande

honnements

8 e

£ Paran

CONTRIBUTION

utron permet aus associations et professionnels sautronnais de mettre en valeur leurs informations (fiches et evénements) en
dewvenant contributeurs,

- Annuaire de la santé

- Annuaire des professionnels
- Annuaire des associations

ESPACE RESERVE

JE ME DESABDH




Cinquieme étape : Gérer sa fiche

I ..
KISy associative

SAUTRON

Puis sur le crayon pour « modifier »

MOMN COMPTE 7 COMMUME DE SAUTROMN % .
Annuaire des associations »

Nom Catégorie Statut
abennements

Animation Sportive Départermnentale Sports (/]
Commune de Sautron

Je décauvre les outils NEOPSE dispanibles

() Vi

e

Site Internat Intranet Billettarie




6L Proposer un événement

SAUTRON

Vous souhaitez nous proposer un événement ?

=> C’est ici que cela se passe « j'accéde a la gestion des
événements ». —

MOMN COMPTE / COMMUNE DE SAUTRON % .
Annuaire des associations » )

Animation Sportive Départermentale . Spors

Site Internet Intranet Billetterie

W



