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SECURITE DE LA MANIFESTATION


PLAN DES LIEUX ET DES INSTALLATIONS
Le plan doit mentionner les installations et préciser les accès de secours.
Ne rien positionner devant les issues de secours.


RÉGLEMENTATION
Assurance : L’organisateur doit impérativement transmettre en complément de ce formulaire une attestation d’assurance en Responsabilité Civile à l’égard des tiers pour tous dommages qui pourraient résulter de l’organisation et du déroulement de la manifestation :
 
Tarifs :  Se renseigner en Mairie sur les différents tarifs de location.
Dans le cas d’une gratuité, le coût d’utilisation des locaux et matériel sera assimilé à une subvention en nature au bénéfice de l’association. 
Procédure :
1) Préréservation de la salle par téléphone, mail ou en Mairie, auprès du service vie locale
2) Envoi des documents par mail ou retrait possible en mairie (dossier de manifestation, règlement intérieur, plan de la salle, attestation sur l’honneur pour les particuliers…)
3) Dépôt du dossier à l’accueil ou auprès du service vie locale : Dossier de manifestation complété, attestation d’assurance RC, chèque de solde de la location, chèque de caution 1000 € (non encaissé, à l’ordre Régie Administration Générale)

4) Validation du dossier et transmission du contrat et facture au demandeur
5) Récupération des clés ou badge en Mairie 1 ou 2 jours avant + plannification état des lieux d’entrée et de sortie avec un agent municipal (l’utilisateur accepte les locaux en l’état)

6) Restitution des clés ou badge en Mairie avec un agent municipal
L’ENGAGEMENT
L’organisateur s’engage à : 
· Utiliser les locaux uniquement pour les activités prévues dans cette demande (article GN6 du règlement des ERP)
· Assurer la sécurité des personnes et des biens durant la manifestation, l’installation et le rangement

· Maintenir les lieux en état de propreté

· Lors du départ des lieux, s’assurer que les portes et fenêtres soient fermées et que l’éclairage soit éteint

· Inclure le temps d’installation, de rangement et de nettoyage dans l’horaire prévu d’utilisation des lieux

· Respecter les horaires d’utilisation des salles (voir règlement intérieur) et les consignes de gestion du bruit

· Lire attentivement et accepter le règlement intérieur

· Informer la commune de toute difficulté et incident liés à l’utilisation des locaux

Standard mairie : 04.78.57.05.55 – Astreinte élus : 06.80.84.00.85
En cas de non respect de ces instructions, la manifestation pourrait être interrompue, pour des motifs de sécurité ou de tranquillité publique. Le personnel municipal est libre d’accéder à tout moment aux installations afin d’en vérifier les conditions d’utilisation pour des raisons de sécurité.
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DOSSIER DE MANIFESTATION�LOCATION OU PRET DE SALLE


(à remettre 1 mois minimum avant la manifestation)





Une question ?  SERVICE VIE LOCALE - 04.78.57.84.34 – 06 26 96 07 64


� HYPERLINK "mailto:vielocale@mairie-stgenislesollieres.fr" �vielocale@mairie-stgenislesollieres.fr�





ORGANISATEUR


   � Association            Nom : 		        


   � Particulier              Nom, prénom de l’interlocuteur principal : 		     


   � Entreprise	   E-mail :    	             


 	


                                            Tél : 	





                                            Adresse : 		








MANIFESTATION


Nature ou nom de la manifestation : 	


Date : 	





Horaires : (début et de fin -  installation et rangement/nettoyage compris) : 	


Horaires d’accueil du public (si différent) : 	


Nb de personnes attendues :  	                                                             


Entrées   ( payantes / ( gratuites                    Autres types de recettes : ( Buvette    ( 	             


PARTICULIERS�
ASSOCIATIONS - ENTREPRISES�
�
SALLE DES FETES


(�
SALLE DES FETES


(�
L’ESCALE


Salle Jean Bonnefond


(�
STADE


(�
GYMNASE


(�
AUTRE


(�
�
Cuisine


Sono         (2 micros + lecteur CD�
Cuisine


Sono         (2 micros + lecteur CD�
Régie basse


(Vidéo projecteur prise VGA, prévoir adapteur HDMI si besoin)


Régie haute (contrat obligatoire régisseur professionnel)


�
Terrain de foot           


Vestiaires foot            


Buvette foot                    


Tennis couvert   


Tennis extérieur  


Terrain de boules


Local boule


�
Salle Omnisport


Salle de Gym


Dojo


Bar 


Espace extérieur devant le bar�
1er étage Salle des fêtes


Salle du RDC Maison Picaud Brosse


Place Charles de Gaulle  


     	                                                


�
�
	





MATÉRIEL





Le matériel prêté doit être récupéré, installé et désinstallé PAR L’ORGANISATEUR. Un rendez-vous avec un agent technique sera fixé AVANT et APRES l’évènement pour la récupération et restitution du matériel.








Nombre de bénévoles disponibles pour la récupération, montage-installation et restitution : ………………………..


Nom du référent : ……………………………………………………. N° de téléphone : …………………………………………………………�
�
UNIQUEMENT POUR LES ASSOCIATIONS �
ASSOCIATIONS ET PARTICULIERS�
�
( Barrières Vauban 


Quantité : …. /20


( Grilles expo :


Quantité : …./30


�
( Barnum 6mx3m 


Quantité : 


…. /2


�
( Barnum 3x3m 


Quantité : 


…./8


�
( Tables bois


2,2x0,70


Quantité : 


…. /35


�
( Bancs bois 2,2m 


Quantité :


…./60 


�
( Mobilier de 


la salle des fêtes


Tables : …../70


Chaises : …../250





�
�



Matériel supplémentaire installé par l’organisateur (décoration…) : 


		





Autres demandes particulières : 	


		


		


		





SÉCURITÉ


Matériel électrique :       





Exemples (non disponibles à la location)�
( Sono�
( Friteuse�
( Machine à Hot dog�
( Crêpière�
( Gaufrier�
( Autre�
�
Puissance (Kw)�
�
�
�
�
�
�
�



Quantité


�
….�
….�
….�
….�
….�
….�
�



Attention : appareil à gaz strictement interdit





Demande d’autorisation de débit de boisson :       ⃝ OUI       ⃝ NON


Obligatoire pour toute organisation de buvette temporaire


Horaires début : 	                               fin :	





Demande spécifique de circulation :       ⃝ OUI       ⃝ NON  





( Interdiction de stationnement�
( Interdiction de circulation�
( Déambulation ou cortège�
�
Préciser les voies concernées : 	


	


Horaires  début : 	                               Fin :	


	


Encadrement spécifique :       ⃝ OUI        ⃝  NON  





( Société de sécurité - Nom :�
( Nombre de membres de l’organisation prévu pour la sécurité :  �
�



Protection : Poste de secours        ⃝ OUI       ⃝ NON  


Nom de l’association agréée : 	Nombre de secouristes : 		








Nom de l’assureur : 		


N° de police : 			 souscrite le : 		





A remettre au minimum 1 mois avant la manifestation.


Soyez prévoyant. Le dossier doit être impérativement complet afin d’être validé.


ATTENTION la demande ne vaut pas autorisation


Le service Vie Locale vous confirme la validité de la demande lors de l’envoi du contrat .





Je soussigné(e) 		 reconnait avoir pris connaissance des consignes ci-dessus et m’engage à les respecter.





A Saint Genis les Ollières, le 		 	Signature














Page 1 sur 4

