co(t formation

@ Collectivités doffiliées :
80 € / jour / stagiaire

@ Collectivités non dffiliées :
90 € / jour / stagiaire

@ Autres (hors collectivités) :

100 € / jour / stagiaire
sélection des candidats en 2 temps
Pré-sélection sur dossier nombre de place L ?Vec anfe Travail,
Entretien devant jury de recrutement limité & 12 mations qualifiantes

v pédagogique adapté
tion publique territoriale.

RECRUTEMENT: du 02/09/2024 au 04/11/2024
PRE-SELECTION : du 05/11/2024 auv 29/11/2024
ENTRETIEN : du 02/12/2024 av 13/12/2024

Le lieu de stage sera a trouver avant le début de la formation.

Le CDG26 vous accompagnera pour les démarches administratives
ainsi que pour la Convention de stage.
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Espace Jean Germain

lle Girodet

26500 - BOURG-LES-VALENCE

Cette formation combine une expérience pratique (tutorat au sein d’'une collectivité) et
des apprentissages théoriques en présentiel : cours, exercices, mise en situations, etc.
(au CDG24), qui offre a une douzaine (12) de stagiaires par session la possibilité d'ac-
quérir les compétences et connaissances nécessaires pour mener a bien les différentes
missions dévolues aux Secrétaires Généraux de Mairie.

ACCESSIBLE AUX PERSONNES EN SITUATION DE HANDICAP

Une adaptation et des aménagements en fonction des besoins individuels

sont possibles. L'employeur peut contacter : referentfiph@cdg2é.fr

Assister et conseiller

les élus de la commune .
Assurer les services

Fondamentaux des marchés a la population de la commune
publics

Fonctionnement et suivi des
instances municipales

Elaboration budget
Bases finances publiques
Les pouvoirs de Police du Maire

Gérer les services
Fondamentaux de I'état civil de la commune
Organisation/gestion cimetiére e Bases management
Accueil et orientation du public ® Rédaction actes
Sensibilisation droit urbanisme réglementaires

La gestion de la liste électorale ® Fondamentaux de la GRH

Organiser son fravail dans la commune

® Ufilisation de I'lA ® Communication et relations ® Comprendre le réle et les

® Outils bureautiques aux élus responsabiités du .
® Archives Secrétaire Général de Mairie

® Accompagnement au
recrutement

® Connaissance territoriale
® Santé au travail
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