“ ! LE CROISIC w

. 3D Ouest
PRE-RESERVATION DE SALLES Logiciels Métiers

1- Aller sur le site reservation-salle.3douest.com/lecroisic ;

2- Tout d’abord, que ce soit votre premiere connexion ou non, indiquer votre adresse mail ;
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3- Cliquer ensuite sur « Suivant » ;

4- Sur la page suivante, indiquer le type de client. (A noter: « hors commune » = non
domicilié au Croisic) ;

‘ ) Ecroisc §



reservation-salle.3douest.com/lecroisic

5- Renseigner ensuite le titre de la manifestation, puis sa nature ;

6- Répondre ensuite aux deux questions :

e « La manifestation est-elle gratuite ? » : y’a-t-il un tarif appliqué ?
e « La manifestation est-elle ouverte au public ? » : est ce que du public, hors membres
de I"association, est convié a I’évenement ou s’agit-il d’'un évenement privé ?

' !u-: CROISIC

Particulier commune -
Anniversaire
Anniversaire i
La manifestation est-elle gratuite pour les participants ?
oul
La manifestation est-elle ouverte au public ?
oul
Vous souhaitez lover DU MATERIEL UNIQUEMENT
*: Champ obligatoire

7- Cliquer ensuite sur « Suivant » ;
8- Sur la page suivante, indiquer le nombre de personnes attendues ;

9- Sur cette méme page, cliquer sur « Planning des disponibilités » afin de vérifier les
créneaux d’utilisation encore libres de la salle souhaitée. Une nouvelle page s’ouvre ;
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Nombre total de personnes attendues *

l Nombre total ¢

Plage horaire de réservation|

Réservation ponctuelle

14/05/2024 o}
14/05/2024 o)

+ Les réservations sont possibles du 14/05/2024 au 14/11/2025.
+ Lasalle est ouverte tous les jours.

| e |




10- Tout d’abord, choisir la salle souhaitée en cliquant sur le menu déroulant en haut ;

Toutes les infrastructures v @

Toutes les infrastructures
Planning du mardi 14/05/2024 - Toutes les infrastructures Maison des associations - 2nd Etage

Salle des Fétes

Ancienne Criée Maison des associations - 2nd Salle des Fétes Salle Jeanne d'Arc e Gofls

Etage Salle Olympe de Gouges

u [20]n 2 23 2 2 % Piéce principale Salle principale Piéce principale Lieux extérieurs pste Place Quai

2 7 82 0 3

Mont.Esprit Rue du Pilori

Salle Olympe de Gouges v Q

salle Olympe de Gouges.
Piéce principale




12- Le planning mensuel de la salle s’affiche a I’écran. Pour changer de mois, cliquer sur la
fleche en haut a gauche;
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13- Les créneaux affichés en gris sont déja occupés. Une fois la date de I'évenement
déterminée, retournez sur la page de réservation de salle, et indiquer les dates et heures de
réservations ;
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Nombre total de personnes attendues *

Nombre total de personnes attendues * [ ] ]

willez saisit le pomb

Plage horaire de réservation

Réservation ponctuelle

14/05/2024 o} Heure

14/05/2024 o] Heure de fin*

+ Les réservations sont possibles du 14/05/2024 au 14/11/2025.
+ Lasalle est ouverte tous les jours.



14- Plus bas, indiquer la salle souhaitée en cochant la case correspondante ;
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Local souhaité *
(O Maison des associations - 2nd Etage (O salle des Fétes

(O salle Jeanne dArc () salle Olympe de Gouges

() Lieux extérieurs

Autres besoins

stres spécification

Politique de confidentialité *

[J Jaccepte les conditions décrites dans la

*: Champ obligatoire

15- Une fois la case cochée, les éléments « Services associés a la location » s’affichent.

Indiquer tout d’abord vos besoins en matériel si besoin :
e Sonorisation portable (enceinte + micro) ;
e Vidéoprojecteur;
e Bancs bois pliables.

Ces éléments ne sont pas présents de base dans la salle et peuvent vous étre facturés.

Vous retrouverez le détail du matériel présent dans chaque salle sur le site de la ville
(lecroisic.fr) dans « Vivre au Croisic », puis « Salles municipales » ;

‘ ! LE CROISIC

Local souhaité *

Salle Olympe de Gouges

Piéce principale (100 personnes)

Services associés a la location

Matériel

Mobilier
v

Autres besoins

pécificati



16- Répondre ensuite aux quatre questions en cochant la case correspondante ;
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4 Avez vous besoin de mettre en place un service de sécurité ? (un document téléchargeable sur trouve sur le menu
documents)

Non () oui

# Avez vous besoin d'une autorisation de vente au déballage ? (un document téléchargeable sur trouve sur le menu
documents)

Non () Oui

 Avez vous besoin dune autorisation de circulation et/ou de stati 2 (un d t télé sur trouve sur
le menu documents)

Non () Oui
+ Avez vous besoin d'une autorisation de débit de boisson ? (un document téléchargeable sur trouve sur le menu
documents)

Non () oui

Pour information :

-Mise en place d’un service de sécurité : pour toute manifestation prévue dans un batiment
dont I'activité n’est pas celle autorisée habituellement ;

-Autorisation de vente au déballage : en cas de vente de marchandises neuves ou d’occasion
par un professionnel ;

-Autorisation de circulation et/ou de stationnement : si dans le cadre de I'événement il est
demandé a avoir des places de parking réservées ;

-Autorisation de débit de boisson : en cas de vente de boissons de 2e catégorie sur place (vin,

biére, panaché, cidre).

La Ville du Croisic se donne le droit de refuser toute demande d’autorisation effectuée.

17 — Accepter ensuite les conditions, puis cliquez sur « Suivant »

U Non () vt o

+ Avez vous besoin dune i de cil ion et/ou de 2 (un document télé sur trouve sur
le menu documents)

QO Non O oui (]
# Avez vous besoin d'une autorisation de débit de boisson ? (un document téléchargeable sur trouve sur le menu
documents)

QO Non O oui o

Politique de confidentialité *

Jaccepte les conditions décrites dans la




18 — Indiquer ensuite vos informations personnelles (informations et adresse) ;

l ! LE CROISIC

Informations personnelles

Monsieur

MAIRIE DU CROISIC

test

Adresse

44490

19 — Puis, vos coordonnées et votre assurance ;
Note : dans la partie assurance, indiquer la date de début de votre attestation d’assurance.
En effet, pour toute réservation de salle municipale, toute personne doit posséder une

assurance responsabilité civile valide couvrant les dommages pouvant étre occasionnés lors
de I'utilisation.

Coordonnées de contact

Au moins un des deux numéros de téléphone doit étre saisi:

02285678 91

Assurance

Date début e
24/04/2024 E

* Champ obligatoire

20- Cliguer ensuite sur « Suivant » ;



21- Ajouter ensuite les éventuels documents optionnels, et cliquez sur « Suivant » ;
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Ajout de documents optionnels

Télécharger les documents suivants a remplir en cas de besoin

Demande de cir
Sécurité de la manifestation

Vous pouvez nous les renvoyer scannés en cliquant sur +

Cliquez sur le signe '+' pour ajouter des documents & la demande.
Une fois le document chargé, la poubelle qui apparait a droite du nom du document permet le supprimer de la liste.

22 — Un récapitulatif de la pré-réservation s’affiche ensuite.

Vérifier les éléments, puis cliquer sur « Envoyer » ;
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2. Manifestation prévue

Nature manifestation Anniversaire

Titre manifestation Anniversaire

Dates et horaires Du 25/05/2024 4 02:05 au 25/05/2024 a 08:05
Fréquentation attendue 50

Manifestation gratuite ? Non

Manifestation ouverte au public ? Non

3. Local souhaité
Local souhaité Salle Olympe de Gouges - Piéce principale
Avez vous besoin de mettre en place un service de sécurité Non
? (un document téléchargeable sur trouve sur le menu
documents)

Avez vous besoin dune autorisation de vente au déballage ? Non
(un document téléchargeable sur trouve sur le menu
documents)

Avez vous besoin dune autorisation de circulation et/oude Non
stationnement ? (un document téléchargeable sur trouve sur
le menu documents)

Avez vous besoin dune autorisation de débit de boisson?  Non
(un document téléchargeable sur trouve sur le menu
documents)

[]

23-Vous recevez ensuite un mail récapitulatif, indiquant que votre de demande est en attente de validation ;

24- Vous recevrez ensuite la réponse a votre demande avec en piéce jointe la convention de prét / location.



