
 
 
 
 
DOSSIER DE DEMANDE DE SUBVENTION 

                         2025 
 

Nom de l’association 
 
 

 
Veuillez cocher la case correspondant à votre situation 
 

  Première demande 
  Renouvellement 
 

Vous trouverez dans ce dossier 
 

 Fiche 1 / Présentation de votre association 
 Fiche 2 / Compte-rendu financier de la saison 2024 
 Fiche 3 / Budget prévisionnel global de la saison 2025 
 Fiche 4 / Descriptif et manifestation de l’association 
 Fiche 5 / Pièces à joindre 
 Fiche 6 / Remarques 
 Fiche 7 / Demande de subvention exceptionnelle 2025 
 

Veuillez envoyer ce dossier pour le 16 février 2025 
 

Par mail : mairie@houdain.fr 
ou par courrier :  Mairie de Houdain  

8 rue Roger Salengro 
62150 Houdain 

 



  2/10 
 
 
 

 
FICHE 1 / Présentation de votre association 
 

IDENTIFICATION DE VOTRE ASSOCIATION 
Nom de votre association : ...................................................................................  
Sigle de votre association :  ..................................................................................  
Numéro SIRET ou d’association :  ..........................................................................  
Adresse de son siège social :  ................................................................................  
Commune + code postal : .....................................................................................  
Téléphone : ........................................................................................................  
Site Internet :  ....................................................................................................  
Courriel : ...........................................................................................................  
Cette adresse courriel peut-elle être communiquée au grand public (presse municipale, 
site Internet) ? 
                                            OUI                  NON  
 

Adresse de correspondance, si différente : ...............................................................  
Commune + code postal : .....................................................................................   
 

Adresse(s) de pratique des activités : .....................................................................  
Commune(s) + code postal : .................................................................................  

 

 

IDENTIFICATION DU RESPONSABLE DE L’ASSOCIATION ET DE LA PERSONNE 
CHARGÉE DU DOSSIER 

 
Le représentant légal (le président, ou autre personne désignée par les statuts) 
Nom : ............................................  Prénom : ......................................................  
Qualité : ............................................................................................................  
Courriel : ...........................................................................................................  
La personne chargée du dossier au sein de l’association 
Nom :  ...........................................  Prénom :  .....................................................  
Courriel : ...........................................................................................................  

 
 

RENSEIGNEMENTS D’ORDRE ADMINISTRATIF ET JURIDIQUE 
Pour un renouvellement, ne compléter que les informations nouvelles ou nécessitant une 
mise à jour 
Déclaration en préfecture :  .......................... à ......................................................  
Date de publication au Journal officiel :  ..................................................................  
Objet de votre association :  .................................................................................  
Votre association dispose-t-elle d’un agrément administratif ?  NON - OUI 

     SI OUI :  en ce cas vous préciserez le(s)quel(s) :  ..........................................  
Type d'agrément :  .................................................................  
attribué par : ........................................................................  
en date du :  .........................................................................  

Votre association est-elle reconnue d’utilité publique ? NON – OUI 
Votre association dispose-t-elle d’un commissaire aux comptes ? NON – OUI 
Date de la dernière assemblée générale ............................................................  
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 COMPOSITION DU BUREAU  

 

Nom……………………………………………..Prénom :  ......... Fonction : 
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  .........................................  
 

Nom……………………………………………..Prénom :  ......... Fonction : 
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  ............................  
 

Nom……………………………………………..Prénom :  ......... Fonction : 
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  ............................  
 

Nom……………………………………………..Prénom :  ......... Fonction : 
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  ............................  
Nom……………………………………………..Prénom :  ......... Fonction : 
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  ............................  
 

Nom……………………………………………..Prénom :  ............... Fonction :  
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  ............................  
 
 
Commentaires : …………………………………………………………………………………………. 
 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
…………………………………………………………………………………………………………………..
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 RENSEIGNEMENTS PAR SECTION (1 fiche par section, à reproduire)  
 
N° de SIRET de la section : ……………………………………………. 
 
Objet de la section : ……………………………………………………… 
 
Caractéristique principale :  
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
Nombre d’adhérents de la section de …………………………… :  
 
Dont :  .....................................  Hommes 
  .........................................  Femmes 
  ......................................... - 16 ans 
  .........................................  Résidants sur la commune 
  .........................................  Hors-commune 
 

 
Nom……………………………………………..Prénom :  ......... ………..Fonction : 
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  .........................................  
 

Nom……………………………………………..Prénom :  ......... ………..Fonction : 
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  ............................  
 

Nom……………………………………………..Prénom :  ......... …………Fonction : 
…………………………………………………….. 
Courriel :  ............................................................ Téléphone :  ............................  
 

 
 
Occupation d’une structure à titre gratuit :     
              Local communale 
 
                  Adresse : ………………………………………………….. 
 
              Stade, Nom :……………………………………..….…….. 
 
                Salle de sport, Nom : …………………………………… 
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FICHE 2 / Compte rendu financier de la saison 2024 
 

 
DATE DE EXERCICE 2024…… Date de début ................  
Date de l’arrêt des comptes de l’assemblée générale .............  ..... …….. 
Montant en euros 

 

Dépenses-Comptes de 
charges Montant  Recettes-Compte de Produits  Montant  

    

Achat prestations de 
 

……………….. Ressources propres  ……………….. 

Achat de matières , 
fournitures 

 
 

………………… 

 
 
………………………………………………………………………………. 

 
 

……………….. 

Affiliation fédération 
 
 
 

.......................... ……………………………………………………. 
 
 
 

………………. 

Autres  …………………. ……….…………………………………………
 

……………….. 

 
 
 

………………… 
 
 

 
 
 
………………………………………………… 

 
 

……………….. 
    

Location  
 
 
 
 

…………………. Subvention demandées   

- Local 
- Autre 
Entretien  
 
Charge de fluides 
- Eau 
- Electricité 
- Gaz 
 
 

  

 
 
 

………………….. 
 
 
 

……. 

 
                                      Commune  
 
 
                      Autres communes  

 
…………………. 
 
 
…………………. 

 
Autres 

 
 

…………………. 
 

 
…………………. 

                             Département  
 
                             Région  
 
                              Autres  

…………………. 
 
 

…………………. 
 

…………………. 
     

    
    
        
Rémunération 

  
 
 

..………………….   
 
Publicité  
 
Frais postaux  
 
Autres  

 
…………………… 

 
 

…………………… 
 
 

……………………. 
 
 
 
 
 

  

Autres dépenses     
    
        
Autres dépenses  
 
 

..…………………. Autres recettes …………………. 
    
Total dépenses   
 
 

..…………………. Total  recettes ………………… 
    
Diff recettes - dépenses  
 
 

..…………………. A reporter à la page 6 report 2024 ………………… 
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FICHE 3 / Budget prévisionnel global de la saison 2025 

 
 
EXERCICE 2025…… Date de début ................ Date de fin ..................  

 

Dépenses-Comptes de charges Montant  Recettes-Comptes de Produits  Montant  
REPORT 2024 (négatif)  REPORT 2024 (positif)  

Achat prestations de services ……………….. Ressources propres  ……………….. 

Achat de matières , 
fournitures 

 
 

………………… 

 
 
………………………………………………………………………………. 

 
 

……………….. 

Affiliation fédération 
 
 
 

.......................... ……………………………………………………. 
 
 
 

………………. 

Autres  …………………. ……….…………………………………………
 

……………….. 
  

 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
     

Location  
 
 
 
 

…………………. Subventions demandées   

- Local 
- Autre 
Entretien  
 
Charge de fluides 
- Eau 
- Electricité 
- Gaz 
 
Assurances  
 
 

  

 
 
 

………………….. 
 
 
 

……. 

 
                                      Commune  
 
 
                      Autres communes  

 
…………………. 
 
 
…………………. 

 
 
 
Autres  

…………………. 
 

 
…………………. 

                             Département  
 
                             Région  
 
                              Autres  

…………………. 
 
 

…………………. 
 

…………………. 
         

Rémunération d’intermédiaire  
 
 

..………………….   
 
Publicité  
 
Frais postaux  
 
Autres  

 
…………………… 

 
 

…………………… 
 
 

……………………. 
 

……………………. 
 
 
 

  

Autres dépenses     
    
    
    
Autres dépenses  
 
 

..…………………. Autres recettes  
    
Total dépenses   
 
 

..…………………. Total  recette  
    

 
Au titre de cette action l’association demande une subvention de ………………………euros  
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FICHE 4/ DESCRIPTIF DES ACTIVITES ET MANIFESTATION  
DE L’ASSOCIATION  
 

 

Descriptif et manifestation de l’association 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Compte bancaire ou postal de l’association : 

Nom du titulaire du compte  ..........................................................  
Banque ou centre  .......................................................................  
Domiciliation  ..............................................................................  
Code Banque / 
Établissement 

Code guichet Numéro de 
compte 

Clé RIB / RIP 

    
 

Fournir obligatoirement un RIB  
 

 Est informé de ce qu'il sera demandé un compte-rendu de l'utilisation de toute 
subvention versée (à travers bilan d'activité et financier de la saison 2024). 

 
 

Fait le  .........................................................  à  ..............................................................  

Signature : 
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FICHE 5 / Pièces à joindre 
 

 

Vous devez joindre à votre demande de subvention : 

 
 La copie de vos statuts (si changement par rapport à 2020 ou si première demande). 
 La liste des adhérents par discipline ou section avec nom, prénom, 
année de naissance et commune de résidence. 
 Le compte-rendu financier de la saison 2024. 
 Pour chaque compte bancaire détenu par l’association : l’état 
comptable, arrêté au 31 décembre, établi par le(s) organisme(s) 
bancaire(s). 
 Le rapport d’activité de la saison 2024. 
 Le procès-verbal de la dernière assemblée générale. 
 Le programme d’action de la saison 2025. 
 Le budget prévisionnel global de la saison 2025. 
 Un relevé d’identité bancaire ou postal. 
 
 
 

  

 

Important : tout dossier incomplet ne 
sera pas traité par la commission. 
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FICHE 6 / Remarques 
 

N’hésitez pas à nous transmettre, ici, tout ce qui vous semble important 
concernant votre demande de subvention. 

 

  _________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  

 ____________________________________________________________  
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FICHE 7 / DEMANDE DE SUBVENTION EXCEPTIONNELLE 2025 
 

Dépenses-Comptes de charges Montant  Recettes-Comptes de produits  Montant  

    

Achat prestations de services ……………….. Ressources propres  ……………….. 

Achat de matières, 
fournitures 

 
 

………………… 

 
 
………………………………………………………………………………. 

 
 

……………….. 

Affiliation fédération 
 
 
 

.......................... ……………………………………………………. 
 
 
 

………………. 

Autres  …………………. ……….…………………………………………
 

……………….. 

 
 
 

………………… 
 
 

 
 
 
………………………………………………… 

 
 

……………….. 
    

Location  
 
 
 
 

…………………. Subventions demandées   

- Local 
- Autre 
Entretien  
 
 
Assurances  
 
 

  

 
 
 

………………….. 
 
 
 
 

 
                                      Commune  
 
 
                      Autres communes  

 
…………………. 
 
 
…………………. 

 
 
 
Autres  

…………………. 
 

 
…………………. 

                             Département  
 
                             Région  
 
                              Autres  

…………………. 
 
 

…………………. 
 

…………………. 
 

    
Rémunération d’intermédiaire  
 
 

..………………….   
 
Publicité  
 
Frais postaux  
 
Autres  

 
…………………… 

 
 

…………………… 
 
 

……………………. 
 

……………………. 
 
 
 

  

    
    
    
Autres dépenses  
 
 

..…………………. Autres recettes  
    
Total dépense   
 
 

..…………………. Total recettes  
    

Au titre de cette action l’association demande une subvention exceptionnelle de  

…………………………. Euros  
 


