' “de la Bourbre

L’Etablissement Public dAménagement et de Gestion des Eaux de la Bourbre, situé a
Saint Victor de Cessieu (Nord Isére), recrute un(e) assistant(e) de gestion, a temps
complet.

L’EPAGE de la Bourbre est un syndicat mixte ouvert qui porte différents outils de gestion de I'eau
et des risques sur un bassin versant de 750 km? : un Schéma d’Aménagement et de Gestion des
Eaux (SAGE), un contrat Environnemental, un Programme d’Actions de Prévention des
Inondations (PAPI) et un Programme de gestion de la ripisylve.

Il est constitué de 9 EPCI, 72 communes et du Département de I'lsére sur un bassin versant
d’environ 220 000 habitants.

MISSIONS :

Comptabilité :

- Exécution et suivi du budget: gestion des mandats et des titres, bons de commande,
engagements, restes a réaliser.

- Exécution administrative et financiére des marchés publics.

- Saisie du BP et du BS.

- Saisie du compte administratif et vérification du compte de gestion — futur CFU.

- Gestion des biens et des immobilisations.

- FCTVA.

- Gestion des fournitures et achat de petits matériels.

- Paie occasionnellement.

Administratif :

- Accueil téléphonique et physique.

- Gestion du courrier et de la boite mail générale.

- Secrétariat du péle ripisylve et du pdle inondation - ouvrages, du SAGE et de la Commission
Locale de 'Eau.

- RGPD.

PROFIL :

Expérience souhaitée dans un poste similaire au sein de la Fonction Publique Territoriale.
Connaissances des régles de la comptabilité publique (logiciel Berger Levrault).

Capacités rédactionnelles.

Autonomie et rigueur.

Travail en équipe.

CONDITIONS :

- Lieu de travail : Saint Victor de Cessieu (Nord Isére).

- Temps complet avec possibilité de travail sur 4 jours et télétravail.

- Rémunération basée sur un indice de la Fonction Publique Territoriale, RIFSEEP, tickets
restaurant, CNAS, participation employeur a la mutuelle santé a 60%.

- Prise de poste : 23 juin 2025.

CANDIDATURE :

Adresser votre candidature (CV + lettre de motivation) au plus tard le 5 avril 2025 a

M. le Président de TEPAGE Bourbre - 244, montée du Village 38110 Saint Victor de Cessieu
Ou par mail & isabelle.coqueugniot@epagebourbre.fr

Date prévisionnelle des entretiens : mardi 15 avril 2025.
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