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FICHE N°1 

 

Nouveau propriétaire / Ancien propriétaire  

 

 

Nouveau propriétaire :  
 

1. Envoi d’une copie de l’attestation de l’acte d’achat  

2. Remplir la déclaration de meublé de tourisme (CERFA 14004*4)  

 

Un mail de confirmation de création de compte vous sera envoyé.  

Vous pourrez vous connecter afin de mettre à jour votre compte suivant votre statut (loueur, 

non loueur…) 

 

Ancien propriétaire :  
 

Malheureusement nous ne traitons pas avec les offices notariés, c’est pour cela que vous nous 

demandons de nous retourner :  

 

1. Une copie de l’attestation de l’acte de vente.  

 

Sans ce document nous ne pouvons pas mettre à jour votre compte et vous restez responsable 

de la gestion de la taxe de séjour. 

________________________________________________________________________________ 

Merci d’adresser vos documents à :  

 

ts@montvalezan.fr      Mairie de Montvalezan 

       Service Taxe de séjour 

       1, Place de la Mairie 

       Chef-Lieu 

       73 700 MONTVALEZAN 
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FICHE N°2 

Comment créer son espace hébergeur 

1 - Pour créer votre espace hébergeur, veuillez-vous rendre sur le site : 

https://taxedesejour.ofeaweb.fr/ts/montvalezan 
 

 
Puis cliquer sur > Créer mon espace hébergeur 

2 – Renseigner les champs :  

• Email : votre adresse Email sera votre identifiant de connexion  

• Mot de passe  

Et cliquer sur Créer mes identifiants 
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3 – Un email vous a été envoyé pour valider votre adresse mail.

 

 

4 – Dans votre boîte mail, vous avez reçu un courriel de validation d’adresse mail  
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Cliquer sur le lien en bleu. 

 

 

5 – Vous allez être redirigé sur une page internet qui ouvre votre espace hébergeur. Afin de continuer 

la création de ce dernier, merci de renseigner le maximum de champ sur vos informations 

personnelles. 

Il est important de saisir votre « Type hébergeur » selon votre catégorie, à l’aide du menu déroulant. 
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Cliquer sur →Suivant  

 

 

 

 

 

6 – Renseigner les informations de votre hébergement en location 
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Cliquer sur Ajouter l’hébergement en location  

 

 

 

 

 

7 – Votre compte a été créé. 

 

 8 – Vérifier bien votre boîte mail, y compris les spams (indésirables), les jours suivant afin d’avoir le 

mail de validation de votre compte. 
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http://www.mairie-montvalezan.fr/
http://www.taxedesejour.ofeaweb.fr/ts/montvalezan
mailto:accueil@montvalezan.fr


 

MAIRIE DE MONTVALEZAN – 1 PLACE DE LA MAIRIE – CHEF LIEU - 73700 MONTVALEZAN 

Tél. 04 79 06 84 12 / www.mairie-montvalezan.fr / www.taxedesejour.ofeaweb.fr/ts/montvalezan 

Courriel : accueil@montvalezan.fr  

 

FICHE N°3  

 

Comment déclarer vos locations en direct 

 
Vous louez votre hébergement à des touristes sans passer par un tiers (agence, tour opérateur, 

plateforme de réservation…), ce sont des locations en direct. 

Vous devez vous connecter sur votre espace hébergeur via le site ci-dessous :  

https://taxedesejour.ofeaweb.fr/ts/montvalezan ou depuis le site de la Mairie de Montvalezan 

 
Pour rappel : votre identifiant est votre adresse mail, le mot de passe est créé par vos 

soins.  

Si vous avez oublié votre mot de passe merci de cliquer sur « Mot de passe oublié ? » 

afin d’en générer un nouveau. 
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1 – Cliquer sur « Télédéclarer et Payer la Taxe »

 

 

2 – Cliquer sur « Ajouter une déclaration » 
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3 – Dans « Période de perception », choisir le mois. Attention si votre séjour chevauche deux mois, 

c’est le premier jour du séjour qui fait foi pour votre déclaration. 

 

 

4 – Choisir votre hébergement (si vous en disposez de plusieurs)    
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5 – Une fois votre période de perception et votre hébergement séléctionné, cliquer sur + Déclarer 

des séjours 

 

6 – Renseigner les champs comme suit : 

 

 

 

 

 

 

A. Entrer les dates de séjour 

B. Le nombre total de 

personne  

C. Le nombre de personne 

exonérées 
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7 – Saisir le motif d’éxonération. Pour mémoire, sont éxonérées les personnes mineures (âgées de 

moins de 18 ans), les bénéficiaires d'un hébergement d'urgence ou d'un relogement temporaire, les 

titulaires d’un contrat de travail employés dans la commune ainsi que les personnes occupant des 

locaux dont le loyer est inférieur à 1,00 € par semaine.

 

 

8 – Si votre logement est classé, d’après les informations fournies, le calcul se fait 

automatiquement.

 

Par ailleurs, vous pouvez déclarer un nouveau séjour pour le même mois de perception en cliquant 

sur + Nouveau séjour. 
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9 – Cliquer sur « Fin de saisie des séjours »

 

10 – Cliquer sur « Sélectionner votre fichier » afin d’apporter la pièce justificative de vos 

locations. Ce justificatif est obligatoire. 
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11 - Cliquer sur  → Valider la déclaration   

 

 

12 – Cliquer sur Retour à vos déclarations  
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13 – Cliquer sur Payer la Taxe de Séjour

 

14 – Cliquer sur « Télécharger la demande de paiement »
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15 – Sur ce document vous trouverez le récapitulatif de vos locations et la somme à régler. 

  

 

16 – Choisissez votre mode de règlement 

 

➢ Paiement en ligne : vous allez être redirigé sur PayFIP.gouv.fr pour procéder au réglement 
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➢ Chèque : Merci de joindre votre document « Demande de paiement » accompagné d’un seul et 

unique chèque à l’ordre de ‘Régie Taxe de Séjour’ . 

➢ Virement : Le RIB de la Régie Taxe de Séjour figure sur le document « Demande de 

paiement » et également dans l’onglet Document à télécharger sur la gauche de votre écran. 
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FICHE N°4 

 

Comment déclarer que vous n’avez pas loué votre location 

 

 
 Qui est concerné ?  
 

❖ VOUS NE LOUEZ JAMAIS  

❖ VOUS ETES EN RESIDENCE PRINCIPALE  

❖ VOUS LOUEZ A DES PERSONNES EMPLOYEES POUR LA SAISON OU A L’ANNEE 

DANS LA COMMUNE 

❖ VOUS ETES DANS UN HEBERGEMENT D’URGENCE  
 

 
Je me connecte sur mon compte de la taxe de séjour : 

https://taxedesejour.ofeaweb.fr/ts/montvalezan 

 
Pour rappel : votre identifiant est votre adresse mail, le mot de passe est créé par vos 

soins.  

Si vous avez oublié votre mot de passe merci de cliquer sur « Mot de passe oublié ? » 

afin d’en générer un nouveau. 
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1 – Cliquer sur « Télédéclarer et Payer la Taxe »

 
 

 

2 – Cliquer sur « Ajouter une déclaration » 
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3 – Dans « Période de perception », choisir le mois. 

 

 

4 – Choisir votre hébergement (si vous en disposez de plusieur) 
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5 – Une fois votre période de perception choisi ainsi que votre hébergement cliquer sur Pas de 

séjour à déclarer sur cette période 

 

 

6 – Cliquer sur Valider la déclaration 
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