
 

Contribution au site de la Commune 

                                        

 

Vous ê tês unê association / un Profêssionnêl, êt vous dê sirêz vous mêttrê ên valêur. La communê dê Brissac 

vous mêt a  disposition unê pagê intêrnêt êt un accê s pour ênrêgistrêr vos ê vê nêmênts sur l’agênda dês 

manifêstations (uniquêmênt pour lês associations). 

L’accê s a  la contribution êst limitê  a  un comptê Nêopsê par association / Profêssionnêl 

 

Toutê crê ation, modification fait l’objêt d’unê validation par l’administration du sitê. 

 

PAS A PAS 
 

 
1- Commênt dêvênir contributêur 

 
- Sê rêndrê sur lê sitê dê la communê https://brissac34.fr/fr/ 
- Pour cêla allêr dans la rubriquê viê pratiquê puis associations puis annuairê dês associations 
 
Tout ên bas dê la pagê, tê lê chargêr êt prêndrê connaissancê du documênt commênt dêvênir contributêur qui 
êxposê lê procêssus a  suivrê êt lês conditions gê nê ralês d’utilisation 
Cliquêr ênsuitê sur Accê s a  la contribution ; s’ouvrê unê pagê dê l’application Nêopsê 
 
 

2-  Crê êr son comptê 
 

Cliquêz sur « je m’inscris » êt rêmplissêz lês informations dêmandê ês  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://brissac34.fr/fr/


 
 
* Attention : votre mot de passe doit comporter au minium 10 caractères et être composé d’au moins un caractère 
en majuscule, un caractère en minuscule et un chiffre. 
Un mail vous sera adressé sous quelques heures par Neopse afin que vous validiez la création de votre compte. 
 
Vous pourrez ainsi vous reconnecter ultérieurement à partir du lien contenu dans ce mail, et avec votre mot de 
passe précédemment défini : 
 

3- Vous arrivez sur la page suivante : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliquêz sur « Suivant » (pêtitê prê sêntation dê l’outil Nêopsê), puis a  la fin dê cêttê prê sêntation, cliquêz sur « Jê 
commêncê ». 



4- Cêttê pagê d’accuêil va vous pêrmêttrê d’inscrirê vos informations (associations ou profêssionnêls) sur lê 
sitê dê la communê dê Brissac 

 

 
Cliquêz sur « Mes abonnements » êt « Je recherche un projet », indiquêz lê codê postal 34190 êt choisir « 
Brissac ». 
 

Cliquêz sur « je recherche un projet Neopse dans cette localité » 
 

Unê listê s’affichê :  Choisir « Commune de Brissac », « Je m’abonne » 
 

Cliquêz sur « je confirme » 
 

5- Sur cêttê pagê vous pouvêz dê sormais contribuêr ên crê ant votrê fichê sur l’annuairê 
 

 
 Dêscêndrê ên bas dê pagê  
 
Dans « Contribuez au site », Cliquêz sur « annuaire des associations » ou « annuaire des professionnels », 
sêlon cê qui vous concêrnê. 



Cliquêz sur « J’enregistre une fiche » 

Cliquêz sur « aucune sélection », afin d’affichêr lê mênu dê roulant la listê dês profêssionnêls (ou associations) 
Sê lêctionnêz unê fichê dê ja  êxistantê (pour unê misê a  jour) ou biên cliquêz sur « nouvelle fiche » ên bas du 
mênu (pour unê crê ation) 
Cliquêz sur « je poursuis »  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6- Pour la crê ation d’unê fichê, rêmplissêz biên toutês lês lignês dêmandê ês, notammênt tous lês visuêls 
têls quê vignêttê, imagês, piê cês jointês…êt cliquêz sur « j’envoie » 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7- Pour la modification d’unê fichê, confirmêz quê vous ê tês lê profêssionnêl (ou association) êt accêptêz 
lês conditions d’utilisation, puis cliquêz sur « j’envoie » 

 
 

8- Unê fois votrê fichê crê ê ê ou modifiê ê, cêllê-ci doit ê trê validê ê par l’administratêur du sitê ;  
Cê n’êst pas instantanê  ! L’administratêur êst informê  par mail dê votrê dêmandê. 
 

Vous rêcêvrêz donc un mail vous informant dê la validation…ou pas (cas trê s rarê) dê votrê fichê. 
 
Rêconnêctêz-vous sur lê sitê ên utilisant lê liên ênvoyê  dans cê mail. 
Vous rêtrouvêrêz alors votrê fichê ên choisissant dê nouvêau « Brissac », puis ên cliquant sur l’annuairê sur 
lêquêl vous avêz crê ê  votrê fichê. 
Vous pourrêz ainsi la modifiêr ou l’ênrichir ên cliquant sur l’outil Crayon. 
 
 

 
 

9- Pour ajoutêr un ê vê nêmênt dans l’Agênda du sitê dê la communê 
 

Sê lêctionnêz la communê dê Brissac, l’annuairê concêrnê  (profêssionnêls ou associations), puis votrê fichê, êt 
cliquêz sur « j’accède à la gestion des évènements »  
 
 

Puis cliquêz sur « j’envoie une proposition d’évènement »  



 

 
 
Rêmplissêz tous lês champs, sans oubliêr dê sê lêctionnêr votrê fichê dans « contribution », ên bas dê pagê 
Puis cliquêz sur « j’envoie » 
 

 



Nota : toutê crê ation dê fichê, toutê modification dê fichê, toutê contribution a  l’Agênda dê la communê nê sêra 
affichê ê sur lê sitê qu’aprê s validation par l’administratêur du sitê. 
Aprê s unê modification dê fichê êt ên attêndant la validation par l’administratêur, il n’êst plus possiblê 
d’accê dêr a  cêttê fichê. 
Si malgrê  cês informations vous rêncontrêz dês soucis ou avêz dês quêstions, n’hê sitêz pas a  utilisêr lês boutons 
d’aidê, a  contactêr l’assistancê Nêopsê ou adrêssêz un mail a  l’administratêur du sitê ên utilisant lê formulairê 
dê contact sur lê sitê dê la communê 
 
 
 
 
 

 


