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1. Je saisie I'adresse du portail
https://gnau.megalis.bretagne.bzh/sbaa/gnau

ou

Je clique sur le lien indiqué sur le site internet

Création de compte

J'accéde au guichet numérique
\  des autorisations d’urbanisme

de ma commune ou celui de 'Agglomération.

2 . Je m’identifie avec mon compte

FranceConnect
ou
Je clique sur

« PAS ENCORE DE COMPTE ? »

3 . Je renseigne une adresse mail valide

et un mot de passe.

4. Je recois un mail d’activation a
I'adresse mail renseignée et je clique

sur le lien.

| Operis gestion de compte Activation
1 | remrrply @ roeqalis brstagee it

« | rba-gnau-tesstl

ctre demande de oo

propost

FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ¥

~

Me connecter 3 mon compte

Fmai
FranceConnect est |a solution Emall

par | Etat pour

simplifier votre connexion aux
services en ligne.

ou

S'identifier avec

= Mot de passe oublie ?

=

as encofe de compte ?

v,
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Crésr mon compte persennal

L shamps mspua iom ¢ panr pLgut Iy
Vos identifiants

* Wotre adresse dlectronique

e votre adresse

* CholsisssT un mot de passe

* Confirmes vetre mot de passe
Eves-vous un robot

* Entrer le texte de 'image :

" Saccepte les o’

ANNULER CREER MON COMPTE PERSONNEL



http://Pas encore de compte
https://gnau.megalis.bretagne.bzh/sbaa/gnau/#/

5 . Je saisie les informations demandées et je clique sur
« ENREGISTRER MES MODIFICATIONS » apres chaque étape.

/

Utilisateur

Informations personnelles

Les chames margués dun aslinsges (7 som cblgalores.

Civilite " E Manseur >
Mom * DUPONT

Prenom * Martin

e
Pann g5 nalyennce:" 121211902

Lieu de naissance " Baint-brequ:

Deépartement de naissance ™ 22- Cles-d'armor

Persomnge morake

\

Téiéphone mobile - - - -

Adresse

Humére de vole

Hom de la vele Rue MNotre-Dame
Complément d'adresse

Localitd Saint-Brieuc
Code postal 22000

Bolte postale o

Cedex

Pays de naissance * France w
Coordonnées

Telephone

Téldphone fixe ST N W T T
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1. Je me connecte via mes
identifiants
(adresse mail + mot de passe).

Saisie CERFA

Me connecter @ mon compte

& i
FranceConnedt est la soluticn Email
proposee par 'Etat pour
simplifier votre connexion ausx
P L 2 TSI TITIIIT]
services en ligne.
ou = hiot de passe cublié 7

Sidentifier avec
FranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect 7

Connexion

Pas encore de compte 7

2 . Je sélectionne le type de demande qui me concerne.

FORMULER UNE DEMANDE D'URBANISME NUMERIQUE

Aide 3 1a déhnition du
doasier

Informalions sur ls saisiy
de dossier

Demander un rendez
s

3,@0000

y

@ + d’infos sur service-public.fr

3 . Je sélectionne la commune du projet.
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Sélectionner une commune de dépdt de la demande

Bimie-Etabies-sur-Mer
Hilon
La Méaugon

Lantains

Languein:

Lantic
Le Foui \\'4

B 4
Operes\Vise

Plaing-Haute

Plainte

Plournan

Piédran

PIGELC L Hermitage



https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N319

4. Je saisie les informations demandées.

. . CERFA
REPUBLIQUE ap
FRANGAISE

Lot N® 12404%00
£ patiry

F—=

Déclaration préalable
Constructions, travaux, installations
et aménagements non soumis a permis

Co documant oot émis par le ministbre on charge do Furbanisme
- Paour las daclarations portant sur uns cONSIMBCHONn oU das IFavauy non SoUmis A parmis da canstruire

portant sur une maison i elivu wes uu FUr un i L, vous pouves uliliser

le formulaire cerfa n® 13703, Pour les déclarations portant sur un lotissement ou une division fenciére non [ 5 ACTUALISER LES ERREURS ] [ X CRMER LA VERIFICATION

soumis & permis, vous pouvez utiliser le formulaire cerfa n® 13702,
@ Depus i 1¥ janvior 2077, VOUS POLVET DOPOSOT VOITD 0OM3Na0 PAT Vo Jematanalisod

@0 les modalilés delnies par i commune compeélente Do 18 Iecevoir Début +* | ~ sur 21 - Fin

Ce formulaire peut se remplir facilement sur ordinateur avec un lecteur pdf.

~
Vous dever utifiver ce formulaine si : Cadre rdserve b la mairbe du ey du projet ~ .
I . © Erreur(s) a corriger 14
it s slal e ol d v ) Dpt Commune Année N de dossier
e farkde importance soums b simple La i a €€ revue @ la mairie Localisation du terrain : voie ou lisu-dit °
* VDU MOaISEz 006 ravals [CONSIUchon. Modncaton “ obligatolre. (T3a)

118 CONSINACHON AXISTANIA | 0Ll LN CRANQAMenT

e ersbriabaon Sooes & sanpha gékaralon Localisation du terrain : localite obligatoire. (15a)

Pour savorr précsément & quelle(s) lormalitéis)

©51 SOUMIS VoI Projet, VOUS POUNEZ Wouss reponar Vous devez préciser au moins un aménagement °
A 13 noteo expiCATVD N6 WIS TRNSMHONET Spnis

ou une construction pour votre projet. (T6a)

S (R R i i O O Y e Cachet de la maine et signature du receveur

Sur g senvice en iane A auwk Dossgier V )
d autoric:ations durbanisme (ADAL) disponiblo sur & FArchitects dos Batiments de France Références cadastrales / fiche cnmpléll'nentaire : o
WAAN SAMATT. U IR I T i Diseaur du Pare Mational superficie de la parcelle obligatoire. (T10a)

Ll Identité du déclarant™ Paragraphe 3.2 : détenez-vous un certificat

d'urbanisme pour ce terrain ? Réponse abligatoire.

(1) Le déclarant indiqué dans le codre o-dessous pourma réalisor los travaux ou les aménagements en labsence

d'opposdion Il sera redevable des faxes d'urbanisme le cas échéant Dans ks cas de déclarants multiples. chacun (T‘Hd}
aeS CRCIATANTS, A PAME oL AUXIHME, A0 rempar ia fche CompiamAantaire « AUTEs dAMANIEUTS =
Les decisions prises par Fadminisiralion seront notfides au déclarant indiqus ci.dsssoUs. LIne copée sara adressde ¥ i Fiiia 1
aux aulres déclarants, gui seront co bilulares de la Gécmion de nen opposibion el solidaemenl responsables Paragraphe 3.2 : le terrain est-il situé dans un o
du paiement dos s lotissement 7 Réponse obligatelre. (T12d)
11 Vous étes un particulier 0 Magame 5 Mongiour
Nen Prénom Paragraphe 3.2 : le terrain est-il situé dans une 0
ouronT Martin ZAC ? R&ponse obligatoire. (| 1d)
Date et lieu de naissance : Dae - = 2 [ 2 [t 2 2 2
Commune | Santneic
Département: © % % pgys . France

11} A compter du 1= janvisr J01E, lo contréle des changemants de dastinatisn na paria pas sur ks changamants snirs sous-destinations
rna nuaema dectination frévues 3 Fartica 1 1 i pane da Nrhanisma 1INy & pas A inmiss & ERmelr dAns ra s

2] Vs pouvaz dépaser una déclarabo us Slos dans un des qualr vants - vous étas proprilaine du lerrain cu mandatsre
£ 001 S PEDpRATATRS. - WnUS AVRT T auorisation di o BaG [pRstaEes 1ES. CONEVSAITS (U TN 3N NCVISION [ S0 MANGELAS
VOIS EVET QUAS pour BEnetioiar 08 [EXprOpRason du IBman pour cause dutng pabiqus

119

Il est possible d’'importer un CERFA prérempli au format .pdf
directement dans le guichet, en cliquant sur le bouton IMPORTER LE

« IMPORTER LE DOSSIER ». N s

Le bouton « VERIFIER MA SAISIE » vous aide 3
identifier les champs et pieces obligatoires. VERIFIER MA

<

SAISIE

5 Je m’assure que toutes les pieces complémentaires 4 ricers) a ounr 4

Viritiez bien les phcos tacultatrves & foumir Au besoin, contactes be service

de mon dossier sont renseignées selon les cas. i o e i st Koo & v e s

A Information(s) a vérifier

RAwferences cadastrales [ fiche complementaire . pas de wection de la parceile
saisie, (T8a

Références cadastrales / fichs complémentaire - mumiéns de |3 parcelis
obiligatoire. (T9a

Paragraphe & : aucune information pour Fapplication dune Hgislalon connexe
18]

Saisie exclusive dans un bleau dey surfaces 5.3 ou b4 (WK

L N

Faragraphe 7 : aucune indication concernant la p P pousr voirse et
résenux. (Vig

6 | GUIDE D’UTILISATION GNAU 2024



Je coche les cases

[ ] o pe
correspondantes et j'importe
les fichiers demandés.

EN
REPUBLIQUE
FRANCAISE
r

Pereat

Bordereau de dépét des piéces jointes
a une déclaration préalable

Constructions, travaux, installations
et aménagements non soumis 3 permis

GOCNEZ 165 CASES COMESPONCAnt 2ux PlLes

jointes 3 valre déciarafion af reportes e namén
comespondant sur la piéce: jomie.

Pour toute précision sur le conleny exacl des peces
3 joindre 3 vobre déelaration, vous pouves vous
référer  la liste détaillée qui vous a &1 foumnie avec
le formulaire de déclaralion ef vous rensesgner auprés
de 1a marie ou au service cépanemental oe I'E:al

rhargé de Furhanisme

Cette liste est exhaustive et aucuns autre piéce ne
peut vous étre demandée.

Dane s cadre d'une saisine par voie papisr,

wous devez foumnir deux dossiers complets dans

le: cas général. Des exemplaires suppiémentaires

du dossier complet sonl parfés néceszaines 5|

wolre proket est situé dans un secleur prolégs

nanonal,. . 7 Ghaque OOSSIEr oM COMPFENIE un
euamplaira du feomulairs de déclaration accompagns
des piéces nécessaires 3 linstruction de volre
demande, parmi celes énumérées cl-dessous [an
L4232 3} du eode de Furbaniome]. En outre, deux
ou cing exemplaires supplémentaires des pidces
DP1, DP2. DP3 et DP10, dohvent &fre foumnis, quand
Cas piécas sont nécessaines a Minstrucsoen de vomre
demande afin d'dire anvoyfs 3 danlies senvices poue
consultation et avis [art A 431-9et A 4419 du code
de l'wbanisme]

A Toutes lee pices ne sanl pas | joindre

sysieématiquement out projet soumis
a afion préalable. Seule 1a pice DP1 (plan
o siuation) est  joindre obigalosement. dans Ious

lescas

imonument hisiorique, site, reserve naturede, parc

LIl Pieces obligatoires pour tous les dossiers

Piéce uniquement oans le catre

¥ DP1. Un plan de situation du berrain [Arl R 431-35 a) du code

|6 Imynatarii)

1 exemplaire par dossier
| +2 exomplaires suppiémentaires

Al Pieces complémentaires

T & joindre =1 volre progt porte sur das constructions

Pigce

2. Un plan de masse colé dans les 3 dimensions [At. R.431-36 b)
e e Fuibanisne]. A R 3 vwbie pojel e une i Sl
wolume d'une construction existanie {exemples - véranda_ abei de jardin_..
! DP3. Un plan en coupe précisant | dela par
rapport 3u profil du temain (Al R.431 10 b) du code de Turbanizma]
A fournir si volre projel modifie be profl du berrain (exemple - piscine enterrée |

1 ire par dossier
+ 2 exemplaires supplémentaires

1 exemplaire par dossier
+ 2 exemplaines supplémentaires

1] Vous: poues vou's rnRigner aepres 0% B mare

L TRt

Je clique sur l'onglet transmettre ma demande et je regois instantanément un
accusé d’enregistrement par mail.

OUNDRE 40 #70ddn dautosaa thdl - 444 aTin 43 84 Fudidiuds Fide b “~

0P 1. Lo plam de msmtion du ssrrmin o ﬁ;:/u}--;ﬂa;-:;j
[ e > . -

whm 3

D). U i e vmsin s mah e e 3 dimmmnios o N L ’

TRAMEIMETIRE
M, TEMAMNIDE

Y

——

Mon dossier est transmis
au service instructeur
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9 Complétude de dossier

1 . Dans le cas d’un dossier incomplet,

un mail vous est envoyé par le service [ °F s "'\,}[ 3 _..---’-“; %Jy Jhiction |
instructeur qui vous informe d’une i ; St
piéce et / ou information manquante. 13! 7 T e o
S n e e D D e o
2 . Je me connecte sur mon espace —— wearee |

Declaration pleal.:lzl:'g:r:'!‘."::PON T Maruin p— -
personnel pour compléter mon dossier.| = ¥

nandgi n2E8, crbde i 07082028 1719

3 . Je sélectionne le dossier qui a
fait 'objet de demande de pieces
complémentaires et je clique sur \_ )
modifier.

4. Je consulte le courrier d’incomplet en cliquant sur I'icone document.
ﬂOINDRE LES PIECES JUSTIFICATIVES : AJOUTER UN QU PLUSIEUAS FICHIERS \

La colisctivit vous a transmis des documaents % d

Formats de fichier acceptas : PNG, JPG, JPEG, PDF, GIF, SWG, BMP, TXT

Formats supplémentaires acceptés pour les piéces "AUTRE™ : WG, DXF
Taille maximale 2 2000 Ko
Au dela, le fichier ajouté fera Pobjet d'une compression automatique.

DP1. Un plan de situation du terrain (1]
l i plan-de-situation-= 163617 1816886-1024x67B.png Téiécharger le fichier
DPZ. DPOZ, Plan de masse coté dans les 3 dimensions (i}

&L'n ou pluskeurs doouments sont 8 remplacer | cliguez sur e bouton info pour prendne connaissance de k demande do serioe instuctes (1]

- J

5 . Je prépare les pieces demandées et je les importe dans le guichet en cliquant
sur « AJOUTER ».

6. Je finalise ma démarche en cliquant sur I'onglet transmettre ma demande. Je
recois instantanément un accusé d’enregistrement électronique sur ma boite

mail.
S TRAMSMETTRE
MA DEMANDE

Les pieces demandées sont

transmises au service instructeur
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1 . Je vérifie ma boite mail dans le cas ou
le service instructeur m’informe que
mon dossier a été instruit et qu’une
décision est prise.

2 . Je me connecte sur mon espace
personnel.

3 . Je sélectionne mon dossier et
je clique sur I'icobne « DOCUMENT ».

4. Je consulte mon arrété
ou je le télécharge.

Récupérer l'arrété sur le portail

(opmi - | % o, BINIC-ETABLES-SUR'MER))
i iE ‘a“’ o >
Bt e s 7 \
i’ e | ’, &
i ] J “v! '\“\
t b s 3 o |
m‘_ﬂolllﬂllliﬁorﬂ-ﬂ.ﬁ'@ﬂﬂﬂ ; 5
DF 22055 23 G001 ". Q
Declaration preaiatie Maisen indiveduelie par b DUPONT Maron
57 R a8 1n Républiqus TEH0 Binie-Eranias-sur-hier atong m
Demande n* 162, Crbbe I 1042003 1414 e 7
Dacurmersy
Documents transmis par la collectivité
Lists des documants disponsbles ¥
arrele_decimion_1_1 pdf,\/ -3
Fermer
A

Je peux également déposer sur la plateforme ma DOC et/ou
ma DAACT. Pour ce faire, je clique sur I'onglet correspondant.

J'ai récupéré l'arrété

Pour plus d’infos et/ou d’assistance, vous pouvez contacter

le service urbanisme de votre commune.
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