TUTORIEL MON ESPACE FAMILLE pour CONFIGURATION

ANNEE SCOLAIRE 2025-2026 (08/07/2025)

https://app.monespacefamille.fr/signin

“~ G R [ htips;//app.monespacefamille.fr/signin
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MON ESPACE
.
Famille +
Adresse e-mail
mairie@vignieu.fr
Mot de passe
Se connecter
Fas encore de compte ? Créez-enun !
Mot de passe oublié ?
i}
3 Mentions Légales cGuU &
i

Je me connecte avec identifiants habituels
ou
Créer un compte si vous n’en avez pas



e G A ] https://app.monespacefamille.fr/news/list

@ m Espace Famille Factures 2t paiements

Gestion du foyer

Différents onglets

Demandes

rERic—1

TEST
Mairie de VIGMIEU

ANIMATION FOOD TRUCK LE LUNDI 03 JUILLET 2023 VENDREDI 09 JUIN - VISITE DU COLLEGE DE ST-CHEF - C... SORTIE SCOLAIRE DU 30 MAI 2023 - CLASSE ELSA EONNIN MENUS DU RESTAURANT SCOLAIRE
p0%/200 02052028 28me200

Animation Food Truck le Lundi 03
juillet 2023

Lire plus

SORTIE SCOLAIRE DU 08 JUIN 2023 - TOUTES LES CLASS...
25047202

Annulation des repas de cantine
pour tous les éléves

Lire plus

Pas de cantine pour les CM2

Lire plus

Repas de cantine annulés

Lire plus

B 1 fichier

Période avril & juillet 2023

Lire plus

+ mo »olg
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Les réservations et annulations sont gérées dans I’onglet « Espace Famille »

()] 1 https://app.monespacefamille.fr/family/reservations

@ Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes

Mes réservations Mes inscriptions.

l E Réserver pour une penode] % >

Gustave TEST Lorine TEST Mathieu TEST

Aucune inscription disponible cette semaine

Afficher mes inscriptions

TEST
Mairie de VIGNIEU

L T f

Aucune nouvelle réservation ou annulation

+ @m0 £lg




ETAPE 1 : Je choisis les services dont j’ai besoin pour I'année scolaire dans I’onglet « Mes inscriptions »

& 0] &) httpsy//app.monespacefamille.fr/family/registrations
TEST

Actualités Espace Famille Sl Gestion du foyer Demandes .
Mairie de VIGNIEU

Mes réservations | Mes inscriptions
+2 Nouvellg inscription

Lorine TES

Mathieu TEST

01 SEPT. 2022 - 31 AOOT 2023
((+ ;nscrt ) GARDERIE

(mar. jeu. ven. lun}

01 SEPT. 2023 - 31 AOOT 2024

Je clique sur « Nouvelle inscription »

g o o2lg



ETAPE 2 : Je choisis le service « Garderie » en cliquant dessus. Il devient rose

& G @ \fl https://app.monespacefamille.fr/family/registrations/new

@ Actualités

Mes réservations | Mes inscriptions

A g T Se comnecter &

Espace Famille Factures et paieménts Gestion du foyer Demandes lEsS

Mairie de VIGMIEU

& Nouvelle inscription

3 - —
X B p
--------------------------------- e (T e ) e (L) e D)
e N
Prestations Enfants Inscriptions Foyer Documents Confirmation
Groupes de prestations
Périodes
Du 01/09/2022 au 31/08/2023 w A d

Je choisis la période du 01/09/2025 au 31/08/2026 uniquement !

+ B o olg



Je mets a jour les informations demandées en rouge ou manquantes

< O ] ] https://app.monespacefamille.fr/family/registrations/new/responsible

@ Actualités Espace Famille Factures et paiements

Mes réservations Mes inscriptions

TEST
Mairie de VIGNIEU

Gestion du foyer Demandes

¢« Nouvelle inscription
GARDERIE D1/09/2022 au 31/08/2023

Prestations Responsables Documents Confirmation

Mettre a jour les informations

Informations personnelles
(Destinataire des factures)

Date de naissance  10/07/1986

Adresse 1 PLACE DE LA PAIX. 38890 VIGNIEU
Teléphone mobile 06 66 66 66 66

Téléphone fixe

Informations employeur

Employeur

Téléphone mobile

Téléphone fixe



Je vérifie et compléte les informations de mon foyer : onglets Responsables / Enfants / Compléments

< O M % htips//app.mon Ar/homd/responsibles A s o= Se connecter (8

TEST
Mairie de VIGNIEU

ace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes

| Responsables Enfants Compléments

8 1 Responsable + Nouveau responsable

Informations personnelles

+ @0 olg

(Destinataire des factures)

Date de naissanca  10/07/1986

Adresse  1PLACE DE LA PAIX, 38890 VIGNIEU
Téléphone mobile 06 66 66 66 66

Téléphone fixa

Email _

Les informations modifiées apparaissent en orange (en attente de validation par le secrétariat de la mairie)

&< -2 O M@ %) https://app:monespacefamille.fr/home/responsibles A 5 o= Se connecter : e b
- ' : : TEST Q
Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes i
Mairie de VIGMIEU
<]
‘ Responsables I Enfants Compléments o
8 1 Responsable + Mouveau responsable s

Informations personnelles
(Destingtaire des factures)
Date de naissance  10/07/1986
Adresse  1PLACE DE LA PAIX. 38890 VIGNEU
Téléphone mobile

Téléphone fixe
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Mes réservations ‘ Mes inscriptions

Je retourne dans I'onglet « Espace Famille » - Mes inscriptions

1 httpsy//app.monespacefamille.fr/family/registrations

S o e (G ® -

Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes TESE

Mairie de VIGNIEU

+:, Nouvelle inscription

Lorine TEST Mathieu TEST

< C M

&

Mes réservations Mes inscriptions

Je retrouve le service et la période choisis : garderie / 2025-2026 > SUIVANT >

5] https://app.meonespacefamille.fr/family/registrations/new

TEST
Demandes
Mairie de VIGNIEU

Actualités Espace Famille Factures et paisments Gestion du foyer

& Nouvelle inscription

Prestations Inscriptions

Documents Confirmation

Groupes de prestations

.}chel'

Périodes

GARDERIE

Du 01/09/2022 au 31/08/2023

+ o olg
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Je retrouve les coordonnées des responsables
&~ C @ 1 httpsy//app.monespacefamille fr/family/registrations/new/responsible A s =

@ Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes TET

Mairie de VIGMIEU

Mes réservations Mas inscriptions

Nouvelle inscription
01/09/2022 au 31/08/2023

Prestations Enfants Documents Confirmation

Informations personnelles
(Destinataire des factures)
Date de naissance  10/07/1986

Adresse 1 PLACE DE LA PAIX, 38890 VIGNIEU

Téléphone mebile

Téléphone fixa

T

Informations employeur
Employeur
Téléphone mobile

Téléphone fixe

+ mo »2le
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Espace Famille

@ Actualités

Mes réservations

Mes inscriptions

Nouvelle inscription
01/09/2022 au 31/08/2023

Prestations

\fl https://app.monespacefamille.fr/family/registrations/new/children

Factures et paiements

Responsables

Je retrouve les informations de mes enfants

Gestion du foyer

Enfants

Demandes

Inscriptions

Documents

A %

Confirmation

Se connecter

TEST
Mairie de VIGMIEU

[

Mettre a jour les informations

)

Lorine TEST Mathieu TEST

Informations personnelles
Date de naissance  07/06/2017

Régime alimentaire  Sans Parc

Autorisations

Droit 3 I'image  Qui
Autorisation pour les § ans de rentrer seul 7

Quel sport est autorisé ?

Fiche sanitaire

Vaccinations

Maladies

Allergies

Allergies Alimentaires
Médecin

Hapital

Mensurations

Porte-t-il des lunettes 7 Oui

Porte-t-il des lentilles 7 Non

Informations personnelles
Date de naissance  03/03/2016

Régime alimantaire

Autorisations
Droit 3 I'image  Qui
Autorisation pour les 6 ans de rentrer seul 7

Quel sport est autorisé ?

Fiche sanitaire

Vaccinations

Maladies

Allergies

Allergies Alimentairas
Médecin

Hépital

Mensurations

Porte-t-il des lunettes 2 Non

Porte-t-il des lentilles?  Non

+ mo »2le



Je choisis la récurrence de réservation du service garderie POUR CHAQUE ENFANT

e A ] https://app.monespacefamille.fr/family/registrations/new/registrations g = Se connecter @
-

. . TEST
Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes
Mairie de VIGMIEU

Mes réservations Mes inscriptions

Nouvelle inscription
GARDERIE 01/09/2022 au 31/08/2023

+ o »olg

% & o

Prestations Responsables Enfants Inscriptions

Documents Confirmation

(v Inseit < Inserit

GARDERIE GARDERIE

TEST Gustave

GARDERIE

Je n'utiliserai pas ce produit
) Je réserverai ponctuellement

@) Je réserve les jours de la semaine

Lun,  Mar. =, Jeu. Ven.

mi}

%

3 possibilités

1/ Je n’utiliserai pas ce produit : ne jamais le sélectionner (car en cas de besoin ponctuel dans I'année, le service ne sera pas accessible)
2/ Je réserve ponctuellement : me permettra de sélectionner les jours voulus dans le planning de réservation

3/ Je réserve les jours de la semaine : permet de réserver sur toute I'année scolaire un ou plusieurs jours de garderie matin ET soir AUTOMATIQUEMENT
(modifications possibles ensuite)




Je retrouve les personnes autorisées a venir récupérer mon enfant

& G ] o] https://app.monespacefamille.fr/family/registrations/new/home

L2 R s & Se connecter (&

@ Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes TESE

Mes réservations | Mes inscriptions

Mairie de VIGMIEU

Nouvelle inscription
01/09/2022 au 31/08/2023

7 & v &

Prestations Responsables Enfants

Inscriptions Documents Confirmation

[ Mettre a jour les informations ]

Autorisations

Personnes autorisées 3 venir chercher I'enfant

Personnes & contacter en cas d'urgence

+ mo 2lc



Liste des documents OBLIGATOIRES qui vous sont demandés :
6 G @ \fl https://app.monespacefamille.fr/family/registrations/new/documents e M ﬁ_% -,j% @

Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes TEST
Mairie de VIGMIEU

Mes réservations Mes inscriptions

+ B o P

Nouvelle inscription
01/09/2022 au 31/08/2023

% 7 o 2

Prestations Responsables Enfants Inscriptions

Documents Confirmation

A fournir pour le foyer A télécharger

Aucun document Aucun document

(]

PAI : en cas de besoin (allergies, médicaments chroniques...)
Attestation d’assurance extra-scolaire : 1 document par enfant
Réglement intérieur : 1 par foyer a télécharger et a rendre lu, approuvé et signé — il sera transmis en cours d’année

Document a télécharger : modele PAl en cas de besoin



L sge _» . , . . e . oo . . 7 .
“ Félicitations, vous avez réussi ! La mairie validera vos modifications dans les meilleurs délais

6 G @ \fl https.//app.monespacefamille.fr/family/registrations/new/confirm

£ & G e e

Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes TEST
Mairie de VIGMIEU

Mes réservations Mes inscriptions

& Nouvelle inscription

% 7 o v @

Prestations Responsables Enfants

Inscriptions Documents Confirmation

Votre demande a bien été prise en compte !

Aprés analyse par nos services, vous recevrez un mail des I'ouverture d'accés aux prestations

Terminer

+ o ol
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Je reprends I'étape 1 du tuto pour configurer le service Cantine pour 'année 2025-2026.

& G A ] https://app.monespacefamille.fr/famif/registrations/new

@ Actualités Espace Famille Factures et paiements

Mes réservations Mes inscriptions

Ao o

TEST
Mairie de VIGMIEU

Gestion du foyer Demandes

& Nouvelle inscription

Enfants

Inscriptions Documents Confirmation

GARDERIE

Périodes

Du 01/09/2022 au 31/08/2023

+ @0 olg



Je choisis la récurrence de réservation du service cantine POUR CHAQUE ENFANT

5 /
6 G @ \fl https.//app.monespacefamille.fr/family/registrations/new/registrations AN ﬁ .;g Se connecter : b )
. . o TEST Q
Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes
Mairie de VIGMIEU
Mes réservations Mes inscriptions
o e e &
Nouvelle inscription S

REPAS 01/09/2022 au 31/08/2023

& v &3

Prestations Responsables Enfants Inscriptions Documents

Confirmation

TEST Gustave

CANTINE CANTINE ADULTE
Je n'utiliserai pas ce produit ‘@ Je n'utiliserai pas ce produit
(! le réserverai ponctuellement Je réserverai ponctuellement
® e réserve les jours de I3 semaine ) Je réserve les jours de la semaine
Lun. Mar. Jeu. Ven,

CANTINE PAI

®) Je n'utiliserai pas ce produit
Je réserverai ponctuellement

(_) Je réserve les jours de [a semaine

Paramétrez uniquement I’encadré « Cantine »

ou « Cantine PAIl » si votre enfant est concerné par une allergie alimentaire et ne peut pas prendre le repas proposé par
le traiteur.

Pour I’encadré « Cantine adulte », toujours cocher « je n’utiliserai pas ce produit ».



-

Les services Garderie et Cantine sont validés par la mairie, je peux désormais gérer mes réservations

C @ %) https;//app.monespacefamille fr/family/registrations A g ¥= ( SRR :)
i “ , 3 TEST
Actualités Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes .
Mairie de VIGMIEU

Mes réservations | Mes inscriptions
+2 Nouvelle inscription

Gustave TEST Lorine TEST Mathieu TEST

01 SEPT. 2022 - 31 AOUT 2023

CANTINE

+ 8o o(c



ETAPE 3 : je gere les réservations des différents services par enfant dans I’Espace Famille par semaine

& = i) A )  https;//appdonespacefamille.fr/family/reservations A 18 = b
: i " TEST Q
Actualitg Espace Famille Factures et paiements Gestion du foyer Demandes Mairie de VIGNIEU
airie de VIG
Mes réservations | Mes inscriptions ﬁ
(5 Réserver pour une période | e
Gustave TEST Lorine TEST Mathieu TEST P 1 Pt e Is Fsibiare
- Vos réservations en cours
Semaine 23 @ Lun. 05 Jeu. 08 Ven. 09
05/06/2023 au 09/06/2023 Juin 2023 i Juin 2023 Juin 2023
TEST Gustave
Garderie du matin 1 Garderie du matin
Garderie du soir y 2 Garderie du soir
Cantine i 4 3 Cantine

o
Je coche les services et les jours qui m’intéressent. Mon panier se remplit.

N’oubliez pas de valider votre panier !



Vos réservations sont bien prises en compte et vous recevrez un email de confirmation.

&« > G M %] https://app.monespacefamille.fr/family/reservations A 95 7= ( secomnecter (@)

@ Actualités Espace Famille Factures et paisments Gestion du foyer Demandes TESE

Mairie de VIGMIEU
Mes réservations Mes inseriptions

EResemar pour une péricde [ < » I

©

o

+

Gustave TEST Lorine TEST Mathieu TEST

Semaine 23 Lun. 05 Mar. 06 Mer. 07 Jeu. 08

05/06/2023 au 09/06/2023 Juin 2023 Juin 2023 Juin 2023 Juin 2023

Garderie du matin

Garderie du soir o °
@ © o

Aucune nouvelle réservation ou annulation

=5 Outlook 2016

. monespacefamille.fr




ETAPE 3bis : je gére les réservations des différents services par enfant dans I’Espace Famille par période

& = G A ] htips://appMonespacefamille.fr/family/reservations AN {a {g (SECO'mectEr :)

@ Act Espace Famille

Mes réservations | Mas inscriptions

TEST
Mairie de VIGMIEU

Factures et paiements Gestion du foyer

r pour une périoda

+ o ole
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« > O M %) httpsy//app.monespacefamille fr/family/reservations A 15 7= ( 5 connecter g)

+ @m0 olg

Profils de réservation

Choisir |z période de réservation

Date de début* Date de fin*

05/06/2023 07/07/2023

Je définis la période souhaitée



< > C m

Je parametre par service et par enfant les jours dont j’ai besoin

B httpsy//app.monespacefamille fr/family/reservations

Ajouter des réservations pour une période x
n a

Période Profils de réservation

Gustave TEST  Lorine TEST  Mathieu TEST

05 JUIN 2023 - 07 JUILLET 2023

LuN MAR MER
GARDERIE DU MATIN

JEU VEN

GARDERIE DU SOIR

CANTINE

€ Précédent

Je n’oublie pas de valider !

Se connecter

+ 8o olo



