
TUTORIEL MON ESPACE FAMILLE pour CONFIGURATION  

ANNEE SCOLAIRE 2025-2026 (08/07/2025) 

https://app.monespacefamille.fr/signin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je me connecte avec identifiants habituels 
OU 

Créer un compte si vous n’en avez pas  



Différents onglets 

  



Les réservations et annulations sont gérées dans l’onglet « Espace Famille » 

 

  



ETAPE 1 : Je choisis les services dont j’ai besoin pour l’année scolaire dans l’onglet « Mes inscriptions » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Je clique sur « Nouvelle inscription » 

  



ETAPE 2 : Je choisis le service « Garderie » en cliquant dessus. Il devient rose 

 

Je choisis la période du 01/09/2025 au 31/08/2026 uniquement ! 

 

  



Je mets à jour les informations demandées en rouge ou manquantes 

 

 

 

 

 

  



Je vérifie et complète les informations de mon foyer : onglets Responsables / Enfants / Compléments 

 

Les informations modifiées apparaissent en orange (en attente de validation par le secrétariat de la mairie) 

 



Je retourne dans l’onglet « Espace Famille » - Mes inscriptions 

 

 

 

Je retrouve le service et la période choisis : garderie / 2025-2026  SUIVANT  

 

  



Je retrouve les coordonnées des responsables 

 

 

 

  



Je retrouve les informations de mes enfants 

 

 

 

  



Je choisis la récurrence de réservation du service garderie POUR CHAQUE ENFANT 

 

3 possibilités 

1/ Je n’utiliserai pas ce produit : ne jamais le sélectionner (car en cas de besoin ponctuel dans l’année, le service ne sera pas accessible) 
2/ Je réserve ponctuellement : me permettra de sélectionner les jours voulus dans le planning de réservation 
3/ Je réserve les jours de la semaine : permet de réserver sur toute l’année scolaire un ou plusieurs jours de garderie matin ET soir AUTOMATIQUEMENT 
(modifications possibles ensuite) 

  



Je retrouve les personnes autorisées à venir récupérer mon enfant 

 

 

 

 

 

  



Liste des documents OBLIGATOIRES qui vous sont demandés :  

 

PAI : en cas de besoin (allergies, médicaments chroniques…) 

Attestation d’assurance extra-scolaire : 1 document par enfant 

Règlement intérieur : 1 par foyer à télécharger et à rendre lu, approuvé et signé – il sera transmis en cours d’année 

Document à télécharger : modèle PAI en cas de besoin 

 



 

 

Félicitations, vous avez réussi ! La mairie validera vos modifications dans les meilleurs délais 

 

  



Je reprends l’étape 1 du tuto pour configurer le service Cantine pour l’année 2025-2026. 
 

 



Je choisis la récurrence de réservation du service cantine POUR CHAQUE ENFANT 

 

Paramétrez uniquement l’encadré « Cantine »  

ou « Cantine PAI » si votre enfant est concerné par une allergie alimentaire et ne peut pas prendre le repas proposé par 
le traiteur. 

Pour l’encadré « Cantine adulte », toujours cocher « je n’utiliserai pas ce produit ». 

  



Les services Garderie et Cantine sont validés par la mairie, je peux désormais gérer mes réservations 

 

 



ETAPE 3 : je gère les réservations des différents services par enfant dans l’Espace Famille par semaine 

 

 

Je coche les services et les jours qui m’intéressent. Mon panier se remplit. 

N’oubliez pas de valider votre panier ! 

  



 Vos réservations sont bien prises en compte et vous recevrez un email de confirmation. 

 



ETAPE 3bis : je gère les réservations des différents services par enfant dans l’Espace Famille par période 

 

 

 

Je définis la période souhaitée 



Je paramètre par service et par enfant les jours dont j’ai besoin 

 

Je n’oublie pas de valider ! 


