
Guide d’utilisation du site « monespacefamille » 

 
1 Renseignement de vos identifiants 

• 1 Renseignez votre adresse mail 

• 2 Renseignez votre mot de passe 

• 3 Cliquez sur « se connecter » 
 
 

 

 

 

2.  Page d’accueil MonEspaceFamille 

• 4 Cliquez sur « Espace Famille » 
 



• 5 Cliquez sur « Mes inscriptions » 

• 6 Cliquez sur « Nouvelle inscription » 
 

 

3.  Espace Prestations 

• 7 Faites dérouler pour accéder à la période souhaitée 

• 8 Choisissez la période du 01/09/2025 au 31/08/2026 

• 9 Cliquez sur « suivant » 
 

7 8 

9 



4.  Espace Responsables 

• 10 Vérifiez bien que toutes vos informations sont à jour (N° de téléphone, adresse mail 

etc.) 

• 11 Si vous devez faire des changements cliquez sur « Mettre à jour les informations » 

• 12 Cliquez sur suivant 
 

 

5.  Espace Enfants 

• 13 Vérifiez bien toutes les informations personnelles de votre ou vos enfants 

• 14 Pensez à bien remplir cette partie concernant les repas de substitution 
 

Vérifiez bien les informations personnelles de votre/vos enfants 13 
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• 15 Cliquez sur « Mettre à jour les informations » 
 
 
 
                     
 
 
 
 

Une autre fenêtre va s’ouvrir : 
 

• 16 Cliquez sur Modifier 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• 17 Répondez à toutes les questions demandées pour chaque enfant. 

• 18 Cochez la case   

• 19 Valider 
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6. Espace Inscriptions 
• 20 Choisissez les inscriptions auxquelles vous souhaitez inscrire votre ou vos enfant(s).  

Attention les inscriptions marqués PAI (Projet d'Accueil Individualisé) sont uniquement pour les 
enfants ayant un dossier PAI alimentaire ! 

 
Vous avez trois choix d’options : 
 

• L’option : Je n’utiliserai pas ce produit 

• L’option : Je réserverai ponctuellement (vous devrez faire les réservations toutes les 
semaines le jeudi avant 08h30. 

• L’option : Je réserve les jours de la semaine (réservations à l’année)  
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20 choississez les inscriptions 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• 21 Cliquez sur « suivant », une fois vos inscriptions faites 
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7. Espace Foyer 

• 22 Renseignez bien cette partie où vous autorisez des personnes à venir chercher votre 

ou vos enfant(s). 

• 23 Mettez à jour les renseignements si nécessaires. 

• 24 Cliquez sur suivant une fois les renseignements donnés 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8. Espace Documents 
 

• 25 Tous les documents marqués d’un « * » sont obligatoires. Sans ces documents vous 

ne pourrez pas finaliser l’inscription de votre ou vos enfant(s) chaque document sera 

vérifié. 

• 26 Cliquez sur « suivant » 

 

22 remplissez bien cette partie 

23 
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25 Tous les documents marqués d’un « * » sont obligatoires 

26 



9. Espace Confirmation 

• 27 Votre demande a été envoyée pour vérification et validation. 

• 28 Cliquez sur « terminer ». Vous recevrez un mail de validation ou d 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Attention :  
Si votre dossier n'est pas complet, il sera malheureusement refusé.  

Vous recevrez alors un message vous précisant les raisons du refus afin de pouvoir rectifier votre inscription.

28 
27 Votre demande sera traitée et vérifiée 



 


