RÈGLEMENT INTÉRIEUR – ACCUEIL DE LOISIRS & PRÉADOS
Modifications apportées et approuvées lors du conseil municipal du 9 décembre 2025
Entrant en vigueur à partir du 1er janvier 2026
1. PRÉSENTATION
La commune de Mouzillon organise :
· un accueil de loisirs pour les enfants de 3 ans révolus ou scolarisé en PS jusqu’au CM2 ;
· une animation préados pour les jeunes de 10 à 13 ans.
Ces accueils sont déclarés et habilités auprès de la Direction Régionale Académique de la Jeunesse, de l’Engagement et des Sports (DRAJES). Un numéro d’habilitation est attribué à chaque période d’ouverture.
La commune s’engage à exercer ses missions dans le respect des valeurs républicaines et du principe de neutralité :
· garantir la sécurité physique, morale et affective des enfants et préados ;
· respecter leurs rythmes et leur bien‑être ;
· favoriser l’expression, l’autonomie et la responsabilité ;
· proposer un cadre éducatif structurant et bienveillant.
Les familles s’engagent à respecter le présent règlement intérieur.
Les services s’inscrivent dans le Projet Éducatif de Territoire (PEDT) et dans les valeurs républicaines de neutralité, laïcité, respect et bienveillance.
2. FONCTIONNEMENT GÉNÉRAL
2.1 Horaires et périodes d’ouverture
Accueil de loisirs (3–11 ans)
· Mercredi (hors jours fériés)
· Demi‑journée sans repas : 7h15–12h15 (départ entre 12h et 12h15)
· Demi‑journée avec repas : 7h15–13h45 (départ entre 13h30 et 13h45)
· Journée complète : 7h15–19h (comprend repas + goûter)
· Vacances scolaires (hors jours fériés)
· 7h15–19h
Les temps de 7h15 à 8h45 et 17h à 19h sont considérés comme péri‑accueil et facturés à la demi‑heure.
L’accueil est fermé deux semaines :
· entre Noël et le nouvel an
· la semaine du 15 août.
Préados (10–13 ans)
· Mercredis périodes scolaires : 10h–18h
· Vacances scolaires : du lundi au vendredi, 10h-12h15 / 12h15-14h / 14h-18h
· Péri‑accueil possible à l’accueil de loisirs :
· matin : 7h15–10h
· soir : 18h–19h
Entre 17h et 18h, un temps libre est proposé. Les préados peuvent partir seuls à partir de 17h avec autorisation parentale écrite.
La municipalité peut annuler une journée si le nombre d’inscrits est inférieur à 3.
2.2 Lieux d’accueil
Accueil de loisirs
81 rue de l’Évêché – 44330 Mouzillon 0630725569
Sieste des petits : École de la Sanguèze – 97 rue de l’Évêché.
Préados
Foyer des jeunes 47 rue Clément Guilbaud – 44330 Mouzillon 
Repas pris au restaurant scolaire 7 rue de l’Évêché – 44330 Mouzillon
2.3 Encadrement
Conformément à la réglementation ACM : accueil collectif des mineurs
Accueil de loisirs
· Mercredis :
· 1 animateur pour 10 enfants de moins de 6 ans
· 1 animateur pour 14 enfants de plus de 6 ans
· Vacances :
· 1 animateur pour 8 enfants de moins de 6 ans
· 1 animateur pour 12 enfants de plus 6 ans


Préados
· Mercredis : 1 animateur pour14 jeunes
· Vacances : 1 animateur pour 12 jeunes
L’équipe est composée de personnels qualifiés.
2.4 Prise en charge des enfants et préados
Arrivée
Les enfants et préados doivent être accompagnés par un parent et confiés à un animateur. Ils peuvent venir seuls uniquement si une autorisation parentale est fournie.
En cas de retard de plus de 15 minutes par rapport à l’horaire prévu, l’équipe peut contacter la famille.
Départ
Les enfants sont repris auprès des animateurs. Les préados peuvent repartir seuls avec autorisation écrite.

3. FORMALITÉS ADMINISTRATIVES
3.1 Dossier d’inscription
L’accès aux services est conditionné à un dossier complet, comprenant :
· fiche d’inscription ;
· fiche sanitaire (à renouveler tous les 3 ans) ;
· photocopie des vaccinations obligatoires (sous enveloppe cachetée) ;
· attestation d’assurance extra‑scolaire ou responsabilité civile ;
· numéro allocataire CAF/MSA ou avis d’imposition N‑2 ;
· mandat de prélèvement + RIB (si souhaité).
Toute modification familiale ou de quotient doit être signalée. Sans justificatif, la facturation est établie sur la tranche maximale.
3.2 PAI – Protocole d’Accueil Individualisé
En cas d’allergie ou affection nécessitant un suivi :
· un rendez‑vous avec l’équipe est obligatoire ;
· une ordonnance médicale doit être fournie ;
· un PAI est établi avec les services concernés.
L’enfant ou préado peut être refusé tant que le PAI n’a pas été présenté.

3.3 Conditions d’accès
· [bookmark: _Hlk233829064]Accueil de loisirs : enfants de 3 ans révolus ou scolarisé en PS à CM2
· Préados : à partir du CM2 
[bookmark: _Hlk233184699]Les enfants atteints d’une maladie contagieuse ou infestés de poux ne sont pas admis.
4. RÉSERVATIONS – MODIFICATIONS – ANNULATIONS
Les réservations se font via l’Espace Famille Inoé.
4.1 Mercredis
· Réservations/annulations jusqu’à la veille avant 8h jours ouvrés
· Absence non justifiée : facturation.
· Certificat médical : non facturé.
4.2 Vacances scolaires
1) Ouverture des réservations
Dates communiquées par mail aux familles.
2) Jours de blocage
· Ouverture 5 semaines avant les petites vacances, 8 semaines avant l’été.
· Blocage de 3 jours pour ajuster l’encadrement aux petites vacances 5 jours pour l’été.
· Réouverture sous réserve de places disponibles.
3) Modifications avec pénalité
Après la période de réservation, toute modification ou annulation entraîne une pénalité.
4) Facturation jour J
Toute absence le jour J est facturée. La réservation du péri‑accueil du matin est obligatoire et facturée si réservée.
4.3 Mini‑camps
· Annulation possible jusqu’à 30 jours avant le départ (arrhes non remboursées).
· Au‑delà : facturation totale.
· Départ anticipé pour raison médicale : facturation au prorata, minimum = montant des arrhes.
· Dérogations possibles en cas de force majeure.




5. TARIFS ET FACTURATION
· Tarifs votés annuellement en conseil municipal consultables sur le site de la mairie.
· Quotient familial du mois en cours appliqué.
· Sans justificatif : tranche maximale.
· Aucune rétroactivité.
· Facturation du 1er au dernier jour du mois, envoyée autour du 10 du mois suivant.
· Paiement attendu pour le 5 du mois M+1.
· [bookmark: _Hlk233185915]Modes de paiement : prélèvement, CESU, espèces, chèques vacances, CB via I Noé
· Les CESU sont réservés aux enfants de moins de 6 ans,
· Péri‑accueil : facturation à la demi‑heure (toute demi‑heure commencée est due).
· Adhésion aux activités préados par période de vacances à vacances.
· Les impayés sont gérés directement par le Trésor Public.
· Toute réclamation doit être formulée par écrit dans les deux mois suivant la facturation  
6. SÉCURITÉ ET SANTÉ
6.1 Premiers secours
· Premiers soins assurés par les agents.
· Aucun médicament sans ordonnance.
6.2 Accidents
· Appel aux urgences si nécessaire.
· Information immédiate des parents.
· Rédaction d’un rapport d’accident.
6.3 Allergies et PAI
· Ordonnance obligatoire.
· PAI établi avec les services concernés.
· Possibilité de panier‑repas si éviction alimentaire complexe.
· Refus possible tant que le PAI n’est pas présenté.
7. VIE COLLECTIVE
7.1 Droits
· Être respecté
· Être écouté
· Exprimer ses émotions
· Être protégé
· Participer aux activités dans de bonnes conditions

7.2 Devoirs
· Respecter les règles
· Respecter les consignes
· Respecter les autres
· Respecter le matériel
· Adopter une attitude responsable
7.3 Règles spécifiques préados
· Respect du foyer
· Interdiction d’alcool et substances illicites
· Respect du matériel (remboursement en cas de dégradation)
· Sorties interdites sans prévenir l’animateur
· Internet encadré, téléchargements interdits
8. DISCIPLINE – SANCTIONS
La municipalité souhaite pratiquer une politique permettant de comprendre au mieux l’enfant, son comportement, et de réfléchir avec lui à des solutions pour améliorer son attitude.
Pour le bien-être de tous, la sécurité et l’hygiène, l’équipe d’animation sanctionnera les enfants qui ne respecteront pas les règles de vie en groupe.
Si besoin, la directrice ou la directrice adjointe contactera les parents pour les informer des problèmes de comportements de leur enfant. Différentes sanctions pourront être prises en concertation avec le personnel, et les parents pourront être convoqués.

En cas de récidive, les sanctions pourront aller jusqu’à l’exclusion temporaire, voire définitive de l’accueil de loisirs décidée par les membres de la commission municipale enfance jeunesse et éducation. 

Principe de la Légalité :
Toute sanction ou punition doit figurer dans le Règlement Intérieur.

Principe du Contradictoire :
· Permettre à chacun d’exprimer son point de vue,
· Instaurer un dialogue avec l’élève,
· Entendre ses raisons ou ses arguments,
· S’appuyer sur des preuves,
· Expliquer ou justifier toute sanction.

Principe de la Proportionnalité de la Sanction :
· Il faut une hiérarchie dans l'échelle des sanctions.
· La finalité est de promouvoir une attitude responsable, et mettre l’enfant en situation de s’interroger sur sa conduite en prenant conscience des conséquences de ses actes,





Principe de l’Individualisation des Sanctions :
· Tenir compte du degré de responsabilité de l’enfant, de son âge, et de son implication dans les manquements reprochés, de ses antécédents, de la personnalité, du contexte, …
· La finalité de la sanction est de rappeler le sens et l’utilité des règles de vie, et les exigences de la vie en collectivité.
Une grille de sanctions est appliquée : rappel au règlement, avertissement, rencontre avec les parents, exclusion temporaire ou définitive. 
	Type de problème
	Manifestations principales
	Mesures

	Mesures d’avertissements

	Refus des règles de vie en Collectivité
	> Comportement bruyant et non poli 
> Refus d’obéissance 
> Remarques déplacées ou agressives
	Rappel au règlement intérieur.

	
	> Persistance d’un comportement non policé 
> Refus systématique d’obéissance et agressivité caractéristique
	Avertissement : les parents de l’enfant concerné sont prévenus.

	Sanctions disciplinaires

	Non-respect des biens et des personnes
	> Comportement provocant ou insultant
	Rappel au règlement intérieur.
Avertissement : les parents de l’enfant concerné sont prévenus.

	
	> Dégradations mineures du matériel mis à disposition
	

	
	> Persistance d’un comportement provocant ou insultant
	Les membres de la commission enfance jeunesse et éducation sont prévenus.
Rencontre avec les parents de l’enfant concerné.

	
	> Persistance dans la dégradation du matériel mis à disposition
	

	Menaces vis-à-vis des personnes
	> Agression physique ou verbale envers les autres enfants ou les membres du personnel
	Rencontre avec un représentant municipal et les parents.
Exclusion temporaire, voire définitive




9. REPAS ET GOÛTERS
· Repas préparés par un prestataire sur place.
· Menus disponibles sur le site de la mairie.
· Goûters fournis par la commune (produits locaux et fruits de saison privilégiés).
10. DIVERS
Objets précieux ou dangereux
Ils sont interdits. La commune décline toute responsabilité en cas de perte ou de vol.
Assurance
Responsabilité civile et individuelle accidents obligatoires.
CAF / MSA
[bookmark: _Hlk233185480][bookmark: _Hlk233184937]La caisse d’Allocations Familiales et la Mutualité Sociale Agricole participent au financement des heures d’accueils des enfants.
La Consultation des éléments (nécessaires au traitement du dossier) de la famille sont consultables par la municipalité. Les parents peuvent s’opposer à cette consultation.
Autorisations
Photos/vidéos uniquement si autorisation parentale.
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