RÈGLEMENT INTÉRIEUR – PAUSE MÉRIDIENNE & ACCUEIL PÉRISCOLAIRE
Modifications apportées et approuvées lors du conseil municipal du 9 décembre 2025
Entrant en vigueur à partir du 1er janvier 2026
1. PRÉSENTATION GÉNÉRALE
La pause méridienne et l’accueil périscolaire sont des services municipaux proposés par la commune de Mouzillon. Ils ont pour objectifs :
· d’assurer la sécurité, le bien‑être et la prise en charge éducative des enfants scolarisés de la Petite Section au CM2 ;
· de proposer un cadre structuré, respectueux des rythmes de l’enfant.
· de garantir un temps de repas de qualité et des temps d’animation adaptés.
La pause méridienne est habilitée « accueil périscolaire » depuis le 1er septembre 2018 par la Direction Départementale de la Cohésion Sociale de Loire‑Atlantique.
L’accueil périscolaire est municipal depuis le 01 janvier 2026. 
Les services s’inscrivent dans le Projet Éducatif de Territoire (PEDT) et dans les valeurs républicaines de neutralité, laïcité, respect et bienveillance.

2. FONCTIONNEMENT
2.1 Horaires
Accueil périscolaire : Les lundis, mardis, jeudis et vendredis, en période scolaire
· Matin : 7h15 – 8h45
· Soir : 16h20 – 19h00
Pause méridienne : Les lundis, mardis, jeudis et vendredis, en période scolaire
· 11h45 – 13h25



2.2 Déroulement de l’accueil périscolaire
Le matin
· Accueil des enfants à partir de 7h15.
· Petit‑déjeuner possible jusqu’à 7h45.
· Jeux libres et activités d’éveil jusqu’à 8h30.
· Transfert vers les écoles entre 8h30 et 8h45.

Le soir
· Prise en charge à la sortie des classes à 16h20.
· Goûter obligatoire jusqu’à 17h00.
· Jeux libres, activités d’éveil, bricolage ou temps calme.
· Départ des enfants sous la responsabilité des parents ou personnes autorisées à partir de 17H
2.3 Déroulement de la pause méridienne
Avant le repas
L’équipe assure :
· les transferts école → restaurant scolaire,
· le passage aux sanitaires,
· le lavage des mains,
· l’entrée au restaurant dans le calme.
Pendant le repas
Le restaurant scolaire est un lieu d’apprentissage du goût, de convivialité et de respect. Les enfants sont accompagnés par les animateurs et le personnel du prestataire.
· Maternelles : deux services organisés.
· Élémentaires : repas au self, accompagnés par les animateurs.
Après le repas
· Accès aux cours et aux espaces d’animation du pôle enfance.
· Activités adaptées à l’âge et au rythme des enfants.
2.4 Taux d’encadrement
Conformément à la réglementation ACM (accueil collectif de mineurs)
· 1 animateur pour 14 enfants de moins de 6 ans
· 1 animateur pour 18 enfants de 6 ans et plus
Une directrice et une directrice adjointe assurent la coordination du service.
3. INSCRIPTIONS – RÉSERVATIONS – ANNULATIONS
3.1 Modalités générales
Les inscriptions, modifications et annulations se font obligatoirement via l’Espace Famille Inoé, au plus tard la veille du jour souhaité (jour ouvré), avant 8h du matin.
En cas d’absence de moyens techniques, un autre mode de communication peut être mis en place.
L’inscription est obligatoire pour accéder aux services et n’est effective que lorsque le dossier administratif est complet sous peine de pénalités
3.2 Rentrée scolaire
Pour garantir une organisation optimale, les réservations pour la période allant jusqu’au 15 septembre doivent être effectuées avant la mi‑août. Un mail précisera la date exacte de fin des inscriptions. 
Toute réservation hors délai entraîne une majoration, conformément à la délibération annuelle des tarifs. 
3.3 Cas particuliers
· APC :
· L’enfant peut être récupéré directement sur le lieu de l’activité 
· ou pris en charge par un animateur (facturation à partir de la fin de l’APC). 
· En cas d’APC, la réservation sur I Noé doit commencer à 17h, sinon un goûter sera facturé.
· Grève d’enseignant : L’enfant est automatiquement désinscrit du restaurant scolaire. S’il est inscrit au SMA (service minimum d’accueil), les parents doivent réserver la pause méridienne sur I Noé dans les mêmes conditions règlementaires
· Classe transplantée : Désinscription automatique du restaurant scolaire.
· Absence le matin même 
· Enseignant absent ou classe fermée : Le repas est facturé car déjà en préparation.
· Absence pour maladie : Sur présentation d’un justificatif, le repas et le temps d’animations sont exonérés.
· Les enfants atteints d’une maladie contagieuse ou infestés de poux ne sont pas admis.


4. TARIFS ET FACTURATION
· Facturation mensuelle, envoyée autour du 10 du mois N+1.
· Paiement attendu pour le 5 du mois suivant.
· Modes de paiement : prélèvement, CESU, espèces, chèques vacances. CB via I Noé
· [bookmark: _Hlk233184848]Les CESU sont réservés aux enfants de moins de 6 ans,
· Les impayés sont gérés directement par le Trésor Public.
· Toute réclamation doit être formulée par écrit dans les deux mois suivant la facturation.
5. SÉCURITÉ ET SANTÉ
5.1 Premiers secours
· Les animateurs assurent les premiers soins en cas de blessures bénignes.
· Aucun médicament ne peut être administré sans ordonnance médicale.
5.2 Accidents
En cas d’accident grave :
· appel aux urgences (18 ou 15),
· information immédiate des parents,
· rédaction d’un rapport d’accident.
5.3 Allergies et PAI
· Une ordonnance médicale doit être fournie.
· Un Projet d’Accueil Individualisé (PAI) est établi.
· L’enfant peut être refusé tant que le PAI n’a pas été présenté au personnel.
· Les parents doivent fournir toutes les informations nécessaires.
6. VIE COLLECTIVE – DISCIPLINE – SANCTIONS
6.1 Droits des enfants
· Être respecté
· Être écouté
· Exprimer ses émotions
· Être protégé
· Prendre son repas dans de bonnes conditions

6.2 Devoirs des enfants
· Respecter les règles des locaux
· Respecter les consignes
· Respecter les autres
· Adopter une attitude responsable


6.3 Règles communes
· Conduite bienveillante
· Respect du matériel
· Respect des espaces de jeux
· Respect de l’intimité dans les sanitaires
· Jeux personnels autorisés uniquement s’ils tiennent dans une poche
6.4 Sanctions
Une grille de sanctions est appliquée (rappel au règlement, avertissement, rencontre avec les parents, exclusion temporaire ou définitive).
7. DIVERS
7.1 Objets précieux ou dangereux
Non autorisés. La commune décline toute responsabilité en cas de perte ou de vol.
7.2 Assurance
Les parents doivent fournir une assurance responsabilité civile et individuelle accident.
7.3 CAF / MSA
La commune peut consulter les données CAF/MSA sauf opposition des parents. Les parents doivent nous fournir leur quotient familial en janvier ou dès qu’il est modifié.
La caisse d’Allocations Familiales et la Mutualité Sociale Agricole participent au financement des heures d’accueils des enfants.
7.4 Autorisations
Photos/vidéos uniquement si autorisation parentale





8. DISCIPLINE – SANCTIONS
La municipalité souhaite pratiquer une politique permettant de comprendre au mieux l’enfant, son comportement, et de réfléchir avec lui à des solutions pour améliorer son attitude.
Pour le bien-être de tous, la sécurité et l’hygiène, l’équipe d’animation sanctionnera les enfants qui ne respecteront pas les règles de vie en groupe.
Si besoin, la directrice ou la directrice adjointe contactera les parents pour les informer des problèmes de comportements de leur enfant. Différentes sanctions pourront être prises en concertation avec le personnel, et les parents pourront être convoqués.

En cas de récidive, les sanctions pourront aller jusqu’à l’exclusion temporaire, voire définitive de l’accueil de loisirs décidée par les membres de la commission municipale enfance jeunesse et éducation. 

Principe de la Légalité :
Toute sanction ou punition doit figurer dans le Règlement Intérieur.

Principe du Contradictoire :
· Permettre à chacun d’exprimer son point de vue,
· Instaurer un dialogue avec l’enfant,
· Entendre ses raisons ou ses arguments,
· S’appuyer sur des preuves,
· Expliquer ou justifier toute sanction.

Principe de la Proportionnalité de la Sanction :
· Il faut une hiérarchie dans l'échelle des sanctions.
· La Finalité est de promouvoir une attitude responsable, et mettre l’enfant en situation de s’interroger sur sa conduite en prenant conscience des conséquences de ses actes,

Principe de l’Individualisation des Sanctions :
· Tenir compte du degré de responsabilité de l’enfant, de son âge, et de son implication dans les manquements reprochés, de ses antécédents, de la personnalité, du contexte, …
· La finalité de la sanction est de rappeler le sens et l’utilité des règles de vie, et les exigences de la vie en collectivité.
Une grille de sanctions est appliquée : rappel au règlement, avertissement, rencontre avec les parents, exclusion temporaire ou définitive. 






	Type de problème
	Manifestations principales
	Mesures

	Mesures d’avertissements

	Refus des règles de vie en Collectivité
	> Comportement bruyant et non poli 
> Refus d’obéissance 
> Remarques déplacées ou agressives
	Rappel au règlement intérieur.

	
	> Persistance d’un comportement non policé 
> Refus systématique d’obéissance et agressivité caractéristique
	Avertissement : les parents de l’enfant concerné sont prévenus.

	Sanctions disciplinaires

	Non-respect des biens et des personnes
	> Comportement provocant ou insultant
	Rappel au règlement intérieur.
Avertissement : les parents de l’enfant concerné sont prévenus.

	
	> Dégradations mineures du matériel mis à disposition
	

	
	> Persistance d’un comportement provocant ou insultant
	Les membres de la commission enfance jeunesse et éducation sont prévenus.
Rencontre avec les parents de l’enfant concerné.

	
	> Persistance dans la dégradation du matériel mis à disposition
	

	Menaces vis-à-vis des personnes
	> Agression physique ou verbale envers les autres enfants ou les membres du personnel
	Rencontre avec un représentant municipal et les parents.
Exclusion temporaire, voire définitive
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