
Création de compte Neopse

Abonnement pour contribution
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Sur le site, à partir de la page de l’annuaire, sélectionnez votre association dans la rubrique 
« annuaire des associations » 

Cliquez sur le bouton « accès à la contribution » en bas de page

Vous accédez alors à la plate-forme Neopse.
SI vous avez déjà un compte (via Réseau des Communes, par exemple), ce 
sont les mêmes identifiants, vous pouvez renseigner les champs mail et 
mot de passe et vous connecter avec. 
Si ce n’est pas le cas, vous devez vous inscrire
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Inscrivez-vous en remplissant les différents champs.
Vous recevrez ensuite un mail de confirmation / validation.
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Utilisateur

En cliquant sur « je valide » dans le mail reçu, vous arrivez sur votre compte Neopse

Lors de la 1re connexion, vous devez encore sélectionner votre 
projet, à savoir « Saint-Maurice-Montcouronne »

Sélectionnez la rubrique « Mes abonnements » pour la dérouler.
Si Saint-Maurice-Montcouronne apparaît, sélectionnez
Si Saint-Maurice-Montcouronne n’apparaît pas, sélectionnez « je 
recherche un projet »
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Si vous devez choisir un projet, taper le CP de Saint-Maurice-Montcouronne en haut de page et cliquer sur « je recherche les projets… »

Puis cliquez sur « je m’abonne » correspondant à  Saint-Maurice-Montcouronne 
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Vous êtes abonné au projet de Saint-Maurice-Montcouronne.

Cliquez sur « annuaire des associations »
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Vous arrivez sur la page de l’annuaire de Saint-Maurice-Montcouronne 

4. Cliquez sur « j’enregistre une fiche »
5. Sélectionnez la fiche de votre association dans la liste proposée 

6. Cliquez sur le bouton « je poursuis »
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7. Cochez les 2 cases et cliquez sur le bouton « j’envoie »

Remarque : si un contributeur est déjà nommé sur une fiche, il ne vous sera pas possible de vous y ajouter. Seuls les administrateurs peuvent modifier les droits d’accès.

Votre contribution sera effective après notre validation. 

Pour ceux qui ne connaissent pas Neopse, vous verrez que l’interface est assez simple et que vous pouvez ajouter un certain nombre de choses
Chaque contribution est soumise à validation, vous comprendrez que c’est préférable pour tout le monde et une nouvelle contribution ne peut se faire que si la précédente a 
été validée. Aussi, merci d’éviter de fonctionner « par petits bouts », cela se traduirait par autant de demandes à traiter…
Amusez-vous bien !
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Utiliser Neopse
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À la connexion 

Cliquer sur « Mes abonnements » 
dans le menu à gauche et choisir 
Saint-Maurice-Montcouronne 

Normalement, le seul outil à votre 
disposition est le site internet
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Cliquer sur « annuaire des associations »
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Cliquer sur 
« modifier »

Mon association Catégorie 1

Vous accédez à la fiche de votre association
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Vous êtes dans la fiche de votre association

Mon association

Catégorie 1

Vous pouvez agir sur tous les champs de la page

Zone pour les informations de votre choix. 
Le ruban en haut permet certaines actions de mise en forme. Vous pouvez inclure des liens, des ancres



DMI 14

😊

La vignette correspond à votre logo et est déjà présent mais vous pouvez le modifier
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En dépliant les différentes rubriques, vous pouvez les compléter : noms des membres du bureau, contacts, mais aussi des photos, des pièces jointes
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