OFFRE D’EMPLOI COLLECTEE PAR LA PLATEFORME

PROFHTF!‘PLOI
[[?‘\ TERRITORIALE Compiégne
NS -FICHE DE RENSEIGNEMENTS-

CHARGE DE RECOUVREMENT JUDICIAIRE (H/F)

POSTE
REFERENCE : COM-17414 DATE : 06/01/2020
LIEU DE TRAVAIL : COMPIEGNE NB DE POSTES : 1

DESCRIPTIF : - |a relance téléphonique des débiteurs,

- la négociation d’accord de paiement ou de solde,

- la mise en ceuvre de démarches administratives pour contacter/retrouver les débiteurs,
- I'accueil physique des débiteurs se présentant a I’Etude,

- la mise en forme de courrier de relance sous le contréle du chef de service,

- la rédaction et la mise en forme des actes de saisies sous le controle du chef de service,
- la mise en ceuvre de taches administratives assurant la bonne gestion du service (ouverture de dossiers, archivage,
photocopies, ...)

- la tenue de I’Agenda,

- la tenue de tableaux Excel pour la gestion du portefeuille,

- le traitement quotidien des dossiers entrants, du courrier et des mails,

CONTRAT DE TRAVAIL
TYPE(S) DE CONTRAT : CDI

DUREE HEBDO DE TEMPS DE TRAVAIL : Temps partiel (25 heures par semaine)
DATE DE DEMARRAGE : 06.01.2019

AUTRES COMPOSANTES DE LA REMUNERATION : Mutuelle Prime Intéressement
PROFIL

FORMATION : BAC+2 - DEUG/DEUST/DUT/BTS avec expérience 0-2 ans

COMPETENCES : - Gérer les débiteurs mécontents avec fermeté et respect

- Avoir une capacité d’argumentation, force de persuasion pour mener une négociation efficace.
- recouvrer le plus rapidement possible la créance du client.

- Gout des challenges et atteinte d’objectifs.

- Rigueur, sens de 'organisation et bon relationnel.

PERMIS DE CONDUIRE : B - Voiture
MAITRISE D’OUTILS : Informatique

AUTRES CRITERES : Avec une expérience dans le recouvrement judiciaire

POUR POSTULER

Envoyer votre CV et votre lettre de motivation a :
Plateforme Compiegne

compiegne@ prochemploi.fr



