COMMUNE DE
GRIGNON

Reglement intérieur du

Accusé de réception - Ministére de I'lntérieur
D73-217@1308-20201012-2820-10-12-09-DE

Conseil Mu

Le présent reglement intérieur adopté par délibération N° 2020.10.12_09 par le
conseil municipal compléte et précise les dispositions du code général des
collectivités territoriales afin de permettre le fonctionnement démocratique des
institutions municipales et d’améliorer la démocratie locale. Il ne se substitue
pas aux lois et reglements en vigueur.

Mise a jour : 16/10/2020





Sommaire

CHAPITRE | : REUNIONS DU CONSEIL IMUNICIPAL ....ceoverueeressessessessessessessessesssssessosssssessessassassasses
Article 1 : Périodicité et lieu des SEANCES.....cccovverieriiiieierie et s 4
Article 2.5 CONVOCARIONS sosssissmvosswnssssovensvusmsssssinsssssssssssvsessas suasssvs s aressm Fomuas s (s s emsveins 4
Article 3 1 Ordre AU JOUT vttt e e et e e e e e e e ear e e e e s e eaareeeaaaeas 4
Article 4 1 ACCES QUX AOSSIEIS  iiiieiiee e sre ettt e sre e sre e s e e ae s tn e e ste e ssaa e eaeseeens 4
Article 5 : QUESEIONS OFalEs ....oiviiiiiiiiie e e 5
Article 6 ¢ QUESEIONS BCIEES wuciiivirmesssvisaieismavsssemmsssianssmasesiv vssarersivsesss frvisssvsss sesviasasasessins 5

CHAPITRENFCONMISSIONS e snmmmmm i s s e saoss s ot s saaiod: 5
Article 7 : COmmissions MUNICIPAIES  .eiviiiiiiiie st 5
Article 8 : Autres commissions MUNICIPAIES.......cvcviiiiiiieiiie e 5

Article 9 : Fonctionnement des commissions MUNICIPalES......cc.uveveirevrneesniireesiesiieeiieenen D

Article 10 : COMItES CONSURALITS....c.cvurieiie sttt e et s e e s
Article 11 : Commission d’appel d’offreS.....cccvuiiiieiii e 6
CHAPITRE Il : TENUE DES SEANCES DU CONSEIL MUNICIPAL w...vvviiieieeeeieeeeeeeeeeeeee s 6
AIClE 12 & PrESIHENTE voss cusssssmssnsmvsussosiss sussvsssssossssnssssessss s s s ovssvinssasssosnssrasssassonsssnassnies 6
FA g ol LT AT © (o1 U 4 O UURSSPRN 7
ATTICIE 14 1 IMANAATS. ceutieitieitieee et et st st st st 7
Article 15 : Secrétariat de SEANCE ......cccecievieriieree et s s sraesste e seressbeeseeens 7
Article 16 : Acces et tenue du publi€ ..ciwiisasmsrsmmssnsivamssmsmssiem s ssisss s 7
Article 17 : Enregistrement des déDats .......ccccveiiiieeiiiie e 8
Article 18 : SEANCE @ hUIS ClOS......uiiiiiiiiiieie e 8
Article 19 : Police de I'assEmMbBIBE .....c.c.ooceiriieriiiniie i seesre s seessrnsesesesaessraensens 8
CHAPITRE IV ; DEBATS ETVOTES DES DELIBERATIONS cissuassssesssusiisniasisnsssssiisshsrssnisiseinisi 8
Article 20 : Déroulement de 12 SEANCE ....cccuiiiiiiiiie e 8
Article 21 : DEDats OrdiN@IrES......eieiiiieiieiieee ettt et sb et 9
Article 22 § SUSPENSION €8 SEANCE e suvussississivsssmsesmssesssssssussansssssnesisssivssesussissssssussssssssasesssssssvss 9

ATICIE 23 1 AMENAEIMENTS 1ovvvviiiiiiiiiiiiiireiee e e e s e s s s sse s et e e e e eseesseeessesserereessesesearreees 9



Article 25 : Consultation des lECLEUIS........coiviieiiiiiie st 10
ATTICIE 26 1 VOTES ittt s et e e sbe e s te e s ta e sabe e sbaestbeerbeesbeeareeens 10
Article 27 : Cloture de toute diSCUSSION......c..iviiiiiiiiie ittt cetveebeesreesreeereeeeenes 11
CHAPITRE V : COMPTES RENDUS DES DEBATS ET DES DECISIONS ....covuivierieieieeieiesesiesseiessienenan 11
Article 28 1 ProCES-VErDAUX .....ccceeiiiiiiiiiesesie sttt st 11
Article 29: COMPLES-TENAUS ...eeeviiieiiie ittt sttt tee e sre e s tee e streesetreeebeeeereessnsaesans 11
CHAPITRE VI DISPOSITIONS DIVERSES :ivvvsisusississsansmssssssviesivissssvarassssvsnsssevivia 11
Article 30 : Bulletin d’information SENErale ........occveiiiiiiiiiii i 12
Article 31 : Désignation des délégués dans les organismes extérieurs.........cccovveeveeereennennn. 12
Article 32 : Retrait d'une délégation a un Adjoint.........ccoveiiiiiiiiie et 12
Article 33 : Modification du reglEMENt wuswvsssimsmsinssmmsissmsvesmsseirmsarmsmssssemsysmsisssssion 12

Article 34 : Application du regIEMENT .....eoviiiiiiii e 12



CHAPITRE | : REUNIONS DU CONSEIL MUNICIPAL

Article 1 : Périodicité et lieu des séances.

Selon les dispositions du Code Général des Collectivités Territoriales, le Conseil Municipal se
réunit en principe au moins une fois par trimestre.

Les conseils municipaux sont organisés en fonction des besoins. Les séances auront
habituellement lieu a 18h30.

Le Conseil Municipal se réunit et délibére dans la salle du Conseil a la Mairie. Pour des raisons
notamment sanitaires, il peut également se réunir et délibérer, a titre définitif, dans un autre
lieu situé sur le territoire de la commune, des lors que ce lieu ne contrevient pas au principe
de neutralité, qu'il offre les conditions d'accessibilité et de sécurité nécessaires Et qu'il permet
d'assurer la publicité des séances.

Article 2 : Convocations.

Toute convocation est faite par le Maire.

Elle indique les questions portées a I'ordre du jour. Elle est mentionnée au registre des délibérations,
affichée et/ou publiée.

Selon larticle L. 2121-10 du CGCT, I'envoi des convocations se fait par voie dématérialisée, en
I'occurrence par mail avec accusé de réception, sauf si les élus font la demande d'un envoi par écrit a
leur domicile ou a une autre adresse.

Le délai de convocation est fixé a trois jours francs au moins avant la date de la réunion. En cas
d’urgence, le délai de convocation peut étre abrégé par le Maire sans pouvoir toutefois étre inférieur
a un jour franc.

Le Maire en rend compte dés I'ouverture de la séance au Conseil Municipal, qui se prononce sur
I'urgence et peut décider le renvoi de la discussion pour tout ou partie a I'ordre du jour d’'une séance
ultérieure (Article L 2121-12 du CGCT). La convocation contient I'indication du jour, de I'heure et du
lieu de la réunion.

Le Maire est tenu de convoquer le Conseil Municipal chaque fois qu'il en est requis par une demande
écrite signée par un tiers des membres du Conseil Municipal indiquant les motifs et le but de la
convocation.

Article 3 : Ordre du jour.

Le Maire fixe I'ordre du jour.
L’ordre du jour est reproduit sur la convocation et porté a la connaissance du public.

Article 4 : Acces aux dossiers.

Durant les jours précédant la séance, les conseillers municipaux peuvent consulter les dossiers,
uniqguement en Mairie et aux heures ouvrables. Il est rappelé que les élus du Conseil Municipal se
doivent d’observer une certaine discrétion quant aux informations contenues dans les dossiers. Les
copies sont réalisées seulement sur autorisation du Maire.




La consultation des projets de contrats ou de marchés sera possible sur demande écrite adressée au
Maire, au moins 24 heures avant la date de consultation souhaitée.

Toute question, demande d’informations complémentaires ou intervention d’'un membre du Conseil
Municipal aupres de I'administration communale, devra se faire sous couvert du Maire ou de I'Adjoint
Délégué.

Article 5 : Questions orales.

Des questions peuvent étre posées et peuvent donner lieu a débat.

Article 6 : Questions écrites.

Chaque membre du Conseil Municipal peut adresser au Maire des questions écrites sur toute affaire
ou tout probléme concernant la commune ou I'action municipale.

CHAPITRE Il : COMMISSIONS ET COMITES CONSULTATIFS

Article 7 : Commissions municipales

Le Conseil Municipal peut former, au cours de chaque séance, des commissions chargées d'étudier les
questions soumises au Conseil.

Elles sont convoquées par le Maire, qui en est le président de droit, dans les huit jours qui suivent leur
nomination, ou a plus bref délai sur la demande de la majorité des membres qui les composent. Dans
cette premiére réunion, les commissions désignent un vice-président qui peut les convoquer et les
présider si le Maire est absent ou empéché.

Sauf décision contraire du Maire, notamment en cas d’urgence, toute affaire soumise au Conseil
Municipal doit &tre préalablement étudiée par une commission.

Les commissions municipales permanentes sont les suivantes :
- MUNICIPALITE.
- COMMISSION FINANCES.
- COMMISSION DU PERSONNEL
- COMMISSION TRAVAUX.
- COMMISSION URBANISME.
- COMMISSION ECOLE-JEUNESSE-CONSEIL MUNICIPAL JEUNES
- COMMISSION VIE LOCALE

Article 8 : Autres commissions municipales.

Le Conseil Municipal peut, en cas de besoin, créer une commission municipale « ad hoc », compléter
une commission, en réunir deux ou plusieurs pour I'étude en commun de certaines affaires. Il peut
aussi les réunir toutes en commission générale dite « conseil informel ». Des commissions spéciales
temporaires peuvent étre chargées d’examiner des questions plus particulieres. Ces commissions
doivent respecter le principe de la représentation proportionnelle.




Article 9 : Fonctionnement des commissions municipales.

Les commissions qu’elles soient permanentes ou temporaires, sont convoquées par le Maire et
présidées par lui. Toutefois, en cas d’absence ou d’empéchement, elles peuvent étre convoquées et
présidées par le vice-président désigné au sein de chaque commission qui informe le Maire de la tenue
des réunions et lui rend compte de Vétat d’avancement des études et travaux en cours. Une
convocation est adressée, par mail avec accusé de réception, aux membres de la commission trois
jours francs au moins avant le jour de la réunion, sauf cas d’urgence. La convocation indique, dans la
mesure du possible, les questions a 'ordre du jour.

Les commissions se réunissent en présentiel au moins une fois par trimestre.

Les commissions ont vocation a examiner au fond toutes les affaires de leur ressort qui leur sont
soumises soit par le Maire, soit par le Conseil Municipal et a exprimer sur elles un avis ou des
propositions selon la mission qui leur est confiée.

Elles n"ont pas pouvoir de décision et émettent leur avis a la majorité des membres présents, sans
gu’un quorum soit exigé.

Sauf si elles en décident autrement, I'adjoint vice-président de la commission est le rapporteur dont le
réle consiste a dresser le compte rendu des propositions et avis ou le compte-rendu succinct des
débats.

Les séances des commissions ne sont pas publiques et leurs travaux demeurent confidentiels.
Toutefois, le Maire ou le vice-président peut inviter toute personne a participer a une réunion de
commission, soit pour P'informer, soit pour recevoir d’elle toute information utile a 'avancement des
travaux. Les comptes rendus des réunions de commissions sont adressés a tous les conseillers
municipaux.

Article 10 : Comités consultatifs.

Le Conseil Municipal peut créer des comités consultatifs sur tout probleme d’intérét communal,
concernant tout ou partie du territoire de la commune. Ces comités comprennent des personnes qui
peuvent ne pas appartenir au Conseil, notamment des représentants des associations locales.

Sur proposition du Maire, le Conseil Municipal en fixe la composition. Chagque comité est présidé par
un membre du Conseil Municipal désigné par le Maire (Article L 2143-2 du CGCT). Il établit chaque
année un rapport, communiqué au Conseil Municipal.

Les avis de ces comités consultatifs ne lient en aucun cas le Conseil Municipal.

Article 11 : Commission d’appel d’offres

La commission d'appel d'offres est constituée par le Maire et par trois membres titulaires et trois
membres suppléants élus par le Conseil Municipal a la représentation proportionnelle au plus fort
reste.

Le fonctionnement de la commission d'appel d'offres est régi par les dispositions des articles L.1414-1
a 4 du CGCT.



CHAPITRE Il : TENUE DES SEANCES DU CONSEIL MUNICIPAL

Article 12 : Présidence.

Le Conseil Municipal est présidé par le Maire et, a défaut par celui qui le remplace. Avant les
délibérations ou les comptes administratifs sont débattus, le Conseil Municipal élit son président
(Article L.2121-14).

La séance au cours de laquelle il est procédé a I'élection du Maire est initialement présidée par le plus
agé des membres du Conseil Municipal. (Article L 2122-8 du CGCT).

Lors du débat sur les comptes administratifs le Maire peut assister a la discussion, mais doit se retirer
au moment du vote.

Le président procede a I'ouverture des séances, vérifie le quorum, dirige les débats, accorde la parole,
rappelle les orateurs a I'affaire soumise au vote. Il met fin s’il y a lieu aux interruptions de séance, met
aux voix les propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge conjointement avec le
secrétaire de séance les épreuves des votes, en proclame les résultats, prononce la suspension et la
cloture des séances apres épuisement de I'ordre du jour.

Article 13 : Quorum.

Le quorum s'apprécie en début de séance mais doit rester atteint pendant toute la séance, lors de la
mise en discussion de toutes les questions soumises a délibération. Il n’est pas tenu compte des
procurations dans le calcul du quorum.

Sauf disposition Iégale contraire (notamment pour des raisons sanitaires), le Conseil Municipal ne
délibére valablement que lorsque la majorité de ses membres en exercice est présente. (Article L 2121-
17 du CGCT).

Si, aprés une premiere convocation régulierement faite, selon les dispositions des articles L 2121-10 a
L-2121-12 du CGCT ce quorum n'est pas atteint, le Conseil Municipal est a nouveau convoqué a trois
jours au moins d'intervalle. Il délibére alors valablement sans condition de quorum.

Article 14 : Mandats.

Un conseiller municipal empéché d’assister a une séance peut donner pouvoir écrit de voter en son
nom a un collégue de son choix. Sauf disposition légale contraire (notamment pour des raisons
sanitaires). Un méme conseiller municipal ne peut étre porteur que d’un seul pouvoir. Le pouvoir est
toujours révocable. Sauf cas de maladie diiment constatée, il ne peut étre valable pour plus de trois
séances consécutives (Article L. 2121-20 du CGCT).

Les pouvoirs doivent étre remis en original, au Maire au plus tard avant I'ouverture de la séance. Quand
un conseiller municipal se retire en cours de séance, il doit faire connaitre au Maire son intention de
se faire représenter ou non.

L'indemnisation du maire, des adjoints, des conseillers délégués et des conseillers municipaux est liée
a I'exercice effectif du mandat.

Cet exercice comprend la participation aux conseils municipaux, mais aussi la participation aux
municipalités, aux commissions et aux échanges internes du conseil municipal.

Sur proposition du maire ou des adjoints, le conseil municipal peut décider de réduire ou supprimer
I'indemnité d’un élu, en fonction du travail effectué.




Article 15 : Secrétariat de séance.

Au début de chacune de ses séances, le Conseil Municipal nomme un ou plusieurs de ses membres
pour remplir les fonctions de secrétaire.

[l peut adjoindre, a ce ou ces secrétaires, des auxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui assistent
aux séances mais sans participer aux délibérations. (Article L. 2121-15 du CGCT).

Le secrétaire de séance, qui est un(e) élu(e), assiste le Maire pour la vérification du quorum et celle de
la validité des pouvoirs, de la contestation des votes et du bon déroulement des scrutins. Il contréle
I'élaboration du procés-verbal de séance.

Les auxiliaires de séance ne prennent la parole que sur invitation expresse du Maire et restent tenus a
I'obligation de réserve.

Article 16 : Acces et tenue du public.

Les séances des conseils municipaux sont publiques. Seuls les conseillers municipaux ont le droit
d’intervenir en cours des débats (Article L 2121-18 du CGCT).

Il est interdit au public de troubler les débats, d’intervenir, d’interpeller les élus et de manifester.
Durant toute la séance, le public doit observer le silence.

Toutes marques d’approbation ou de désapprobation sont interdites. Le Maire, président de séance,
en exécution de I'article L 2121-16 du CGCT, peut faire expulser de 'auditoire ou arréter tout individu
qui trouble 'ordre.

En cas de crime ou délit (propos injurieux et diffamatoires), il en dresse procés-verbal et le Procureur
de la République en est immédiatement saisi.

Article 17 : Enregistrement des débats.

Sans préjudice des pouvoirs que le Maire tient de I'article L 2121-16 du CGCT, ces séances peuvent
étre enregistrées.

L’enregistrement doit étre annoncé par son auteur dés le début de la séance.

Le public a la possibilité d’enregistrer les séances du Conseil Municipal a condition de rester assis dans
I'espace qui lui est imparti et de ne pas troubler la séance. Les conseillers municipaux ont également
cette possibilité.

Ces documents pourront étre communicables sous forme de fichier numérique a toute personne qui
en fait la demande en application de I'article 2 de la loi du 17 juillet 1978 au plus tard a compter de
['approbation définitive du procés-verbal du conseil municipal réalisé a partir de ces enregistrements.

Article 18 : Séance a huis clos.

Sur la demande de trois membres du Conseil Municipal ou du Maire, le Conseil Municipal peut décider,
sans débat, a la majorité absolue des membres présents ou représentés, qu’il se réunit a huis clos.
(Article L. 2121-18 alinéa 2 du CGCT).

Apres ce vote, le président prend les dispositions nécessaires pour que la salle soit évacuée par le
public et par les représentants de la presse.



Article 19 : Police de I'assemblée.

Le Maire a seul la police de I'assemblée. Il peut faire expulser de I'auditoire (y compris un conseiller)
ou arréter tout individu qui trouble l'ordre. En cas de crime ou de délit (propos injurieux ou
diffamatoires ...),

Il en dresse un procés-verbal et le Procureur de la République en est immédiatement saisi. (Article
L.2121- 16 du CGCT).

Il appartient au Maire ou a celui qui le remplace de faire observer le présent réglement.

CHAPITRE IV : DEBATS ET VOTES DES DELIBERATIONS

Article 20 : Déroulement de la séance.

Le Maire, a I'ouverture de la séance, constate le quorum, proclame la validité de la séance. Si celui-ci
est atteint, le Maire cite les pouvoirs regus.

I demande au Conseil Municipal de nommer le secrétaire de séance.

Il fait approuver le procés-verbal de la séance précédente et prend note des rectifications éventuelles.
Les demandes de rectifications faites en séance doivent étre précises et de courte durée et mention
en est faite sur le procés-verbal.

Le Maire appelle ensuite les affaires inscrites a I'ordre du jour ; seules celles-ci peuvent faire I'objet
d’une délibération. Dans des cas d’urgence, et aprés avis positif de la majorité des conseillers, des
points peuvent étre rajoutés a I'ordre du jour d’un conseil.

Il peut aussi soumettre au Conseil Municipal des « questions diverses », qui ne revétent pas une
importance capitale. Si toutefois I'une de ces questions doit faire I'objet d’une délibération, elle devra
en tant que telle étre inscrite a I'ordre du jour de la prochaine séance du Conseil Municipal. Le Maire
accorde immédiatement la parole en cas de réclamation relative a I'ordre du jour.

Le Maire rend compte des décisions qu’il a prises en vertu de la délégation du conseil municipal,
conformément aux dispositions de I'article L.2122-23 du CGCT.

Il aborde ensuite les points de I'ordre du jour tels qu’ils apparaissent dans la convocation.

Chaque affaire fait I'objet d’'un résumé sommaire par les rapporteurs désignés par le Maire. Cette
présentation peut étre précédée ou suivie d’une intervention du Maire lui-méme ou de I'Adjoint
compétent.

Article 21 : Débats ordinaires.

Le président ouvre et dirige les débats et les déclare clos lorsque I'ordre du jour est épuisé.

Lorsqu'un membre du Conseil Municipal s'écarte de la question ol trouble I'ordre par des interruptions
ou des attaques personnelles la parole peut lui étre retirée par le Maire qui peut faire application des
dispositions prévues a I'Article L. 2121-16 CGCT.

Aucune intervention n’est possible pendant le vote d’une affaire soumise a délibération.




Article 22 : Suspension de séance.

La suspension de séance est décidée par le président de séance. Le président peut mettre aux voix
toute demande de suspension émanant d’un ou plusieurs membres du Conseil. Il revient au président
de fixer la durée des suspensions de séance.

Article 23 : Amendements.

Des amendements peuvent étre proposés sur toutes affaires en discussion soumises au Conseil
Municipal.

Les amendements doivent étre présentés par écrit au Maire. Le Conseil Municipal décide si ces
amendements sont mis en délibération, rejetés ou renvoyés a la commission compétente.

Article 24 : Référendum local.

Article L.O. 1112-1 CGCT : L'assemblée délibérante d'une collectivité territoriale peut soumettre a
référendum local tout projet de délibération tendant a régler une affaire de la compétence de cette
collectivité.

Article L.O. 1112-2 CGCT : L'exécutif d'une collectivité territoriale peut seul proposer a l'assemblée
délibérante de cette collectivité de soumettre a référendum local tout projet d'acte relevant des
attributions qu'il exerce au nom de la collectivité, a I'exception des projets d'acte individuel.

Article L.O. 1112-3 alinéa ler CGCT : (...) I'assemblée délibérante de la collectivité territoriale, par une
méme délibération, détermine les modalités d'organisation du référendum local, fixe le jour du scrutin,
qui ne peut intervenir moins de deux mois avant la transmission de la délibération au représentant de
I'Etat, convoque les électeurs et précise I'objet d'acte ou de délibération soumis a I'approbation des
électeurs.

L'exécutif de la collectivité territoriale transmet au représentant de I'Etat dans un délai maximum de
huit jours la délibération prise en application de I'alinéa précédent.

Le représentant de I'Etat dispose d'un délai de dix jours & compter de la réception de la délibération
pour la déférer au Tribunal Administratif s'il l'estime illégale. Il peut assortir son recours d'une
demande de suspension.

Le Président du Tribunal Administratif ou le magistrat délégué par lui statue dans un délai d'un mois,
en premier et dernier ressort, sur la demande de suspension. Il est fait droit a cette demande si I'un
des moyens invoqués parait, en I'état de l'instruction, propre a créer un doute sérieux quant a la
légalité de 'acte attaqué ou du projet de délibération ou d'acte soumis a référendum.

Lorsque la délibération organisant le référendum local ou le projet de délibération ou d'acte soumis a
référendum est de nature a compromettre I'exercice d'une liberté publique ou individuelle, le
Président du Tribunal Administratif ou le magistrat délégué par lui en prononce la suspension dans les
quarante-huit heures.
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Article 25: Consultation des électeurs.

Article L. 1112-15 du CGCT : Les électeurs d'une collectivité territoriale peuvent étre consultés sur les
décisions que les autorités de cette collectivité envisagent de prendre pour régler les affaires relevant
de la compétence de celle-ci. La consultation peut étre limitée aux électeurs d'une partie du territoire
du ressort de la collectivité, pour les affaires intéressant spécialement cette partie de la collectivité.

Article L. 1112-16 du CGCT : Dans une commune, un cinquiéme des électeurs inscrits sur les listes
électorales peuvent demander a ce que soit inscrite a I'ordre du jour de I'assemblée délibérante de la
collectivité l'organisation d'une consultation sur toute affaire relevant de la décision de cette
assemblée.

Dans I'année, un électeur ne peut signer qu'une seule demande tendant a ['organisation d'une
consultation par une méme collectivité territoriale.

La décision d'organiser la consultation appartient a I'assemblée délibérante.

Article L. 1112-17 alinéa ler du CGCT : L'assemblée délibérante de la collectivité territoriale arréte le
principe et les modalités d'organisation de la consultation. Sa délibération indique expressément que
cette consultation n'est qu'une demande d'avis. Elle fixe le jour du scrutin et convoque les électeurs.
Elle est transmise deux mois au moins avant la date du scrutin au représentant de I'Etat {...).

Article 26 : Votes.

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.

Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est prépondérante.
Le Conseil Municipal vote de I'une des trois maniéres suivantes :

-a main levée,

- au scrutin public par appel nominal,

- au scrutin secret.

Le mode de votation ordinaire est le vote a main levée. Il est constaté par le président et le secrétaire
qui comptent, s'il est nécessaire, le nombre de votants pour et le nombre de votants contre ainsi que
le nombre d’abstentions.

I est voté au scrutin secret :

1. soit lorsqu'un tiers des membres présents le réclame;

2. soit lorsqu'il y a lieu de procéder a une nomination.

Le Conseil Municipal peut décider, a I'unanimité, de ne pas procéder au scrutin secret aux nominations
ou aux présentations, sauf disposition législative ou réglementaire prévoyant expressément ce mode
de scrutin. (Art 2121-21 du CGCT).

Le vote du compte administratif (cf. article L. 1612-12 CGCT) présenté annuellement par le Maire doit
intervenir avant le 30 juin de I'année suivant I'exercice. Le compte administratif est arrété si une

majorité de voix ne s’est pas dégagée contre son adoption.

Article 27 : Cloture de toute discussion.

Il appartient au président de séance seul de mettre fin aux débats.
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CHAPITRE V : COMPTES RENDUS DES DEBATS ET DES
DECISIONS

Article 28 : Procés-verbaux.

Proces-verbal et compte rendu du Conseil Municipal sont des documents distincts au plan juridique et
au plan formel.

Le procés-verbal a pour objet de retranscrire de maniére synthétique I'intégralité des débats, des faits
et des décisions des séances du Conseil Municipal. Seules les tribunes des conseillers municipaux
seront retranscrites dans leur intégralité.

Il est rédigé par le secrétaire de séance, nommeé par le Conseil Municipal, conformément a I'article L.
2121- 15 du CGCT. Il est approuvé par les conseillers municipaux présents a la séance ou mention est
faite de la cause qui les a empéchés de signer, en vertu de l'article L. 2121-23 du CGCT. La signature
est déposée sur la derniére page du procés-verbal de la séance, aprés 'ensemble des délibérations.
Les membres du Conseil Municipal ne peuvent intervenir a cette occasion que pour une rectification a
apporter au proces-verbal. La rectification éventuelle est enregistrée au proces-verbal suivant.

En application de I'article L. 2121-26 du CGCT, la communication peut en étre demandée par toute
personne physique ou morale. Le procés-verbal ne constitue pas une mesure de publicité des
délibérations.

Article 29 : Comptes-rendus.

Le compte rendu de la séance, préparé par le Maire, est, en application de I'article L. 2121-25 du CGCT,
affiché sous huit jours a la porte de la Mairie et dans les panneaux d’affichage municipaux, publié sur
le site internet de la Commune. Il est également transmis aux membres du Conseil Municipal par mail
avec accusé de réception en méme temps que le procés-verbal.

Le compte-rendu retrace succinctement les décisions prises par le Conseil Municipal sur les affaires
inscrites a I'ordre du jour de la séance, sans détailler les débats. Les noms des conseillers ayant pris
part aux délibérations peuvent étre mentionnés, afin de vérifier le respect des dispositions de I'article
L.2131-11 du CGCT visant a interdire la participation aux délibérations des conseillers personnellement
intéressés a I'affaire qui en fait I'objet.

CHAPITRE VI : DISPOSITIONS DIVERSES

Article 30 : Bulletin d’information générale.

L'article L 2121-27-1 du CGCT) dispose que « dans les communes de 1 000 habitants et plus, lorsque
des informations générales sur les réalisations et sur la gestion du Conseil Municipal sont diffusées par
la commune, un espace est réservé a l'expression des conseillers élus sur une liste autre que celle ayant
obtenu le plus de voix lors du dernier renouvellement du Conseil Municipal ou ayant déclaré ne pas
appartenir a la majorité municipale. »

Aussi, des lors que la commune diffuse un bulletin d’information générale ou met a disposition un site
internet, il doit étre satisfait a cette obligation. L’espace d’expression des groupes d’élus sera attribué
en fonction du nombre d’élu de chaque groupe.
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Article 31 ;: Désignation des délégués dans les organismes extérieurs.

Article L. 2121-33 CGCT : Le Conseil Municipal procéde a la désignation de ses membres ou de délégués
pour siéger au sein d'organismes extérieurs dans les cas et conditions prévus par les dispositions du
présent code et des textes régissant ces organismes. La fixation par les dispositions précitées de la
durée des fonctions assignées a ces membres ou délégués ne fait pas obstacle a ce qu'il puisse étre
procédé a tout moment, et pour le reste de cette durée, a leur remplacement par une nouvelle
désignation opérée dans les mémes formes.

L'élection d'un Maire n'entraine pas, pour le Conseil Municipal, I'obligation de procéder a une nouvelle
désignation des délégués dans les organismes extérieurs.

Article 32 : Retrait d'une délégation a un Adjoint.

Article L. 2122-18 alinéa 3 du CGCT : Lorsque le Maire a retiré les délégations qu'il avait données & un
Adjoint, le Conseil Municipal doit se prononcer sur le maintien de celui-ci dans ses fonctions.

Un Adjoint, privé de délégation par le Maire et non maintenu dans ses fonctions d'Adjoint (officier
d'état civil et officier de police judiciaire) par le Conseil Municipal, redevient simple conseiller
municipal.

Le Conseil Municipal peut décider que I'Adjoint nouvellement élu occupera la méme place que son
Prédécesseur dans 'ordre du tableau.

Article 33 : Modification du réglement.

Le présent reglement peut faire 'objet de modifications a la demande et sur proposition du Maire ou
d’un tiers des membres en exercice de 'assemblée communale.

Article 34 : Application du réglement.

Le présent réglement est applicable au Conseil Municipal de GRIGNON.

Il devra étre adopté a chaque renouvellement du Conseil Municipal dans les six mois qui suivent son
installation.
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