Procédure de création d'une fiche « association » ou « professionnel »

sur le site de la commune de Saint Didier de Formans

1/ - Serendre sur le site de la commune : https://mairie-stdidierdeformans.fr/

- Rubrique « Vie économique », puis « annuaire professionnels » pour un professionnel
et rubrique « Vivre ensemble » puis « annuaire des associations » pour les

associations.
- Descendre en bas de page : cliquez sur « acces a la contribution »

- Une nouvelle page NEOPSE s’ouvre :

N

NEOPSE

Bienvenue

dans l'univers NEOPSE

Mot de passe

Je reste connecté(e)

JE ME CONNECTE

Copyright NEOPSE - Mentions légales

2 cas de figure se présentent :

2A/ Dans le cas ou vous avez déja créé un compte Neopse, entrez votre identifiant et votre
mot de passe.

2B/ Dans le cas ol vous n'avez pas de compte, cliquez sur « Je m’inscris » et remplissez
les informations demandées.

NEOPSE

Bienvenue

© o o o o

* Attention : votre mot de passe doit comporter au minium 10 caractéres et étre composé
d’au moins un caractére en majuscule, un caractére en minuscule et un chiffre.


https://mairie-stdidierdeformans.fr/

Un mail vous sera adressé sous quelques heures par Neopse afin que vous
validiez la création de votre compte.

Vous pourrez ainsi vous reconnecter ultérieurement a partir du lien contenu dans ce
mail, et avec votre mot de passe précédemment défini :

3/ Vous arrivez sur la page suivante :

1"\

NEOPSE

Bienvenue

dans l'univers NEOPSE

+~ Félicitations ! Votre compte est maintenant activé ! Vous devez vous connecter

avec vos identifiants pour y accéder.

Adresse email
ascaleGautierWill

WISt 9 passe ©
Mot de passe oublié ? e reste connecté(e)

JE ME CONNECTE

Pas de compte : Je m'inscris

Copyright NEOPSE - Mentions légales

Cliquez sur « Suivant » (petite présentation de I'outil Neopse), puis a la fin de cette
présentation, cliquez sur « Je commence ».
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Bienvenue

dans l'univers NEOPSE




4/ Cette page d'accueil va vous permettre d’inscrire vos informations (associations ou
professionnels) sur le site de la commune de Saint Didier de Formans

MON COMPTE
@PascaleGautierWill ! -

Mes raccourcis

Je découvre les outils NEOPSE disponibles m
Réseau de Communes sur les réseaux sociaux @

Cliquez sur « Mes abonnements » et « Je recherche un projet », indiquez le code
postal 01600 et choisir « Saint Didier de Formans ».

Cliquez sur « je recherche un projet Neopse dans cette localité »

MON COMPTE m -
[\l Abonnement a un projet NEOPSE -

‘ JE RECHERCHE LES PROJETS NEOPSE SUR CETTE LOCAUTE XY

B Tableau de bord

18 Mes abonnements

Nota : Si vous avez au préalable rempli votre fiche d’informations
correctement, avec le code postal de Saint Didier de Formans, vous
arriverez directement sur le choix de la figure ci-dessous.

o e

Abonnements trouvés autour de 01600 Saint-Didier-de-Formans -
Localisation

Site internet PASAE

ASDCR (Association Saint-Didier Commune
Rurale Nature et Patrimoine) 600 s Dt de Formans -France |
Commune de Saint-Didier-de-Formans’ i i P
\ Tle aux Ent
\l, \ 3// once [

Une liste s'affiche :
Choisir « Commune de Saint Didier de Formans », « Je m’abonne »

Cliquez sur « je confirme »



5/ Sur cette page vous pouvez désormais contribuer en créant votre fiche sur I'annuaire.

MO

IPTE m :

Abonnement & un projet NEOPSE -

Félicitations | Vous étes désormais abonné(e) au Projet Commune de Saint-Didier-de-Formans.

Commune de Saint-Didier-de-Formans

abonnements

nt-Didier

Site internet communal

Descendre en bas de page

Dans « Contribuez au site », Cliquez sur « annuaire des associations »
ou « annuaire des professionnels », selon ce qui vous concerne.

MON COMPTE m -
| Abonnement a un projet NEOPSE ~ i
commune ae salnt-tidler-ae-rormadans
9 100, rue de la Mairie

01600 Saint-Didier-de-Formans
= .
2§ Tableau de bord FRANCE

[ mairie-stdidierdeformans.fr

Mes abonnements

Site internet communal

Commune de Saint-Didier-
de-Formans

Je recherche un Projet

B Mes commandes

CONTRIBUEZ AU SITE

Professionnel, association, vous souhaitez mettre & jour vos données ou anfspcer
un événement ? C'est possible en devenant contributeur !

- Annuaire des professionnels

Annuaire des associations

©®NEOPSE

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS Q-
Annuaire des professionnels - )

Statut Gérer

Hom Catégorie

Je découvre les outils NEOPSE disponibles

& recherche un Projet

B Mes commandes Site Intarnet Espace collsboratf Sileitarie




Cliquez sur « aucune sélection », afin d'afficher le menu déroulant la liste des

professionnels (ou associations)

Enregistrement d'une fiche «

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS / ANNUAIRE DES PROFESSIONNELS m

l\l

2§ Tableau de bord

propose d'en créer une nouvelle :

Mes abonnements

Commune de Saint-Didier-
de-Formans

Je recherche un Projet

B Mes commandes

Je choisis une fiche existante dans la liste proposée ou je

)

APAS DE LOUP

ARESAS < RETOUR
ACAS Val de Sabne

AFFAIRE DE CLIC

Albino GONCALVEZ

BAR AS DE COEUR

BOIS DU MORVAN

BOIS DU MORVAN

COACH CONFIANCE

COIFFURE VIRGINIE

CYR ELEC

Sélectionnez une fiche déja existante (pour une mise a jour) ou bien cliquez sur « nouvelle

fiche » en bas du menu (pour une création)

Cliguez sur « je poursuis »

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-F
Enregistrement d'une fiche «

/ ANNUAIRE DES PROFESSIONNELS m

I\l

2§ Tableau de bord

Je choisis une fiche existante dans la liste proposée ou je
propose d'en créer une nouvelle :

Mes abonnements

Commune de Saint-Didier-
de-Formans

Je recherche un Projet

B Mes commandes

©NEOPSE

René LYONNET

< RETOUR
RETOUR AU SENS

RICHARD Paysage
SERRES DU BADERAND
Stéphane SEGUIN

TAXI SIMAO de SOUZA
THERAPERF

Travaux forestiers

GUINET
VIRENCOULEUR @
e ——

6/ Pour la création d’une fiche, remplissez bien toutes les lignes demandées, notamment
tous les visuels tels que vignette, images, piéces jointes...et cliquez sur « j'envoie »

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS / ANNUAIRE DES PROFESSIONNELS

Enregistrement d'une fiche -

Informations générales concernant le professionnel

Nom du responsable

pescription

B I USx ¥ ;== El g = & 5 9 @ =

Catégorie AUCUNE SELE .




7/ Pour la modification d’'une fiche, confirmez que vous étes le professionnel (ou
association) et acceptez les conditions d’utilisation, puis cliquez sur « j'envoie »

I\l

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS / ANNUAIRE DES PROFESSIONNELS m .
Enregistrement d'une fiche -

b J& confirme que je représente le professionnel "FORMISAC" et que je souhaite étre rattaché & sa fiche sur le site Internet du projet Commune de
Spint-Didier-de-Formans.
2§ Tableau de bord i N iti utilisati ice "Contri ] : idi
= JJgi lu et j'accepte les conditions d'utilisation concernant le service "Contribuez au site” sur le site Internet du projet Commune de Saint-Didier-de-
ormans.

Mes abonnements

< RETOUR
Commune de Saint-Didier-

de-Formans

Je recherche un Projet

B Mes commandes

8/ Une fois votre fiche créée ou modifiée, celle-ci doit étre validée par I'administrateur du
site ; Ce n’est pas instantané ! L'administrateur est informé par mail de votre demande.

Vous recevrez donc un mail vous informant de la validation...ou pas (cas trés rare) de votre
fiche.

Reconnectez-vous sur le site en utilisant le lien envoyé dans ce mail.

Vous retrouverez alors votre fiche en choisissant de nouveau « Commune de Saint
Didier de Formans », puis en cliquant sur I'annuaire sur lequel vous avez créé votre fiche.
Vous pourrez ainsi la modifier ou I'enrichir en cliquant sur I'outil Crayon.

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS % .
I\l Annuaire des professionnels - i

23 Tableau de bord S |
Mes abonnements Nom Catégorie Statut Gérer

; : FORMISAC Artisanat / Métiers d'art / Antiquités o =
Commune de Saint-Didier-
de-Formans

Je découvre les outils NEOPSE disponibles

Je recherche un Projet

B Mes commandes V4 7
% /
&
P

Site Internet Espace collaboratif Billetterie

©NEOPSE




9/ Pour ajouter un événement dans I’Agenda du site de la commune

Sélectionnez la commune de St Didier de Formans, I'annuaire concerné (professionnels ou
associations), puis votre fiche, et cliquez sur « j'accéde a la gestion des événements »

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS a-

I\l Annuaire des professionnels «

2§ Tableau de bord

Nom Catégorie Statut Gérer
Mes abonnements E

) ) FORMISAC Artisanat / Métiers d'art / Antiquités ° ra
Commune de Saint-Didier-

de-Formans

Je découvre les outils NEOPSE disponibles
Je recherche un Projet

E Mes commandes /J

Site Internet Espace collaboratif Billetterie

©NEOPSE

Puis cliquez sur « j'envoie une proposition d’événement »

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS a

I\l Agenda -

JENVOIE UNE PROPOSITION D'EVENEMENT
2§ Tableau de bord
Nom Répertoire Date(s) Statut Gérer

Mes abonnements C L
Commune de Saint-Didier- Je découvre les outils NEOPSE disponibles
de-Formans

N
Je recherche un Projet @./
B Mes commandes Site Internet Espace ccllaboratif Billetterie

©NEOPSE




Remplissez tous les champs, sans oublier de sélectionner votre fiche dans « contribution »,
en bas de page

Puis cliquez sur « j'envoie »

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS / AGENDA

Lo Q-
I\l Proposition d'un événement -

Informations générales concernant |'événement
25§ Tableau de bord

Mes abonnements Nom de I'événement

Commune de Saint-Didier-

de-Formans Chapd o
Je recherche un Projet

Catégorie AUCUNE SELECTIO!
B Mes commandes

Description

i
i
i
3
"
I
Iih
1]

B I US % x| 3 M e ~ = e Q
Format  ~ | Taile - A- B~

MON COMPTE / COMMUNE DE SAINT-DIDIER-DE-FORMANS / AGENDA ﬂ -
I\l Proposition d'un événement « B
Organisateur de I'événement ¥

Diaporama d'images ~

23 Tableau de bord

Vidéo ~

Mes abonnements

Cliquer pour afficher les
paramétres

Pieces jointes >
Commune
de-Formans

Contribution

Je recherche un Projet Réperioire @)

B Mes commandes

J'ai lu et j'accepte les conditions d'utilisation concernant le service "Contribuez au site " sur le site Internet du projet Commune de Saint-Didier-de-
Formans.

< RETOUR

©NEOPSE

Nota : toute création de fiche, toute modification de fiche, toute contribution a
I’Agenda de la commune ne sera affichée sur le site qu’apres validation par
I'administrateur du site.

Apres une modification de fiche et en attendant la validation par I'administrateur,
il n’est plus possible d’accéder a cette fiche.

Si malgré ces informations vous rencontrez des soucis ou avez des questions,
n’hésitez pas a utiliser les boutons d’'aide, a contacter I'assistance Neopse ou
adressez un mail a I'administrateur du site
adjointcommunication@saintdidierdeformans.fr



