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Fiche 
Bureau

J’imprime et je photocopie en 2 pages sur 1 et 
en recto-verso.

Je réduis  mes impressions de courriels 
et je les archive électroniquement.

Je fais la chasse aux photocopies 
inutiles en faisant circuler les documents.

Au bureau aussi, je trie  
les emballages recyclables 
et le papier/carton.

Je réutilise le côté vierge des papiers 
imprimés comme brouillons.

J’utilise des enveloppes à utilisation 
multiple pour le courrier interne.

J’annule les abonnements inutiles aux journaux 
et aux revues, même s’ils sont gratuits.

J’achète des 
fournitures durables 
et/ou écolabellisées.

Je conclus  mes courriels par la mention «Pensez à 
l’environnement, n’imprimez que si nécessaire».

Je privilégie les supports électroniques : 
envoi des documents par mail, clé USB, suivi 
électronique des modifications de documents.

Je privilégie les imprimantes collectives.


