
 

Mairie de Saint-Ay 

LA COMMUNE RECRUTE  

UN.E RESPONSABLE DU SERVICE  

FINANCES ET COMPTABILITE 
 

Informations générales : 

Service : Finances et comptabilité 

Emploi occupé : Responsable du service finances et comptabilité  

Cadre d’emploi : Rédacteur territorial  

 

Temps de travail : 35h 

Contraintes horaires : permanences possibles par roulement le lundi soir jusqu’à 19h00 et le samedi matin 

Rattachement hiérarchique : Direction Générale des Services  

Encadrement : Néant  

 

Profil recherché : connaissance des collectivités territoriales et notamment de la comptabilité publique. 

 

Missions permanentes : 

Cycle budgétaire 

- préparation et mise en œuvre du Débat d’Orientation Budgétaire,  

- rédaction du Rapport d’Orientation Budgétaire,  

- préparation du Budget Principal et des Budgets annexes, 

- saisie, éditions, transmission à la Préfecture des Budgets, 

- élaboration du Compte Administratif, 

- rédaction des projets de délibérations. 

 

Comptabilité 

- paiement des factures par mandats, 

- encaissement des recettes par titres, 

- suivi de la TVA, 

- préparation et suivi du FCTVA, 

- suivi et mise en œuvre de la comptabilité d’engagement, 

- suivi et mise en œuvre de la comptabilité analytique, 

- suivi  des produits du domaine et des services, 

- facturation et suivi du recouvrement de l’accueil périscolaire, de 

l’étude surveillée, de la cantine, du restaurant scolaire et de la halte-

garderie, 

- gestion des différents revenus du domaine : loyers, redevances 

d’occupation du domaine public. 

Ressources humaines 

- veille juridique sur les différentes aides,  

- enregistrement des arrêts, 

- assurer le suivi des arrêts maladie afin d’en connaître le coût via un 

tableau,  

- préparation des paies, des indemnités des élus et aux enseignants et 

règlement des cotisations afférentes. 

Finance 

- gestion des emprunts, 

- suivi de la trésorerie et gestion de la ligne de trésorerie, 

- suivi de l’exécution des budgets et rôle d’alerte de la Direction 

Générale et de l’Adjoint aux Finances, 

- suivi des subventions en lien avec le Chef de Programmes. 

 

POSTE A POURVOI DES QUE POSSIBLE 

Date limite des candidatures : 10 octobre 2021 

 

Vous pouvez adresser votre candidature par : 

courrier à l’adresse suivant : Place de la Mairie 45130 Saint-Ay 

mail à l’adresse suivant : dgs@ville-saint-ay.fr 


