
AGENT POSTAL COMMUNAL
Synthèse de l'offre

Employeur : PRUNAY-CASSEREAU
11 rue de l'Hôtel de Ville
41310PRUNAY-CASSEREAU
Référence : O041210900405390
Date de publication de l'offre : 21/09/2021
Date limite de candidature : 19/11/2021
Poste à pourvoir le : 13/12/2021
Type d'emploi : Emploi permanent - vacance d'emploi
Ouvert aux contractuels Oui (Art. 3-3 disposition 4 loi 84-53)
Temps de travail : Non Complet
Durée : 12h00
Nombre de postes : 1
Service d'affectation : AGENCE POSTALE

Lieu de travail :

Lieu de travail :
11 rue de l'Hôtel de Ville
41310 PRUNAY-CASSEREAU

Détails de l'offre

Grade(s) : Adjoint administratif territorial
Famille de métier : Citoyenneté, population, affaires administratives et vie associative > Affaires administratives
Métier(s) : Chargé ou chargée d'accueil

Descriptif de l'emploi :
- Assurer les services postaux, les services financiers et les prestations associées d'une agence postale communale.
- Entretenir les locaux

Profil recherché :
Savoir :
- accueillir les clients et identifier leur demande
- Enregistrer les opérations bancaires courantes
- Appliquer les procédures de contrôle d'identité et manipulations de fonds
- Gérer une trésorerie
- Utiliser les outils informatiques et bureautiques

- connaître et savoir appliquer le protocole d'entretien de la structure
- Gérer le stock des produits d'entretien

Missions :
- services postaux : affranchissement, vente, retrait lettres et colis, service de proximité
- services financiers : retrait d'espèces, transmission au bureau centre
- jours et horaires d'ouverture de l'agence : Lundi, mardi, vendredi de 14h30 à 17h30 et le jeudi de 15h00 à 18h00.

Contact et informations complémentaires : Les candidatures sont à adresser à :
Monsieur le Maire
PRUNAY-CASSEREAU
11 RUE DE L'HOTEL DE VILLE
41310 PRUNAY-CASSEREAU

CNAS/COS/chèque cadeaux (à partir de 3 mois d'ancienneté)/participation mutuelle labellisée, prévoyance, maintien
de salaire proposés

https://www.emploi-territorial.fr/
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Téléphone collectivité : 02 54 80 32 81
Adresse e-mail : prunay-cassereau@wanadoo.fr
Lien de publication : http://www.prunay-cassereau.fr
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