COMMUNE DE MARCELLAZ

REGLEMENT INTERIEUR DES SERVICES PERISCOLAIRE
AU 1ER SEPTEMBRE 2018

Les services périscolaires de la Commune de Mastint : la restauration scolaire et la gardefiespolaire. Ce
sont des services publics municipaux facultatifs.

Le présent reglement met en ceuvre les principeedealité, de respect de I'autre et d’esprit déremce, quelle
que soit I'origine ethnique, sociale, culturellereligieuse de I'enfant.

Il définit les modalités de fonctionnement des g@w publics périscolaires. Il arréte les condgidans lesquelles
les usagers ont acces aux services.

Les prescriptions du présent réglement ne fontgiesacle au respect de I'ensemble de la réglenemtah
vigueur et notamment le reglement intérieur dedléc

Il est remis a chaque famille au moment de sorripison en mairie, qui doit en accuser réceptidie Eengage a
cette suite & en prendre connaissance et en fanelf@ connaissance par son enfant, avant d'utdizecretement
les services périscolaires.

Le présent reglement a un caractére obligatoirelLes usagers ont acceés au service dans les acorsdgur’il fixe.
Le respect de ses prescriptions est impératif. Tsager, par le fait de son inscription, s’engage aonformer au
présent reglement.

|. DISPOSITIONS PROPORES A CHAQUE SERVICE

LA RESTAURATION SCOLAIRE

Prestations

Le service de restauration scolaire municipale rasapprovisionnement et la mise en ceuvre desstepasi que
I'encadrement des enfants pendant le temps de epasille et pendant le temps d’animation dania, au
cours de la pause méridienne de chaque jour sedtawaillé telle que fixée par I'arrété municigal vigueur, soit
entre 12 heures et 13 heures 50, les lundis, maedidis et vendredis scolaires travaillés. lldesgtiné aux enfants
de I'école élémentaire publigue communale de MARCAZ.

Les lieux sont accessibles aux personnes attedhiashandicap ; celles-ci y sont les bienvenues.

Il a pour objectifs :

1° de satisfaire aux besoins fondamentaux de Ifegnén lui proposant un repas équilibré, de qualitén quantité
adaptée a son age, dans un environnement garangsssécurité physique et son bien-étre psychmplegi

2° de favoriser I'accompagnement éducatif de I'ebfaar I'apprentissage de son autonomie, de sal&ation et
aussi en vue de le sensibiliser au godt et a lawlécte et a I'équilibre alimentaire ;

3° de faire du temps du repas un moment de comitévigt d’éducation ;

4° de prévenir I'obésité et les maladies cardiovksies ;

5° de privilégier, dans la mesure du possible,dtapisionnement en produits issus de I'agricultbi@ogiques
et/ou de la filiere courte de production, et detsom une agriculture de proximité, créatrice d'éoip et

respectueuse de I'environnement.

« Tables ouvertes »
Le service de restauration scolaire municipale astert aux familles des enfants, qui souhaiterngre
ponctuellementeur repas avec eux, dans le cadre d’'une « tablerte », par exemple pour 'accompagner une
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premiére fois dans sa découverte du service, auditoccasion d’'une féte ou d’'un anniversaire eualt autre
événement personnel relatif a I'enfant.

Cette participation doit toutefois rester exceptielie et implique, le jour dit, que I'enfant soitegent lui aussi.
Elle n’est possible que dans la limite des pladiggahibles.

Les modalités d’inscription des Intéressés au files présentes tables ouvertes sont les mémesogudes
réservations des enfants (voir paragraphe « Régmrgay). Leurs enfants doivent étre réguliereniesirits.
Organisation du service

Le service est effectué a table ou selon la formudelf-service ». Dans les deux cas, chaque eafritvité a se
servir par lui-méme et & manger et golter tousdegposants du repas.

Les repas sont fabriqués selon le principe daladn froide.

Les menus sont affichés a I'entrée de I'école ajosi sur le site Internet de la Commune et suptejp parents
ou ils peuvent étre téléchargés.

Les menus sont élaborés dans le respect des nfides par le décret n°2011-1227. lls respectemt stricte
neutralité publique et ne peuvent étre adaptés gesimotifs de pratique religieuse.

Sauf en cas de signature d’'un Projet d’accueiliddalisé ou de fourniture d’un pique-nigque par pasents lors
d’'une sortie scolaire, aucun apport extérieur tialitation n’est autorisé.

La Commune affecte du personnel technique pouendce du repas et I'encadrement du temps méridians la
cour.

Les repas sont servis, en deux services. La redgtaniscolaire municipale fonctionne les lundisydig jeudis et
vendredis scolaires travaillés.

En cas de mise en place du service minimum d’atad&cole, la Commune fournit un repas aux ergajuti sont
inscrits a ce service minimum. Une information sfigee est diffusée a cette occasion aux familtgs, précise
les modalités d’organisation de la restaurationasigomunicipale ce jour-la.

A I'occasion des sorties scolaires a la journée, ifest pas fourni de pique-nique aux enfants, il ndent aux

familles de s’organiser individuellement.ll est donc inutile d’inscrire les enfants au aesant scolaire ces jours-
la.

LA GARDERIE PERISCOLAIRE

Prestations

1. Horaires
Le service de garderie périscolaire assure I'eradnt, par un agent communal, des enfants le raaéint le
début de la classe et le soir aprés la classenels, mardis, jeudis et vendredis.
Les créneaux proposeés sont les suivants :

Jours de la semaine Matin 1* Matin 2 Soir 1 Soir 2*
Lundi, Mardi, Jeudi et Vendredi 7h00 — 7h20 7hZ&h20 16h30 —17h30 17h30 — 18h30
* Toute inscription de I'enfant au créneau « Mati doit obligatoirement étre accompagnée d’unerip§ion au créneau
« Matin 2 »
Toute inscription de I'enfant au créneau « Soir @oit obligatoirement étre accompagnée d’une ing@n au créneau « Soir
2»

Merci d'y penser lorsque vous procédez a vos résions sur le portail parents !
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Le service ne fonctionne pas les jours fériés emdant les vacances scolaires. Il est destinérfaxts de I'école
élémentaire publigue communale de MARCELLAZ.

2. Locaux
Les enfants sont accueillis, selon la disponibdiés salles et la météo : dans la salle du restasecalaire, dans la
salle de motricité ou dans la cour de récréation.
Les lieux sont accessibles aux personnes attediuashandicap ; celles-ci y sont les bienvenues.

3. Petit-déjeuner et godter
Compte tenu des horaires de ce service, les fansbat autorisées a fournir aux enfants un goddar H6h30
ainsi que, pour ceux arrivant au plus tard a 7l2thatin, un petit déjeuner qu’ils prendront dankotal de la
garderie.
Ces en-cas doivent étre froids et facilement consaintes.

4. Devoirs
L'agent assurant la garderie périscolaire n'esthadslité a dispenser une aide aux devoirs. Cependa enfants
qui le souhaitent peuvent, a leur demande, faitgslalevoirs en autonomie pendant le temps de garder
périscolaire.

Organisation du service

Le service municipal de garderie périscolaire @stert a tous les enfants, que ceux-ci soient jiues
utilisateurs, ou non, de la restauration scolainaigipale.

La Commune affecte du personnel municipal pour sus I'encadrement des enfants. L'enfant est daus
responsabilité de la Commune des lors, le matie, lgyparent conduit I'enfant jusqu’a I'agent commluet lui
confie personnellement. Elle s’acheve lorsque #anfquitte la garderie avec son parent ou par moayen
préalablement autorisé par écrit par le représerégal.

Cette responsabilité n’est pas engagée si I'enfahtdéposé devant le portail hors de la présencéagent
communal.

Le service municipal de garderie périscolaire egfamisé selon les créneaux horaires définis citteskes
familles dont I'enfant est inscrit pour un de ceéneaux peuvent: le matin, amener ou le soir,rveimércher
leur(s) enfant(s) au moment qui leur convient @té€rieur de ce créneau.

L'enfant inscrit a la garderie périscolaire n'eas@dmis a quitter I'enceinte de I'école, sansrepnésentant légal
sauf autorisation écrite préalable de ce dernier.

Tout créneau de garderie commencé (avec une margdétance de 10 min), ainsi que tout créneauateegie
réservé mais non utilisé sans en avoir averti hlhgemmunal sont dus.

En cas de mise en place du service minimum d’ataud&icole, le service de garderie périscolaiteagsuré par la
Commune pour les enfants qui sont inscrits a ceiglerUne information spécifique est diffusée aeetcasion
aux familles, qui précisent les modalités d’orgatia ce jour-la.

[I. DISPOSITIONS COMMUNES

INSCRIPTIONS ET RESERVATIONS

1. Inscriptions aux services périscolaires
Pour pouvoir étre accueilli au sein des différesgsvices périscolaires municipaux, I'enfant doreénscrit au
préalable, en mairie.
Pour cela le responsable |égal de I'enfant doit gléter un dossier d'inscription et le retourner reairie au
complet. Il est composé de :

- Une fiche d’inscription complétée et signég par enfant

- Une attestation d’assurancenentionnant le nom de chaque enfant
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- Un cheque (a I'ordre du trésor public) couvrantdesits annuels d’inscription aux services périarek —
1 par famille suffit

- Un cheque (a I'ordre du trésor public) constituamdépot de garantie — 1 par famille suffit

- Un mandat de prélévement accompagné d'un RIB dsiataille souhaite souscrire au prélévement
automatique — 1 par famille suffit

- Un document permettant de connaitre le quotientlitdndu foyer (attestation de la CAF ou de la MSA
ou, a défaut, dernier avis d'imposition du foyes(deux avis en cas d’'imposition séparée)) — Igpaitle
suffit

2. Réservations
La gestion des réservations se fait par le biaikogigiel acquis par la Commune. Pour cela, uns Faiscription
aux services périscolaires enregistrée, chaquelléangicoit un code d’'acces pour se connecter aespace
Internet personnel sur lequel elle pourra, entteeagérer ses réservations.

Dés qu’elle a accés a son portail parents, la farpgut, pour chaque jour de la semaine et pouyuehaervice,
cocher directement, tous les créneaux auxquelse@libaite inscrire I'enfant.
Il faudra bien veiller & :
- cocher les cases pour tous les enfants d’unedtettri
- cocher les créneaux de maniére cohérente (cochenéteau de garderie Matin 2 lorsque Matin 1 est
coché et cocher Soir 1 lorsque Soir 2 est coché)
- valider chaque page ou I'on a apporté des modifioat
Dans le cas contraire, ce sera un oubli d’insaipét la famille se verra appliquer, comme péndktéloublement
du tarif.

Tout autre support de communication, tels qu’ufierination déposée dans la boite aux lettres (dealde ou de
I'école), un message transmis oralement aux Enaetgnou au personnel communal ou d’animation ddJa&,
ou encore aux Elus municipaux, un mot laissé damsiitable de I'enfant, un appel téléphonique, réi@lyetc., ne
sera pas pris en compte.

Les inscriptions doivent étre enregistrées supbes Internet personnel des familles au plus ®&jdur d’école
précédent, avant 9h00.

Ainsi, les inscriptions concernant le lundi doivétte enregistrées au plus tard le vendredi prété&l&h00, les
inscriptions concernant le jeudi doivent étre ersteges au plus tard le mardi précédent & 9h08seinkcriptions
concernant le mardi et le vendredi doivent étregistrée au plus tard la veille a 9h00.

En revanche lorsgu’un jour de la semaine est fé&&inscriptions concernant le jour suivant lerjfarié doivent
étre enregistrées au plus tard le jour d’écoleéutant le jour férié avant 9h00.

Cas tres exceptionnels de réservation de « derméneite » Uniquement pour la garderie:

Afin de palier a divers aléas auxquels les familesvent étre soumises (circulation, imprévu pitemel,...),
seront tolérées a titre trés exceptionnel, powgal@erie uniguement, certaines réservations enslé#tions de
« derniere minute ». Elles devront parvenir a ladgdae par téléphone (ou message laissé sur lendépio)
04.50.36.77.05. au plus tard le jour méme avadéhaut du créneau concerné (matin 1, matin 2, soir 4oir 2).

Pour le bon fonctionnement, il vous est demandéréeiser dans votre message : le hom de I'enfanjour
concerné (date compléte, ex : lundi 12 septembi&)2€t le(s) créneau(x) concerné(s)).

Il est demandé aux familles de considérer cettatisol comme trés exceptionnelle. La Commune servéde
droit d’y mettre fin en cas d’abus.

TARIFICATION ET FACTURATION

En contrepartie de Il'accueil aux services périsoeda la Commune exige le réglement d'une redevance
d'utilisation du service, qui sert a couvriau moins en partie les codts d'alimentation, de fournitures,
d’encadrement, de service, d’entretien et de fonagement des locaux.

La tarification des services périscolaires peut &ifférenciée pour tenir compte des différences de
revenus entre les familles. Dans le cas d’'uneitatibn sociale il pourra étre demandé aux famitlesproduire
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lors de l'inscription des enfants a la cantine deuiment CAF ou tout autre document mentionnantesmepttant
de calculer leur quotient familial. Toute familliefusant de fournir ce document se verra appliqudfice le tarif
le plus élevé.

Pour le cas ou un enfant reste a I'un des seryiédscolaire sans réservation préalable, car ssporesable [égal
n'est pas venu le chercher a la sortie des cdupguit y étre accueilli et pris en charge par lan@wune,a titre
tres exceptionnel Mais le colt du service est facturé a sa fanailledouble du tarif habituel a titre de pénalité
pour non-réservation. A ce titre, si I'enfant niéfaas du tout inscrit aux services périscolaifkesst également
exigé le reglement des droits annuels d’inscripgioar 'année en cours, dans leur totalité.

La facturation est établie a terme échu, chaques ragi vu du relevé des réservations, auquel s'ajoués
éventuelles présences sans réservation préalable.

Les factures sont a régler en mairie exclusivementpriorité par prélevement automatique. Le marbiat
prélevement, s'il n’est pas signé lors de I'instidp en début d’année, peut étre remis a tout moememairie. Ce
mode de paiement prendra alors effet pour la fatitur suivante.

En cas d'impossibilité de recourir au prélevemerbmatique, il est également possible de régldresoespeces,
soit par cheque libellé au nom du Trésor Publimentionnant les nom et prénom de I'enfant au doshégjue.

A noter : La facture pour le mois de septembreaege a la fois ce méme mois et les premiers jolésote
organisés sur les dix derniers jours calendairasd. La facture pour le mois de juin regroupe foila ce méme
mois et les derniers jours d’école organisés sudie premiers jours calendaires de juillet.

Le reglement doit étre effectué et étre concrétérarrpossession de la Commune le 15 du mois suataptus
tard. En cas de choix du prélévement automatiguepmpte bancaire a débiter doit étre suffisammpentisionné
pour la date du 15 du mois du prélevement.

En cas de retard de paiement, une pénalité esjappl qui est exigible des I'encaissement sunandela de la
date limite. Elle est automatiquement portée sfmdture du mois suivant.

Les familles ont I'obligation d’étre a jour de lendiglement, avant toute inscription I'année scelairivante.

Au moment de l'inscription, la Commune exige pdftears de chaque famille le réglement de droitsuais
d’inscription pour 'année scolaire, en vue de agouune partie des frais administratifs de gesgoml’assurance
du service. L'inscription aux services périscolaiest établie pour 'année et ne donne pas liemdboursement,
méme en cas d'inutilisation du service, ou mémdldation partielle, au cours de I'année.

Au moment de l'inscription, la Commune exige enredd constitution par chaque famille d'un dépbgdeantie,
pour servir a couvrir au moins partiellement legrduels impayés. Si la totalité des reglementsagsur, le
présent dépbt de garantie est restitué a la fa@iliefin de I'année scolaire. Dans le cas cordrdirest encaissé
par la Commune.

Les tarifs des droits et redevances périscolaiogs ixés par délibération du Conseil Municipal.l@ei se
réserve le droit de choisir de financer une patti€olt des services périscolaires par I'impot.

Le colt réel du service fait I'objet d’'une inforrwat annuelle aux familles.

ASSURANCE

Au moment de l'inscription, il est exigé la prodioct d’'une attestation d’assurance, justifiant gbaque enfant
utilisateur est couvert pour les dommages corpentsiuels il pourrait étre exposé a lI'occasionateaccueil aux
services périscolaires.

PRESENCE
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Lorsque I'enfant est inscrit au restaurant scoldiréest admis a quitter I'enceinte de I'établissnt pendant le
temps de ce service que sur présentation d'uneadgehspécifique portant la date du jour et signém d
représentant légal.

Lorsqu'il est inscrit a la garderie périscolairenfant ne peut quitter I'établissement avant ladinl’heure a
laquelle il est inscrit que s'il est accompagnéndieprésentant Iégal ou d’'une des personnes désidaés de
l'inscription.

A lissue du dernier service de la journée augluebt inscrit, I'enfant est autorisé a quitter skéfablissement
uniquement si ses responsables Iégaux I'ont aéttais de I'inscription.

Tout créneau réservé est di par la famille, il skmac facturé méme si I'enfant n'y participe pasyoparticipe
partiellement.

Cas spécifique des absences pour maladie, juspféein certificat médical

Sur présentation d'un certificat médical prescrivame absence de I'école, la famille pourra préiena
I'exonération ou au remboursement des créneaurntiege périscolaire non utilisés.

Pour les repas réservés a la cantine, une rédwsgianaccordée sur le repas des deux premiersdeutabsence,
la famille payera uniqguement le prix du repas &uieci est inférieur a son tarif habituel, sindleeaeglera son
tarif habituel) car méme inutilisé le repas auréétté commandé et payé par la Commune. Pour les goivants
de I'absence, il appartient a la famille de décomuiea les repas. S’ils ne sont pas décommandés pags

jour d’absence, les repas seront facturés auhtabituel de la famille.

PROJET D’ACCUEIL INDIVIDUALISE

Le « projet d’accueil individualisé » est une décharqui a pour but de faciliter I'accueil en seeg@ériscolaires
d’'un enfant ayant une pathologie ou des troublasngcessite(nt) certains aménagements dans goarddition

et/ou son accueil. Il ne s’agit en aucun cas drubstituer a la responsabilité de sa famille.

Les parents des enfants concernés doivent impénagint se faire connaitre en mairie, afin de pracadadépbt
d’'un dossier spécifique.

La prise en charge de I'enfant par la Commune @finiént qu’aprés I'élaboration d’'un document éagitj décrit
le r6le de chacun. Ce document organise, danspecedes compétences de chacun, les modalitésufiares de
la vie quotidienne pendant le temps des servicdasqodaires. Sont ainsi et notamment préciséesdaditions de
prise des repas, I'administration de médicamentsjriterventions médicales et paramédicales atdeduites a
suivre en cas d’'urgence.

Le Projet d’accueil individualisé est établi apétade du bilan allergologique et des besoins tleditigues de
I'enfant, qui sont précisés par le médecin traiant’allergologue. Il est mis a jour en fonctioa Bévolution de
la maladie. Il doit étre accompagné d’'une attestadiu responsable 1égal de I'enfant qui dégagedpansabilité
de la Commune.

Le Projet d’accueil individualisé est signé pardeponsable |égal de I'enfant et par I'Autorité Nbipale.

Il doit étre établi avant I'accueil de I'enfant,sdénscription. Il doit étre renouvelé chaque aané

Il est d'ores et déja précisé que la Commune rpasten mesure de faire face aux différents régatieentaires
ou évictions d’aliment. Pour les enfants souffrdimitolérances ou d’allergies alimentaires, un pamepas doit
donc étre systématiquement fourni par la famillequie jour d’accueil de I'enfant a la restauratoalaire, selon
le protocole déterminé dans le Projet d’accueilviddialisé. Ce panier repas est conservé distinet¢rdu reste
de l'alimentation servie aux autres enfants. Larntuwe doit étre conditionnée dans des boites igfas

isothermes, susceptibles de maintenir un froidtjpae 0° & +10° a l'aide de plaques réfrigérantes.nom de
I'enfant doit apparaitre lisiblement. Les couvetsistensiles doivent étre fournis par la famille.

Concernant la fourniture de médicaments, il estate@ aux familles de fournir & la Commune une seus
contenant les médicaments et leur posologie clanérdnoncée, faute de quoi la Commune se déclare da
'impossibilité d’assurer l'administration des médments a I'enfant. Le nom de celui-ci doit appesal
lisiblement sur la trousse. Sa famille doit veilefournir des médicaments dont la date limite éeemption est
compatible avec I'année scolaire.
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En-dehors d’'un plan d’accueil individualisé, le $amel de la restauration scolaire n’est pas hékiladministrer
des médicaments a un enfant.

SOINS D'URGENCE ET MALADIES

En cas d’'accident ou d'état de santé préoccupantedtant, le personnel affecté a la restauratioolare a
consigne de prévenir immédiatement les servicesedeurs (pompiers). Le médecin régulateur du S18.Mst le
seul habilité & déterminer la prise en charge naéelide I'enfant, qui soit la mieux adaptée a sasibn.

En cas de transfert vers le centre hospitalienfdet ne pourra pas étre accompagné d'un agent aoaim

Ce n'est_qu'aprés le contact avec les servicesaadadtection civile que le personnel de restaunaticertit le
responsable |égal. Ce dernier doit fournir en cguegce, dés l'inscription, puis a chaque changerdent
coordonnées, un numéro téléphonique ou il peut j@irg a tout instant pendant le temps des services
périscolaires.

Pour le cas ou il constaté par le personnel dewuesion scolaire qu'un enfant est fiévreux ou rfestément
malade, il peut demander a la famille de veniétpérer dans les plus brefs délais.

Les enfants atteints de maladie infantile et/ouagieuse ne sont acceptés aux services périscotgifapres une
compléte guérison, attestée par un certificat naddic

TENUE ET DISCIPLINE

Il est rappelé que les services périscolaires nefss obligatoires ; ce sont des services profddsésent par la
Commune aux familles.

Les enfants doivent respecter les régles de vimbkectivité. Le bénéfice des services périscotapeut donc étre
retiré a tout éleve dont la conduite n'est pas atibfe avec cette vie en collectivité. L'apprématide ce
manquement reléve de la Commune, sur signalemeperdonnel affecté a ces services.

Le personnel affecté aux différents services divé averti par I'enfant qui souhaite se rendre tnibettes ; de
méme lorsqu’il se blesse ou est blessé, méme Ibgéte

Les enfants ne doivent pas pousser, bousculerappdr un camarade. Les enfants sont invités aisarveur
langage et a s’adresser, sans crier, avec poligtsseurtoisie, aussi bien au personnel commungd bpurs
camarades. Au restaurant scolaire les enfants mlodeetenir correctement a table.

Tout conflit mineur doit pouvoir étre réglé, dan®: ypremier temps, entre les enfants avec l'aide et
'accompagnement du personnel affecté au service.

Toute dégradation commise par I'enfant engage &pamsabilité de sa famille, qui peut étre appehe,
directement, soit par sa police d’assurance, @mbourser le colt a la Commune.

Le manquement aux régles de correction d’usagelénse, violence verbale ou physique, irrespedégatd du

personnel ou des autres enfants, dégradation dériglabu des lieux) fait I'objet d’'un premier avsgement
adressé par courrier a la famille de I'enfant. &ntanquement perdure, I'enfant et sa famille st aecus par
I’Autorité Municipale, éventuellement assistée drebteur de I'école ; la famille peut, dans cefteanstance, se
faire accompagner par toute personne de son choiiissue de ce rendez-vous, I'Autorité Municipgbeut

prononcer une exclusion de I'enfant de la restauratcolaire, qui peut étre temporaire ou défimitiv

LOI SUR L'INFORMATIQUE ET LES LIBERTES
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Les informations recueillies dans le cadre de lIstige de la restauration scolaire font I'objet d'traitement
informatique des données, pour servir a la commalederepas et a leur reglement. Leurs destinatametsles
Services municipaux.

Conformément a la loi n°78-17 susvisée, chaquéesatdur dispose d’'un droit d’accés aux informatiende leur
rectification qui le concerne. S’il souhaite exerag droit et obtenir communication des informagiole
concernant, il doit s’adresser en mairie.
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